' - iy

INEO

Sustémes p'Iurormation GEocpaPHIQUE

5, rue Montespan - 91024 EVRY CEDEX
TéL 0160792991

Fax 01607795 66

www.infotp.com - contact@infotp.com

Geo-CIM.Net.

Un systeme de gestion
des cimetieres

Guide de I'Utilisateur

Interface (généralités)

La gestion des cimetieres
L’administration du systéme
(Derniére mise a jour 23/08/2013)

5, rue Montespan - 91024 EVRY CEDEX l F o
Tél. 0160792991 Fax 0160779566

www.infotp.com - contact@infotp.com SusTémes o' TuronmaTion GEOCPAPHIQUE




if'ﬁf W @y@{b@m dI'I;f-:- s transversal sur le Web pour tous les metiers

TABLE DES MATIERES

1. Remarques PreliMiNairesS.........ooiviveeiiiiiiiceeeeereinitiiiasaaseeeeeeeeeseseeeeeeesssenennnseeeeeeeees 8
- CONTIQUIALION FEOUISE ....uiiiie et e e e e e e et ettt e e e e e e e e e 8
2. L’Accueil de GEO-CIM.NET ..ottt e e e v e 9
2t O S T PSPPI 9
2.2. Lapage alphanUmEriQUE.............. e eccccceeeeeeeeeeeieeeeiiittrteeeeeereeeeeessesssssssssssseseeeeeeeeeeeeens 10
V2R T I W o - Vo 1= o | =T o] oo [0 1 11
3. L'interface graphique (cartographie) fonctions de @se .............ccooiiiiiiin . 11
- présentation simplifiée des methodes graphiqUES, w....cccvvvveeeeeeeeiiiiiiiiiiieeeeen. 11
- techniques graphiques préconisées pour les débuta...........cccoeeeeeieeeiiiiiiieeeees s 12
- Zoomer, dézoomer avec la molette de 12 SOUNS . .....cooviiiiiiiiiiiiiiiiiiicceeeeeeen, 12
- Déplacer, faire glisserle plan.............occee i 12
- Réafficher le plan COmMPIEt...........oouuiiiieie e 12
3.1.  Naviguer entre la page graphique et alphanQomar..............cooeeeeeeiiiiiieeeiiicmmmmme e 13
- pour ouvrir la fiche d’'un emplacement en cliquamt le plan, ...........ccccccceceiiiiinninnm 13
- pour recentrer le plan sur un emplacement, @icomcession, a partir de sa fiche et le
MELIIE €N EVIAENCE. ...ttt ettt e e e e e e e e e e e e e s s e e aeaeaaaeeeeas 13
- pour afficher le plan plein ecran et masquerdad de 'emplacement ou de la
(o0] g To1 2511 (o] o AP P R RSP PPPPPTPUPRRRP 14
4. Les opérations courantes aveC GEO-CIM.NET. .....cccciiiiiiiiie e 15
4.1.  SaiSir UNE NOUVEIIE CONCESSION ........commmssrerrrreeeetttttteaeeaeeasssssaassrnraeeeaeeeeseesasssaaanaaanes 16
4.1.1. A partirde la page d’'aCCUEIL.........oouiiiiiiiiiiiiae s 16
Remarques générales sur le fonctionnement des asaigs..............cccccvvvvvveeneen. 16
- 1%®page assistant NOUVEIIE CONCESSION .......commmrereeeeeeeerereeeeeeeeeeeesesereresseseseenan 17

- 22™page assistant NOUVEIE CONCESSION ........comreeeerererereeseseseseseseseseeeseeeanns 17

- 3™ page assistant NOUVEIE CONCESSION ........comeerereeerererereesesiseesenesenesseaeenns 21
- 4éme page assistant NoUVelle CONCESSION .eeeeeeeeeriieiiiiiiiii e 22
- assistant personne (sélection, création, MOIdICR..............ccceeeeeiieeeeieiiiiiiiiiiieee, 23
- 4éme page (Suite) assistant nouvelle CONCESSIAN ............uvvviiiiiiieiieeeeeeeeeeeieeeeea, 24
- 5éme page assistant NOUVelle CONCESSION ..ceeeeeeeiiiiiiiiiiiieee e 24

4.1.2. A partir de la fiche d’'une autre CONCESSION...........ccvvviiiiieiiiiirr e 26



ansversal sur le Web pour tous les metiers
4.2. Compléter ou corriger les informations d’UD@E@ESSION. ..........covvvvvvvriiiiieiiiee s seeeeeeeeeneens 26
4.2.1. Chercher la fiche d’'une concession a madifie..............ccccvvviiiiiiiiiiiiieeeeeeeee s 26
- a partir des boutons situés dans la page d’acCuel............ccovvvvvviiiiiiiiieeeeeeeeeeennnn. 26
- a partir de la barre de recherche rapide (N°ahe@ssion ou titulaire)........................ 8.2
- a partir de la barre de recherche rapide (pamdgf.............ccoovrrrriiiiiiicceeee e, 29
- a partir d’un emMpPlaCcemMENt.........ovii i 29
- W 0= U1 o [ o] =V o 29
4.2.2.  MOdIfier [& CONCESSION .....iiiiiii e r e e e e e e e e e e e e eeeeeeene 31
I (=30 [ 01T = 1 (=R 31
Remarques générales sur la gestion des listes déeuas. ................ccceeevvvvnnnnnne. 32
Remarques générales comportant toutes les fiches..........ccvvvveviiiiii, 32
e = [0 To= 11 7= 11 0] o SRR 33
B (5L 111 €= T PP PPPPPPPPTPPPPR N 36
- les mouvements de corps (inhumation, exhumation,............cccceeeveeveiiiiinieeeeennnnn. 37
O (5L 0 =3 10 0 £ PP PPUT PP PPN 41
- transférer tout ou partie des défunts vers uredigu (concession, ossuaire, ...) .......... 42
- les demandes et autoriSatioNS e TrAVAUX e o vvvrvrrrrrrrrrererieeieeeeeeeeessesssneenneeees 43
- 1€S TULUIS OCCUPANTS ...ttt e e e e e e e e e e e ettt e e e nneeeeebnnnn e as 44
= 1S AYANTS AFOILS ..uvviiiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ————— 45
e (=31 o] (o Yo o o (= SRR 46
= 1ES HOCUMENTS ..ottt ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e e e r e e e e e e e e e e e e e e s s e e 46
- validité de I'INfOrmMation ...........coviiiii e 47
4.3.  Imprimer la fiche d'UNE CONCESSION .....ucammmmiiiiieeeeieiiiiiieeiiiisse e e e e e e e eeeeeeseeaeeeaaeeeeeeeeanne 48
4.4.  Créer un nouveau titre (renouvellement, CABIBAL ...) ......ccooeeeeiiiiiiiiiiiiiiriee e e e 48
T [ 0T 1 4 1= U | 1 =SSP 49
4.6. Créer un nouveau mouvement de corps, (Inhuembgmer, autorisation d’Inhumer,
d’exhumer...), UN DEFUNL. ..........uuiiiiiiiiis e e e e e e e e eeeeeees 50
- cas particulier des demandes de mouvement d8 COIp..........oeevvvreviriiiiieeeeeeeees o 51
4.7. Imprimer la fiche d’'un mouvement de corps edalis documents, courriers associés a un type
(o L o 1WAV 7o g L= Y e [ o 0] 1 o 1P 52
4.8. Trouver les concessions arrivant a échéanicepeimer un courrier de demande de
FENOUVEIIEIMENT. ...ttt et e e e e e e bbb e e e e e eeeeeeas 53
TSR] g o F= Lol =T 0 1T o1 RPN 55
5.1.  Ouvrir la fiche d’'un emplaCemMeNnt..........ccceiiii i er e e e e e e e e e e 56



Géographix.M

WinEsystemerdi transversal sur le Web pour tous les metiers
- a partir des boutons situés dans la page d’dcCuel............couvvvviiiiiiiiieieeeeeicaenn. 56
- a partir de la barre de recherche rapide ............ceeeeiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 56
- W 0= U 1o 11 ] = o 57
5.2.  Le contenu de la fiche d’'un emplacement ptdgection sur les concessions ................. 57
- le contenu de la fiche d’un emplacement .....c.eee.eviiiiiiiiiiie e 57
- la projection de la fiche d’'un emplacement suidhe d’'une concession et inversement
................................................................................................................................ 58
5.3.  Modifier le contenu de la fiche d'un emplac@me.................eiiiiiiiiniiiiiiiieeeee e, 58
e £= 1 16 =4[] TP PUUPPPUPPPPPR 58
e (TS 0 L] 7= T PPPPRPPUPRRR 59
R 1o o1 ] = U1 o] o S 59
5.4. Créer un ou plusieurs nouveaux emplacememette a jour le plan................cccvvveeee. 60
5.4.1. Apartirde lapage d’aCCUEIl..........ccoerririiiiiiiiiiiie e 60
- lere page assistant nouvel emplacement ... 60
- 2éme page assistant nouvel emplacement ... 61
- 3éme et 4éme page assistant nouvel emplacement...........cccceevveeeieeeiiiiiiiiiiiiienens 61
5.4.2. A partir de la fiche d’'un autre emplacement.............ccccceeeiiiiiieee e 65
5.5, Supprimer un €mMpPlaCemMENT. ... ..o ettt e e e e s 65
5.6. Editer la carte des emplacements [IDr€S......c.....ivivieeeieieieceeeeeee et 65
LeS SEPUIUIES GratUiteS. ......ccoeeei e e e e e st e e e e e e annn e e e e e e e e e e eeeas 65
6.1.  Saisir une nouvelle SEPUIUIE gratUite.......uiioceeeiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 65
6.1.1. A partirde lapage d’aCCUEIl..........cceeeriiiiieiiiiee e 65
- lere page assistant nouvelle sépulture gratuite.............ceeeeeviviiiiiiiieeeenne i, 66
- 2éme page assistant nouvelle sépulture gratuite...........cccoevvveviiiiiiiiiiee e ceeeeeeee, 66
- 3eme page assistant nouvelle sépulture gratuite.........ccccceeeeeeeeeeeiiiiiiiiiccceeeeeeen. 66
6.1.2. A partir de la fiche d’'une autre sépultur@8gte................ceeevvrreeerieiiiiienimme e 68
6.2. Compléter ou corriger les informations d’ugpudture gratuite............cccvvevevevieiicccciennns 68
6.2.1. Chercher la fiche d’'une sépulture gratuieagifier...............cccccvveeiiiiieiii e, 68
6.2.2.  Modifier 1a SEPUILUIE GratUIte ........ e .«eeeerrrrrmmiiieieirrereeeeeeeeeeessssssssnreeeerreeeeeaaaeeaes 68
e (oI (=1 0 1= = U1 (= 69
e = (o Tor= 1 1S T= 1 o o T RSRRRRPP 69
= L0 1 =230 T | 1= 69

6.3. Imprimer la fiche d’'une SEPUIUIE gratUite.............eeveviiiiieeeeeeeiiiieieiccrrrree e e 69



‘ansversal sur le Web pour tous les metiers

7. LarepriSe deS CONCESSIONS ......iiiiiiiiiitiieeeeeetiiee e e e e eeett e e e e e e e eaat e e e e e eeeeenneerrnan s 70
7.1.  Créer un nouveau dossier de repriSe de CANNESS..........ceevvvrrrruueniiiarieeeeeeaerreereeernnnnnnn 70
7.1.1. A partirde lapage d’aCCUEIl.........cooiiiiiiiiiiiiiiii e 70

- assistant NOUVEAU UOSSIEr U IEPIISE ... ceummmmmmteeeeeeeeereriieeitiiiinarreeeeeeaeaaaeseaeaaaaaees 71

- consultation de la réglementation.........cecccceveiiee oo 72

7.1.2. A partir de la fiche d’'un dossier d€ja OUVEL........ccceeeeeeeeieieeeeeeeeicrr e e 72
7.2.  Suivre un dossier de reprisSe de CONCESSION.......ccceeiiiiiiiieiiiiiiiiirar e eeeee e e e e e e eeees 73
7.2.1. Saisir la liste des cONCESSIONS A rEPIreNALE. ... ..uuuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeie s 73

- définir 1a liste deS CONCESSIONS ........iiceeememeeeeeeee e ettt e e e e e e e e e e eeeees 73

- éditer la carte des conCesSIoNS @ rePreNALe....cc..vvveeeeeeiiieiiiiiiie e e e e e e e eeee e e e 74

- les alertes sur les cONCeESSIONS €N COUIS AESEEPLL......cvveveeiriiiiiiiiiaeee e e e e e e 75

7.2.2. Le détail du suivi (Ies différentes etapes)........ccocvveeeeeeiiiieieeeeei s 75

- définir la date de démarrage du dossier de IPIIS.........coovvviiiiiiiiiiiiiiieeee s s 75

- le traitement de |2 1Ere EtaPE ... ..o it e e e e e e e ee e e 76

- les alertes sur [eS ProCEAUIrES 08 e PIISE ittt e e e e e e e e 77

- le déroulement des étapes suivantes (étapes.2.a.8........cccceeeeeeeeiiiiiieieiiiiinn, 77

- la 9éme étape et ENCHAINEMENT des étapes 10 t.11......cccocveeveviiieeeeveeinenn. 78
- LeS tapes 12 €1 13, ..o e e —————————————————————— 79
- la 14éme et derniére étape (la CLOTURE de laguioe de reprise).........c.ccceveveveenee. 79
- 'engagement de remise en état d’une CONCESSIAN............uuueriiiiiieeeeeeeeeerreeeeeeen. 79

8. Tableaux de bord (emplacements libres, carte desggs de concessions, carte des
SEPUIUIES GratUITES) ....u e eeieeeiiiie e e s eeee e e e e e e e e e e eeeeeee e s e e eeraaa s 81

0. RECNEICNES QVANCEERS ... e e e e 82

recherche des concessions arrivant a expiratiédigon d’un courrier proposant le
(=] 0T 1WA VZ=T 1 L= o 0= o | SR 83

recherche des opérations par type (achat, relemant, conversion, ...) de concession
ENIE 2 UALES. ..uuuiiii i i it e e+t e e e e e et ettt ettt e s e e e e e e e e eaaaaaeaaeaaaeeeeenrnarrnnnna 84

recherche des concessions actives par emplac@ment...........ccooeeeeeiiiiiiiiiiiiivveenn 85
recherche des mouvements de corps (inhumatighap@ations, ...).registre des

1] 0810 4 F= U1 o] o £ P PUPTRPRR 86
recherche des concessions par date de propog@ioenouvellement..............ccccceeeennn. 87
recherche de concessions par avertiSSEMEeNt ca e .uuier i 87
recherche de sépultures gratuites par avertBSEm.........ccooeeeeeeeeieeieeeeeeieeeees e 88

recherche de concessions par CaraCteriStiqUE cceec....ooeeeeeeeeeeiiciiiiiiiiireeeeee e e e e 88



if'ﬁf Wiy @Eﬁ@@i}m dl'r;f-:- E'-::;E:'.:__t_.r:;.i-il':f.‘l-Si;‘i-i.’érE;ﬂ.l. sur le Web pour tous les metiers
- recherche de sépultures gratuites par CaradliIlS..............coeeeeeeeeerereeeeeeeeerenimnnnnes 88
IO @] 1 ] =2 88
11. Le détail des principales fonctions graphiques utiéées avec GEO-CIM.net......... 89
11.1. Fonction panoramique, (déplacement du plafégman). ..........cccvvvvveiiiiiiieieeeeeeeeeeeiiieeee, 89

11.2. Fonction zoom par fenétre, (définir sur knpline fenétre qui occupera toute la page
[0 r= o] 010 [N =) TR PPUTTTURUPPRPT 89

11.3. FONCLON ZOOM F.uiiiiiiiiiiiieee e e e e e s s sttt et e e e e e e e e e e e e s s sene ettt e e e e e aaeeeeeeesessnaannnans 89
3 o o Tod 1 o] g 40 Yo 1 o PR 89
11.5. Fonction afficher [a fenétre genérale, ...........oooveeiiiiiiiiiiii e 89
11.6. Fonction imprimer le plan Ou 18 Carte. ..o oo 90
11.7. Fonction afficher [a Vue PréCEAENLE, ...cccceeee i i i e e err e e e e e e 90
11.8. FONCLON EFfACEN. ....cciiiieiieiieiet e ettt e e e e e e e e e e e et e ettt b e e e e e e eeeaas 90
- pour effacer les thématiques et la légende aSSOCI............ceevvvvviiiiiiiieeeeeeee e 91
- pour effacer les cotations (partielles, CUMUIEES)............ouvvviiiiiiiiiiie e, 91
- pour effacer globalement tous les divers dessimsbillage et annotations ajoutés sur le
0] = o 1SR R SRR PPPPRPPRPPPRT 91
- POUN €ffaCer |€S |aSS0S, ......cciiiiiiieet e e e 91
- pour effacer le marqueur de rePEerage, ........coeveeeeeiiiiiiciiiiiiiiiieee e e 91
11.9. Fonction copier le plan dans un fichier iM&GHPEG » .........ccceeeviiiiiieeeiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeaeees 91
11.10. Fonction modifier les parametres de miséviatience et recentrer le plan sur un emplacement,
ou une concession, a partir de Sa fiCNe. ........cciiiiii i 91
12. L'onglet plans (afficher ou effacer des couches gphiques) .........ccvvvceiiiiiiieininnnnn. 93
13. L'administration de GEO-CIM.NEL.........uiiiiiiieii e 94
13.1. L'interface d’adminiSIratiON............ccceeiiiiiiiiiiiiiieee et eeeene e e e e e e e 94
13.1.1. LeS MOUEIES 0 TIIIES .....coi ittt e e e e e bbb e s 94
- créer un nouveau MOAEle de Litre. ... .. i e e e e 94
- ajouter une tarification @ UN TItME ... eeeeieeeeeeee i ereeee s e e e e e e e 95
- modifier un modele de titre et mettre a jourdafication...............cccvvveviiiiiiiiesscmnn. 96
- supprimer UnN MOAEIE de TItFE ... ..........t e eee e s e e e e e e e e e e e e e e eeeeea e e e as 97
13.1.2. Les modeéles de MOUVEMENLS UE COIPS wuereeermrrrrrrrrriiriiiiiireeeeeaaaaasasssssinnnnneeeeeeaaeens 97
- créer un nouveau modeéle de MOUVEMENt UE COMPSammrrrrrrrrrrrmmrmiiiiiaieeeeaeeeeaeeaeen. 98
- modifier un modele de MOUVEMENt UE COIPS . eememmmrrrrrrrriiiiieeeeeaeeeiiieieiiiiinnieeeeess 98

- supprimer un modele de MOUVEMENT UE COIPS . sreeeeeeeeeerrrerrerrrrrnnnnninseeseeneees 99



ions tcansyversal sur le Web pour tous les metiers

13.1.3. Les modeles de COUIMTIErS @SSOCIES ..cuumiimriiiiiiiiiiieee e e e e rreeee e e e 99
- rattacher (créer) un nouveau modeéle de court@a@UMENt..........evvvviieieiieeeeeeeneiinnn, 100
- modifier un modéle de courrier ou document ERIStA. ..........evvveiiiieiieeeeeeeeeeiiiiiias 102
- détacher (supprimer) un modeéle de courrier QWO ..............ceeeeeeiiinnnnvirrinnnnnn. 051
13.1.4. ParameEtrage QIVEIS ...........uuuuesmmmmmmmm e e eeeeeessesssssssssssseseseeeseeesaaaeaassssssssssssserereeeees 105

13.1.5. Fermer l'interface d’adminiStration . . .. ce et eeeeeee e eeenns 106



il

b "" : e | ‘ons transversal sur le Web pour tous les metiers

1. Remarques préliminaires

GEO-CIM.NET est une interface de gestion compl&® dmetiéres (Intranet/Internet) qui vous permet
de consulter, mettre a jour, analyser et repérenrsyplan les données disponibles de votre cinmestier

Développée en mode Full WEB, le nombre d’accesItamés a la base de données est illimité.

Elle s’appuie sur les mémes modeles de donnéegtitt que les autres applications métiers (cadastre
Urbanisme, Voirie, réseauy, ...) modélisées avec GESIEHIX.NET.

La base de données GEO-CIM peut étre modélisée Wembase indépendante ou dans un domaine de
votre SIG transversal pour tous les métiers. Leedbale données supportées sont Access, Postgres
Oracle.
- CONFIGURATION REQUISE
- Pentium 111 800 MHz ou supérieur ;
- Windows 2000 ou supérieur ;

- Navigateur Internet supportant la norme HTML 4(0iternet Explorer 6 ou supérieur,
Mozilla Firefox 1.0 ou supérieur) ;

- Adobe Reader 7.0 ou supérieur, Macromedia FldsyeP8 ou supérieur. Ces produits
sont téléchargeables gratuitement sur internet

Au démarrage, GEO-CIM.NET vous propose 2 modesodae&xion

Vgl LT Bl [

- Un acceés libre, en cliqguant sur le bouton « Enfrgui vous permettra de consulter une
sélection des informations disponibles, dans Ipaetsdes préconisations de la CNIL pour les
données nominatives en particulier.

- Un acces sécurisé, aprés saisie de votre nontightgur et mot de passe que I'administrateur
du systeme doit donc vous communiquer, puis emi@fitjsur le bouton « Valider ». Cet acces
vous permettra d’accéder aux informations qui vargernent.

Une fois identifié, vous disposez d'une interfacanpléte de gestion des informations graphiques et
attributaires pour lesquelles vous disposez ddgdroi
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Pour des raisons de sécurité, votre session sevmatiquement fermée au bout d’un temps d’'ina&ivit
que l'administrateur aura défini, afin de garafairconfidentialité du systéme en évitant que d&sutr
personnes ne profitent de votre absence devan¢ wotlinateur pour consulter des informations pour
lesquelles elles ne seraient pas habilitées. Qgtéfie que de temps a autre, le systeme vous deeran
peut-étre de vous ré-identifier car il n'aura pasegistré d’action de votre part depuis trop longis.

Pour les utilisateurs identifiés, ce paramétre (@gufiinactivité avant déconnexion (secondes)) peat
modifié en cliquant sur 'onglet Préférences. Poanamétrer les « Préférences », l'utilisateur Eaeéa
au manuel utilisateur de GEOGRAPHIX.NET.

Un clic sur ce bouto ouvre la documeantatitilisateur au format pdf

2. L’Accueil de GEO-CIM.NET

Le mode de connexion étant choisi, GEO-CIM.NETch#f sa page d’accueil ou interface principale.

Elle se compose de 3 parties : le menu, la pad@alpnérique, I'éditeur ou page graphique.

: GéographiX NET
Accuell # Pla | = Preférences | 3 itter
ment L 8-
o
‘Concessions actives 1398 . G ke Pl @ %
= = : . pase de lettres q,
Enmplacemonts litres B171501 Fa e E _I 1
X
G iere &
- Crossiee fe reprie | Reprise dlerte [Afchape tu (remier procks verbal (2] pegvu le LB/ OL2011) =
- Cosmer da repris : Domees Tast Cabul (Convocsbon ey deussme consist d'abardon priu Is
BB i &
- Crommier da reprom : repnes 2003 (Fremer constat O sbendon preva B 180040 30337
- Dogmey e reprse | reanse 20LE {aMichage du pramier prooks verbal [1) prévy ke 2108130133
- Doomer da reprom : Raprsas 3013 [Reirek du gramie- proces verksl (L) prev b 00T o013l &
=2
= = o =
| f  Mousslis Corevmmn | I # Troneine conomen | | i Tabimmu e b | v
4 : o
Ii ‘Mawrand Emplece e |I'* Tfu—---ﬂ-t ]|?n‘:ﬂ- |
La page alphanumérique L’editeur ou page graphique
2.1. Le menu
3 Ao | @ Plng {7 Prdfidrencas [ Cudrei

Il est composeé :

sur la £"ligne de 3 onglets et 2 boutons :
- Accueil, permet de revenir sur la page d’acceede réinitialiser la page graphique.
- Plans, ouvre la page des couches graphiquesnilidp®s
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- Préférences, ouvre la fenétre des parameétresi@ssol’utilisateur identifié

7 | ouvre l'aide en ligne

- Quitter, clos la session en cours et renvoi ayrage de connexion.

- Une barre d’outils de recherche rapide pour teouv
un emplacement, une concession, un défunt, ...
le fonctionnement de cette barre de recherche eagstl

présenté a la suite dans ce document.

2.2. La page alphanumérigue

10

Elle sert a afficher :

- des éléments statistiques : nombre
d’emplacements libres, de concessions
actives,

-~

- accéder a la réglementation funéraire e
cliquant sur céouton,

- des alertes concernant des étapes a réal
dans une procédure de reprise de
concessions par exemple,

- une série de bouton permettant de
déclencher facilement des fonctions
saisie, de recherche, d’édition de tableaux
de bord, d’administration ...

cours de consultation ou modification :
- Emplacements,
- Concessions,
- Sépultures gratuites,

Toutes les fiches sont composées d’onglets

- Onglet des titres,
- Onglet des mouvements de corpg,

Ces onglets peuvent étre déployés ou ferméb,oumnEl situé sur chaque onglet permet de modifier

&

—

|J|.l:f-lﬂl—*nll-'ll—| T ol Pl o s
A i e T S ] S Hams
"
i .;.r;#!;I.II' PR § LR
=
- e A e il  amd
b b Ly 3 L B [EE LT T ] mn
£l
"

oW N @ W

LT N

leur état, un simple clic permet de les passer ddentéployé au mode fermé.
- aspect du bouton d’'un onglet déplo@
- aspect du bouton d'un onglet fermé [+]]

A I'ouverture de la premiére fiche, le systéme prds les fiches avec les onglets principaux dégloyé
vous pouvez changer cette configuration en cligeantes boutons précédemment décrits, cette
configuration sera conservée pour toute votre gessile peut étre modifiée a tout instant.
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2.3. La page graphique
Elle sert principalement a :

r
F

- afficher le plan des
cimetieres et les différentes
cartes thématiques
(emplacements libres,
concessions en cours de
reprise, ...),

- identifier sur la carte,
'emplacement désiré et
accéder de cette sorte aux
concessions, défunts, ...

BE L &S X 'ete kL

B &

L’éditeur graphique de GEO-CIM étant le méme
gue celui du noyau Sl GEOGRAPHIX », de e
nombreuses autres fonctions sont disponibles, { '
elles sont présentées dans le manuel utilisateur de

GEOGRAPHIX.NET.

Elle est dotée d’'une « mini-map
qui permet : \

- de repérer I'espace affiché dans une carte a
plus petite échelle,

- de faire glisser la carte en déplacant le centre
de la croix dans la « mini-map »

- de connaitre ou de choisir I'échelle de la car
affichée. Pour saisir une échelle, se positigaher
dans la case échelle, saisir I'échelle désifée,
terminer en appuyant sur la touche entrée.

- de choisir une nouvelle échelle en cliquant surd des barres de la pyramide des échelles.
Dans cette pyramide, I'échelle courante est figaeune barre bleu clair. En se déplacant dans
cette pyramide, la barre sélectionnée apparaiteenfbncé, et I'échelle correspondant a cette
barre s’affiche dans la case des échelles. Clisuela barre désirée pour réafficher le plan.

3. L’interface graphique (cartographie) fonctions d e base

Le serveur graphique de GEOGRAPHIX.NET commun a GERBA.NET, GEO-INFO.NET et GEO-
CIM.NET bénéficie d’'une interface conviviale etifac utiliser.

- PRESENTATION SIMPLIFIEE DES METHODES GRAPHIQUES

Toutes les fonctions sont accessibles a partiradharre d’outils verticale située a gauche de la
page graphique.

Seules les fonctions couramment utilisées poue&iign des cimetieres sont décrites dans ce manuel,
pour les autres surlignées et de couleur rougijateur se référera au manuel utilisateur de
GEOGRAPHIX.NET.

11
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ﬁ S nsversal sur le Web pour tous les metiers
kg - activer la fonction panoramique, pour faire giske plan avec la souris,
Q - activer la fonction zoom par définition d’une &re sur I'écran,
,';1\ - réaliser un zoom + avec le coefficient que vorezaléfini dans vos préférences,
Q4 - réaliser un zoom - avec le coefficient que vouezaléfini dans vos préférences,
e - réafficher la fenétre de départ,
y - ouvrir le tiroir des outils de mesures (distances
- ouvrir le tiroir des outils d'impression des et
@ - réafficher la vue précédente,
&7 - ouvrir le tiroir pour effacer : thématiques, léde, mesures, lassos, annotations, ...
=] - créer un fichier image « JPEG » avec le contenladenétre graphique,
[5 - ouvrir le tiroir des outils de dessin (habilladgs plans).
..'E - ouvrir le tiroir des outils de dessin (créatiamese a jour des données graphiques).
@ - afficher la page graphique en plein écran.

Le détail des ces fonctions est présenté au palagralLe détail des principales fonctions graphsque
utilisées
avec GEO-CIM.net » Page(89)

- TECHNIQUES GRAPHIQUES PRECONISEES POUR LES DEBUTANTS

- Zoomer, dézoomer avec la molette de la souris

GEO-CIM.net permet aussi de zoomer ou dézoomeaisarit tourner la molette de la souris. Pour
zoomer autour d’un point, positionner le curseutadsouris sur le point autour duquel vous voulez
zoomer ou dézoomer, puis faites tourner la motitla souris. Ce point restera fixe dans votretfené
graphique et le plan va s’agrandir si vous toutagnolette vers I'avant, rétrécir dans le sensrisee

- Déplacer, faire glisser le plan

Par défaut, GEO-CIM.net est en mode panoramiqbeu#on | ®z [ est anime.
S’il nest pas animé cliquer sur ce bouton pouivactia fonctiorgraphique, puis positionner lesaur
de la souris sur le point a partir duquel vous gnddire glisser le plan.

Appuyer sur le bouton gauche de la souris en |ate@ant
enfoncé, ce curseur apparait sur le plan\
il vous suffit alors de faire glisser le plan enimb@nant le

bouton gauche de la souris enfoncé puis de rel@ehieouton
pour terminer le panoramique.

- Réafficher le plan complet

Aprés une opération de zoom ou de panoramique, pawgez revenir a I'affichage du plan complet en
cliquant sur ce bouto " dans la baroaitil's verticale de la page graphique.




i

@

ransversal sur le Web pour tous les metiers

3.1. Naviguer entre la page graphique et alphanumér igue.

- POUR OUVRIR LA FICHE DUN EMPLACEMENT EN CLIQUANT SUR LE PLAN

GEO-CIM.NET est toujours disponible pour sélectienan emplacement dans le plan et ouvrir

sa fiche dans la page alphanumérique.

Pour ouvrir la fiche d’un emplacement a partir danpplacer le curseur de la souris sur
I'emplacement désiré, puis cliquer sur le boutomcha de la souris.
La fiche de 'emplacement le plus proche s’ouvresda page alphanumérique.

S|, lors d’'un CI|C,Sl,Jr le plan, GE,O\-CIMNET f:]e x|
détecte aucun élément associé a des donnees

alphanumériques (attributaires), le message R

contre apparait.
Cliguer sur lebouton « OK » pour continuer.

- POUR RECENTRER LE PLAN SUR UN EMPLACEMENDU UNE CONCESSIONA PARTIR DE SA FICHE
ET LE METTRE EN EVIDENCE

GEO-CIM.NET présente dans

_ stoaton £l 2]
ses fiches emplacement ou I carmaind

concession, un ou plusieurs B

boutons de ce typ 6] o 2

Ces boutons servent a recentrer le plan ou la sarttemplacement ou les emplacements
concernés (une concession peut concerner pluseykacements).

Pour activer cette fonction, placer le curseuradeduris sur cbouton pour ouvrir la barre
d’outils de mise en évidence.

Si I'élément courant (concession, emplacement, ‘estpas Localisation
géoréférenceé (dessiné sur le plan), GEO-CIM.natredffdans une Dessiner avec -
info-bulle « Cet objet n’est pas géoréférencéet n'ouvre pas la zo0m
barre d’outils de mise en évidence. \ | cotation
mise en évidence
é!.d‘)\f) = Surface |:|
|Cet objet n est pas géoréférencé b Ligne
s P rexte -
avec image :
Par défaut, GEO-CIM.net propose de zoomer surha&ssion avec legende :
ou 'emplacement courant, et de le mettre en ézidem dessinant Concession : 1156
un petit drapeau rouge et en renforcant le desspedmetre. Appliguer
Pour appliquer ces valeurs, cliquer subde&iton « Appliquer »—
S i +
GEO-CIM.net effectue le zoom avec la “lely g | -
bordure prévue par I'administrateur, et ('} S I ...
met I'emplacement en évidence avec <Y RERTAEAL L=
les valeurs courantes. -—
——re
T — Ca= )
.1 & =

13
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r}. Thvgaplan W77

L

GEO-CIM.net vous permet aussi de modifier les pataes de mise en évidence ces méthodes
sont exposées au paragraphe « Fonction modifigralesnétres de mise en évidence et recentrel
le plan sur un emplacement, ou une concessiontia gasa fiche. » Page (91).

- POUR AFFICHER LE PLAN PLEIN ECRAN ET MASQUER LA FICHE DE EMPLACEMENT OU DE LA
CONCESSION

= En principe GEO-CIM.net
: 15: réserve la partie gauche de
" I'écran pour afficher les
~ informations attributaires (fiche
o concession, emplacement, ...) et

. ellw | | = la partie droite pour afficher le
e e = 'R |
P = .| | = plan.
S—— el E i 5 i = Un clic sur cebouton permet
e il | S d’afficher le plan plein écran.
—
= -— i S— & . - 1 —— m o ..
» X A g s T Ta Tatl e | g Com—

a
2
alllET K
XQE\EE%*E%EEEE%EE 256
& 256
=
= 257
i
B 258
EﬂEEEEEEEEEEﬁE% b
259

il
U e R IR i i)
g§§§§§§§§££35€$

P 261

262

é 263
e

aal
281
el
il
L1 )
{119
261
JER)
il

\ Pour réafficher la page alphanumérique, 2 boutonsdisponibles leurs actions sont presque

identiques, mais différentes

Ce bouton permet de passer en mode « graphiglighenamérique » en recalculant I'image a
partir du serveur. Si la liaison Internet n’est pas rapide la transmission de I'image peut
prendre quelques secondes.

Le second utilise uniquement les ressources de ptient pour déplacer 'image existante vers
la droite et permettre la réapparition de la ficbarante. Cette méthode permet un affichage
instantané a la méme échelle mais modifie la zéfiehée en la déplacant vers la droite.
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4. Les opérations courantes avec GEO-CIM.NET.

GEO-CIM.NET peut s’ouvrir :
- a partir d’un raccourci sur le bureau de votdirmateur

- en saisissantadresse URL dans un navigateur,
- a partir d’un lien fait dans votre site internet.

Cette méthode est surtout utilisée pour les comsgoedésirent mettre une sélection des information
disponibles, dans le respect des préconisatiotes GBIIL.

Au lancement de GEO-CIM.NET, hormis pour les cotaigins publiques, vous devrez vous identifier,

Y GeographiX NET - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historigue Marque-pages Outils 2

EeER- O 3 oy ||j [ http: /iplessis-trevise jgxnet/index.php?plugin=cim

GéographiX.NET (GéolIInfo

Accés sécurisé

Utilisateur DUPCMNT
Mot de passe  [EEEETTYTIENN

Valider

"y

Comcossions sctives 1378 ! S

Emplncements Bres | 10571501 9 E} ¢

L 2

>

G dlars
- oty the repriee [ Reprine Akime [Fremser oonstat dabandon prdeu e 22000005 6?
- Oramer de reprme  Raperws Al (Afchespe du premar proces vecbal (1] pedesu (e 300 1057006]

= D o papripe | ot e Teot Dbt [Consacation. ma deinddme consia dabandon peday Fe [~ ]

T0/0LFIRALY &

o

E 0 '.I:--" i [* s -I-H-Hl'ﬂ ARE '-'..\- I.'I

o et | [ s | |7 oot B

| & Y [l ~ ~

= Y E b A

GEO-CIM.NET s’ouvre sur sa page d’accueil.
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4.1. Saisir une nouvelle concession

16

4.1.1.

A partir de la page d’accuell

Pour saisir une nouvelle
concession, cliquer dans |4
page d’accueil sur le
bouton « Nouvelle

Concession ». \

=

i ke

- Dosue de mprisa © Bapres Akt [Prameer coneiet d'sbandon precvu [ 227102006
= Cromser oe repeiee | Raprice Alame TAMCRape dy D-'b‘l'htl' ooacks vertal (1] prévu le 30FULZ005)
= Dommer de reproe © Dooser Tast Dabut [
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transversal sur le Web pour tous les metiers

Tnkormations gendsrales

-

conaist d prireu e

€ powvele Canoessan

B T ine sinosssin

A Taviseu e e

|._.‘_ e e

E- T U et e Sl

TE

GEO-CIM.NET présente alors dans la page alphanguoérun assistant de création de
concession. Cet assistant, composé de plusieues pagus guidera pas a pas dans la saisie,
afin d’éviter toute erreur dans celle-ci.

Rappel :une concession est un droit d’occupation tempordioe emplacement situé dans le
cimetiére. Des concessions successives, apresegpeuvent étre rattachées a un méme

emplacement.

Remarques générales sur le fonctionnement des &éssis.

Tous les assistants de GEO-CIM.net fonctionnemhede « modal », c’est & dire qu’aucune

fonction, autre que celles de 'assistant en cauest accessible.

TEFE L R

Pour vous alerter que

vous étes dans une fenétre
modale, les 2 pages de
GEO-CIM.net,
alphanumériques et
graphiques apparaissent
en griseé.

Seule la page de
I'assistant est active.



ransversal sur le Web pour tous les metiers

Comme nous l'avons dit, les assistants déroulenpdges successives pour mieux hiérarchiser
la saisie ou les modifications.

< | = | Terminer |

Toutes ces pages disposent donbaigtons en bas de chaque page,
pour naviguer entre elles. Tous lEsutonsne sont pas sur toutes les pages, leur présence es
fonction des disponibilités de chacune des pages.

Cesboutonssont :
Annuler | Pour annuler la saisie en cours et fermer I'ag#ista

Pour passer a la page suivante.

=l
=1

Pour revenir a la page précédente.

Terminer | Pour arréter le déroulement d’'un assistant, etdqueeen compte les
modifications

D’autresboutons peuvent aussi apparaitre, a cet endroit, danpame, ils ont une fonction
spécifique pour la page, ils sont décrits danpégges concernées.

Ce sont entre autres
- Associer un emplacement,
- Valider cette personne,

- 1" PAGE ASSISTANT NOUVELLE CONCESSION

Cette premiere page vous demande de sélectionner g

commune si vous étre en gestion multi-communale, et
vous propose le N° de concession a suivre pous cett
A orasrs ds e cneeseee g | il | Commune'

Cette incrémentation automatique des N° est trés
pratique. Toutefois vous pouvez le modifier, c’est
souvent le cas au cours de la saisie de I'histeriqu

Pour dérouler les pages de cet assistant se reparte

u —lj\ paragraphe « Remarques générales sur le

fonctionnement des assistants. » Page (16).

- 2YE PAGE ASSISTANT NOUVELLE CONCESSION
[ lmicdomplacceess Cette page est utilisée pour associer un ou plissieu
ikl s e == emplacements & une concession. Les emplacements

associés a une concession peuvent étre choisidadans
liste des emplacements libres, ou sélectionnéssen |
identifiant d’un simple clic sur le plan.

Pour associer un emplacement en le choisissant dans
la liste des emplacements libres, cliquer sur ce
bouton

17



Choix d’'un emplacement en cliguant sur le plan

ifermations transversal sur le Web pour tous les metiers

Cette méthode est la plus simple a utiliser cahleix de I'emplacement se fait sur un plan sur
lequel les emplacements ont été mis en évidencergacoloration en jaune.

HEEmsesmnxpnrsd

HEmEcebhBdlepsr d

l.}:'\ X

S

Les emplacements libres
étant teintés en jaune, il
vous reste a en sélectionner
un en cliquant sur le plan.

L'identifiant de
I'emplacement sélectionné
s'affiche dans I'assistant de
sélection des emplacements
associés a une concession.

L’affichage du plan est
réinitialisé en effacant entre
autre la teinte jaune des
emplacements libres.

Vous pouvez en associer d'autres si vous le désrezhoisissant de nouveau votre mode de

saisie :

- choix en cliqguant un emplacement libre sur leapla

- choix dans la liste des emplacements libres.

ou cliquer sur le bouton « page suivante » pouseas la 3" page de I'assistant
« NOUVELLE CONCESSION ».

18
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Choix dans la liste des emplacements libres.

Sppoome L mm P EcRTERE g,- =)

\ Pour associer un emplacement en le choisissant dans
la liste des emplacements libres, cliquer sur ecgdio

La suite de cet assistant peut se présenter siouss en fonction du nombre
d’emplacements libres affectables.

- Si le nombre d’emplacements libres est imporgalis de 150 emplacements),
vous devrez :

Cireaites fANETrar v omaney 1wl

- Choisir le cimetiére, columbarium, ...

rar s |:. . =]
1 r
5 - préciser la division dans le cimetiere,
;
‘
Ata L
_wonid 3
11
E
.
Arruls)  Cimetidce R e Tt ;i
Crpa Mo it -;] ’ . . &
- sélectionner le rang si des rangs sont définis
e > = dans la division,
Errglicem

puis sélectionner I'emplacement.

p,,_._J (=3, H i Sermtad DT rn .:J
=t :j
B ] - x ]
Empimcamare =5 =]
- Cliguer sur lebouton « associer » pour
/ valider le choix de cet emplacement.

19
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- Si le nombre d’emplacements libres est infériedb0, la liste des emplacements libres
est présentée classée par : cimetiére divisiog, éaantuellement et emplacements.

Il vous suffit de cliquer sur un emplacement pwsctiquer
sur le bouton « associer » pour I'associer a laession.

R RN TR N U A

ApammEr un B plece g.- ‘_JI

Cemmunsd - 4 - 758 _!‘.-

L’emplacement choisi apparait dans la liste des
emplacements associés a la concession.

Vous pouvez en associer d’autres si vous le dégrezhoisissant de nouveau votre
mode de saisie :

- choix dans la liste des emplacements libres,
- choix en cliquant un emplacement libre sur leapla

ou cliguer sur le bouton « page suivante » pousgyas la 3éme page de I'assistant
« NOUVELLE CONCESSION ».

En cas d’erreur, si un emplacement a été séle@ipanmégarde,

Ligte des esplatements

o un amplicement g,l T}

Cpmmaire] - 3 - 29 ‘E_I*\ ) o
\ Cliquez sur ldouton «poubelle » situé sur la

Comminal - 3+ 3 B

méme ligne que 'emplacement a supprimer.

Puis sélectionnez en un autre ou passer a la page
suivante de l'assistant création de concession en
cliguant sur ldbouton « page suivante ».

20
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- 3"V PAGE ASSISTANT NOUVELLE CONCESSION

Durée et taille de la concession

Date d'achat I 21/08/2008 ﬂl
=]

Type de titre | Sdlectionnez un type de titre

Date de fin |

Cette page vous propose la
date du jour comme date
d’achat, vous pouvez la
changer en saisissant la date
dans la case appropriée ou
ouvrir le calendrier en

ol x|
I |j |htu3:ffplessis-h'evisefg) ﬁ_?

- Aont »
- 2009 »

LuMaMe JeVeSa Di
2728 29 3031 pawi
34 5 67 89

La date peut aussi étre saisie
au format jj/mm/aa dans cette
case.

Destination de la concession .
cliquant sur céouton, et 1011 12 13 140EER
Surface de la concession en métres carrés I m2 |d d t 1715 19 20 21 SRS
valiger une date sur ce 2425 26 27 282930
g e — calendrier en cliquant sur le  31[ERFERENRENT
Mombre de places par niveau I bOUton « OK 7 I21{DE,‘2009"&|
==

Annuler |

Note : en ne tapant que I'année, vous générez
automatiquement une date ali janvier ; par
exemple, « 1954 » sera automatiquement
traduite en « 01/01/1954 ».

Durée et taille de la concession

21/08/2009 ]

Date d'achat

Saisir ensuite le modele de titre dans la liste
déroulante, la date de fin s’affiche, sauf pour les
concessions perpétuelles.

Type de titre

Date de fin

Vous pouvez alors saisir :

Durée et taille de la concession

- la destination de la concession ( Familiale,
particuliere, nominative, ...),

Date d'achat | 21/08/2009 =]

Type de titre 30 ans

- la surface de la concession,

4444444444

Date de fin I

- le nombre de niveau dans la concession,

Destination de la concession

Surface de la concession en métres carrés I m2 - Ie nombre de p|aCGS par nlveau
e | Ces trois derniéres valeurs ne sont pas obligatoire
Nombre de places par niveau — sauf pour calculer le prix d’'un titre dont la tar#tion
serait basée sur la surface concédée ou le norebre d
cases disponibles dans la concession.
Annuler | _cI _>|

Dans ces 2 cas de tarification, si les élémenta@igant de calculer le prix d’un titre ne sont
pas renseignés, le prix apparaitra avec la valeéra».

La tarification des divers titres est traitée atageaphe « Les modeles de titres » page (94)

Autres utilités des champs surface, nombre de niveat de places par niveaux.

La surface concédée est souvent une donnée @ilprésente comme champ de fusion dans
de nombreux modeles de courrier d’édition desstiglée prend la valeur « nulle » si elle n’est
pas précisée. Le tarif de la concession, calclddia de la saisie (voir page 24), peut
egalement dépendre de cette surface.

21
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«les défunts » page (41).

Les données précisant le nombre de niveaux
et de places par niveau sont utilisées pour
décrire une coupe de la concession, elles
permettent de placer et donc de repérer les
défunts dans la concession, voir paragraphe

- 4EME PAGE ASSISTANT NOUVELLE CONCESSION

Triumms cu cmnpbe ﬂ ‘
Ay

o rram rd w1

B

Lisedbd o ompts |

B Ajiagler S I biees e LG g Tuirs GoruDeenis

Laenie | =15

Cette page sert a saisir :

- I'identité des personnes titulaires de la
concession (plusieurs personnes peuvent étre
titulaires),

- I'identité du demandeur,
- I'intitulé du compte titulaire de la concession.

Pour ajouter une personne cliquer surdeton
« ajouter une personne a la Iis

Cette page propose également une case a cocheuteAles titulaires en tant que futurs
occupants ». Cette case esthéepar défaut lorsque vous créez une nouvelle cormregsuis n'est
plus cochée par la suite (lorsque vous modifiditre de concession).

Lorsque cette case est cochée, GEO-CIM.NET ajoatgi@natiquement tous les titulaires du
compte de la concessiolisfe du hauf a la liste des « futurs occupants » de la conmesgous
permettant ainsi de gagner du temps au momentsiediee des inhumations (voir page 51).
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- ASSISTANT PERSONNESELECTION, CREATION, MODIFICATION)

GEO-CIM.NET ouvre alors 'assistant de créationdeusélection d’'une personne.

L’assistant de saisie des personnes a été CONCU POU . writrmsz sea ¢ cirencsaibucaten

éviter au maximum tous les doublons (personnes s¢g = - i =l
trouvant plusieurs fois dans la base de données ave| - - [
quelques différences dues a des erreurs de saisie). |—sge==-l =

Pour garantir une bonne saisie des personnes,
GEO-CIM.net vous propose de saisir le nom ou
guelques caractéeres successifs (pas obligatoirement

au début) du nom ou du nom du conjoint recherchig, @iquer sur ldouton « Lancer la recherche »,
pour afficher toutes les personnes correspondantes critéres.

- Si des personnes correspondent a VOS CILEIe| s s ves e wra s sitain
« duquen »dans I'exemple ci-contre, la liste deq =

personnes est proposée.

Vous pouvez alors sélectionner une personne
dans la liste ou cliquer surl®uton « la
personne n’'est pas dans la liste, j& veuxta——
creer ».

- Si vous sélectionnez une personne dans
la liste, GEO-CIM.NET affiche les

coordonnées de cette personne dans ce
sous-formulaire.

Vous pouvez alors :

- la valider en cliquant sur ¢euton, et
revenir ainsi dans 18" page de
I'assistant nouvelle concession

- en sélectionner une autre dans la liste, X i | .
- prendre I'option de créer une nouvelle AT

personne en cliquant surbeuton « la e

personne n’'est pas dans la liste, je veux la \

créer » e ST

- Si vous choisissez de créer une nouvelle | .
personne, GEO-CIM.NET ouvre 'assistant dgj ... - -
saisie d’'une personne.

Il vous reste alors a compléter la saisie (les
criteres de recherche étant proposés), puisa |..
cliquer sur lebouton « OK » pour valider cette_ | ..
personne, et revenir ainsi danglfd®page de i~
I'assistant nouvelle concession
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- 4EME PAGE(SUITE) ASSISTANT NOUVELLE CONCESSION

[ e Plusieurs personnes peuvent étre titulaires.

T et | e AR | JZ@; Dans cette page vous pouvez :
= v . . ,
ay - corriger les données d’une personne, en
e " . sélectionnant la personne puis en cliquant sur

) _ cebouton :

- supprimer la personne de la composition du
compte, en sélectionnant la personne puis en
cliquant sur céouton iﬂi) .

Libalin du compie |

¥ Agmutar (ex blulsmes 0 et qus futors cooupanis

Cette fonction suppression ne supprime pas la
i | = personne sélectionnée, cette derniere pouvant étre
utilisée pour une autre concession,

Cette page vous propose aussi de saisir le demandeu
| ainsi que le libellé du compte « famille Duquenoy »
. par exemple que vous voulez voir s'imprimer dass le
= Mo DUHEERDY .\_J _.|l"-\..|ll d . . .
i ocuments (titres, courriers divers, ...).

Licaild du compta I [ET T g Ty, r—

e S i Trés souvent, le compte n’est composé que d’une
seule personne.

@G

Exrvis v g

Dans ce cas cliquer sur beuton ¥ qui vous
permettra de recopier automatiguement les données
. 5158 du titulaire du compte pour le demandeur et ldlgbe
du compte.

S’ils sont différents, procéder pour le demandeunme pour les titulaires,

les boutons dw

- saisie DUGQUENDY Monigue :)ﬁt.@)
- modification,

sont identiques, et saisissez une chaine de ceragteur le libellé du compte.

Cliquer sur lebouton « suivant » pour passer a la page suivante.

- SEME PAGE ASSISTANT NOUVELLE CONCESSION

bt ’ et Cette derniére page est utilisée pour saisir léssco
e —¥ les tarifs sont paramétrés par 'administratesr, il
Frais de nmiee [ ot peuvent étre modifiés en cliquant dans la caseasi
S i et en modifiant la valeur. Cette modification nease
po prise en compte que pour la concession en cours.
ST = Vous pouvez aussi saisir un N° de titre de recette
e =) g ainsi que la date.

Pour terminer et créer la concession dans la basemhées cliquer sur lb®uton terminer.
Vous pouvez aussi revenir a la page précédentamulex la saisie en cliquant sur le bouton annuler.
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Remargues : Si la tarification n’est pas renseignée autonugigent dans cette page de I'assistant,
VOUS pouvez :

- saisir manuellement la tarification, ce serads pour la reprise de I'historique, car il serait
fastidieux de renseigner la tarification de chapéeode.

- vérifier dans l'interface d’administration la ifezation du modéle de titre choisi, voir
paragraphe «ajouter une tarification a un titrage(95).

A la fermeture de I'assistant de saisie d’'une ntdewwmncession, GEOCIM.NET vous affiche la fiche
de la concession.

Cet affichage peut se faire sous 2 modes, en mmuuttation ou en mode modification. Le mode
modification ne sera proposé qu’aux utilisateu@ayes droits de modification.

Il est tres facile de repérer dans quel mode droswe, I'aspect des fiches étant trés différent.
De plus en bas a droite de la fiche hauton précise le mode d’ouverture

- mode consultatio
- mode modificatiofés]

P p— \< R & =
Dalw du daigs 11/07/2008 Datw dee fin L11707/2031 Tk 12 ara WumdT l:—
THulsta T DIAQIRENDIY oadyme { M) \ L - LI
ISR Cemrmiral -5 2 X = a4
Tres de sepufte Ceveaii s iz
Caninatios Famiinin _
E 1 - 0]

Hzmbw de ziaces 2 plecan |3 nvamix de L pleoe) e QJ
esponsanl oa Feningten
. Wwrure 8
Historigoe A -
TLAITIDADG | Aok BB L5 are 57 DUGUENDY Moniue [MadNnel ~ et i

Ty o) creshnban Farsinie
it S g
1 dhihst SRR L . S Fisden na 7 Riveail 1
Paarmy Halmi bu - Dacdpd|u) ls A dgm R i P —
CAQUENEY Inar:Jacmuem LO/OTEME  PRAIS Tlame :
R AR T [} Rapeinn rafarania Tgamorrar o
mgerics ety i Retparaabie e lantenen  Seeccoar.
w1 1500 = =] et T
Fiwbiar Sfartosras L1 pa
Fheugrapr
'.J."i':'.-'ED"].ﬁ.:- .ﬂll-il pa:w is m:: ..: & l:r_(cl.,Pl.':':'ﬁ-:l:‘r-:ne lle;l.;-nr.-.
Y TR e
Fiche ouverte en mode consultation Fiche ouverte en mode modification

Le mode d’affichage retenu est le dernier utilisérpune fiche concession, sauf si I'on sort de la
session ou si on a réaffiché la page d’accueil sika@s 2 cas, le mode consultation est réactivé.

Pour passer d’'un mode a l'autre, il suffit de oligaur Iebouton précisant le mode d’affichage.
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4.1.2. A partir de la fiche d’'une autre concession

"
Chasnmoz
Datw du die 11/07/2002 Damdefin: 11707,/2031 T 12w
Titdeie T DUAQIBENDIY Badime { Mot

- Comrmiral -5 - E2
‘h-pu?&-mn Coveau
“Dasinssice Famibsln
Surtee. 1
Hombwdn glares 3 plocan [ rvemis da L plece)

Pour saisir une nouvelle concession ¢ tuimmmmmn

partir de la fiche de la CONCESSION [ s

ALMTIRADE | &gt podir L5 a0y R DUGUENDY Moniue [Mademe]

courante affichée, cliquer sur le it G AE
__u

bouton « Nouvelle concession ».
Hadnila &
lﬂ,ﬂﬂml. PMJSL‘I-HI

\ D‘-'qlmn'r J-.-n.;.n,,_

L’assistant création de concession
s’ouvre, procéder comme
précédemment.

4.2. Compléter ou corriger les informations d’'une ¢ oncession.

4.2.1. Chercher la fiche d’'une concession & modifie r

- APARTIR DES BOUTONS SITUES DANS LA PAGE’BCCUEIL

Dans sa page d’accuell,
W e

GEO-CIM.net propose trois o 5 1 R A i et o5 S0 474008
boutons pour trouver : E;?:ES% s Bt il oot i i
- une concession, [ _ _
- un emplacement, [_‘- e |l_*"""m-m=" | o |
- un défunt. Il | b el
e e [T

Trouver une concession

Pour réaliser cette recherche, cliquer surdeton « Trouver une concession »

L'assistant de recherche d’'une concession s’ouv

et vous propose de chercher par Numéro de Rechersherpar e
concession ou par titulaire. Toimes

Annuler I Terminer I
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- si 'option « Numeéro de concession » est
sélectionnée,

- Saisir le N° de concession dans cette
case, puis cliquer sur luton « OK »

GEO-CIM.net vous propose la concessioff =echercher b3
trouvée dans la case résultat. critere

En principe une seule concession est
proposée, si ce n'est pas le cas sélection
celle qui vous convient dans la liste puis
cliquer sur lebouton « terminer » pour arnuie | rermine: |
ouvrir la fiche de la concession.

Concession

Numéro de concession vI

Résultat 2111 - 94059 Flessis - AFONSO José 7]

- si I'option « Titulaire » est sélectionnée,
- saisir le nom ou quelques caracteres

consécutifs du nom et eventuellement +

7 7 . . Moo nzndian ae
prénom recherché puis cliquer sur Ie\\ T
bouton « OK ». S =R [
GEO-CIM.net vous propose la liste des | "' wceimms - 05
concessions trouvées, sélectionnez la, pu e e S
cliquer sur lebouton « terminer » pour e ™™ e '

ouvrir la fiche de la concession.

Trouver un emplacement
Cette méthode sera présentée au paragraphe « @ufichie d’'un emplacement » page (2)

Elle permettra entre autres a partir de la fich&edeplacement, de se projeter dans la fiche
d’'une concession.

Trouver un défunt e

~ Doemer oo rapres @ Repems Akt [Fremeer consist d abandon prevu |e 2310727006

- DOesiE 08 repeis | Regrkes Slarte [AMchaps o prem e proos serbal 017 ped e S000TIE]
= Doznw da reaprsa | Dossee Test Dabssl [Convocshon s dauesime coneist d ‘sbardon prarsu la
IOMe BTIL)

Pour réaliser cette recherche,

cliquer sur lebouton « Trouver ([ ; | = -
; £ taikielie Cincessan B Trver wie canossson [ Tableau ge ard
un défunt»
\__L_\MIIWUM # Trome u emscamat e Pecharchs mincas
- _:-nwsnnpmqmu\“| b, T n oenmt V canres

L'assistant de recherche d’'un défunt s’ouvre,

ouvre, il vous suffit de saisir le nom ou quelques
N , . , (Critas 4%'5 OKl
caracteres consécutifs du nom et éventuellemer ’
prénom recherché, puis cliquer subteiton D e R
« OK », IR

DESSEREY G
FREYMOND Fa
GUILLEREY Li
REY Jean{-2

Annuler I
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GEO-CIM.net vous propose la liste des défunts tésugélectionnez-le en cliquant sur le défunt
désiré dans la liste.

GEO-CIM.net vous propose alors la liste des [ |~ -
concessions dans lesquelles il est passé. Crira .

Sélectionnez celle que vous désirez puis clique] ...
sur lebouton « Terminer » pour ouvrir la fiche dg ... [Eew o

la concession. Un défunt a pu passer dans e
plusieurs concessions, elles sont donc toutes D e re ey i e S

z X r—-e
proposées. = —

- A PARTIR DE LA BARRE DE RECHERCHE RAPID€N° DE CONCESSION OU TITULAIR&

GéographiX.NET Sélectionner I'option « concession »
dans la barre de recherche rapide,

puis sélectionner le critére de recherche :
- par « N° de concession »
- par « Titulaire »

Si I'option « N° de concession » a été validégpils suffit de saisir le N° de concession dans
cette case puis de cliquer subtuton « OK », pour ouvrir la fiche de la concession d#si

Si la concession n’existe pas, un avertissemerafishé.

T Préférences
Numéro concession | 2212 (¢l | Aucune concession trouvée
o GépgraphiX NET

Asogedl | Plans |™= Préfdnencas |

. — —

Si I'option « Titulaire » a été validée, il voudfituide saisir le nom ou quelques caractéres
consécutifs du nom et éventuellement prénom rebBeuais cliquer sur lbouton « OK ».

Par titulaire

CEO-CIM.net vous propose alors
la liste des concessions

correspondant a votre recherche, emterise ol
vous suffit de cliquer sur celle 3s e
désirée pour ouvrir sa fiche. e
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Si aucune concession ne correspond a vos critgmes/ertissement est affiché.
- A PARTIR DE LA BARRE DE RECHERCHE RAPIDEPAR DEFUNT)

CEO-CIM.net permet aussi a partir de la barre deeche rapide de trouver toutes les
concessions ou autres (ossuaire, jardin des sagveniou est passé un défunt.

- sélectionner I'option « Défunt »
dans la barre de recherche rapide

- saisir le nom ou quelques caracter
consécutifs du nom et éventuelleme
prénom recherché puis cliquer sur-g
bouton « OK ».

GEO-CIM.net vous présente alors la liste des défaatrespondant a vos critéres.
- sélectionner le défunt dans la liste.

- Si le défunt n’est passé que dans une seule ssioce la fiche de la
concession s’ouvre.

- Si le défunt est passé par plusieurs lieux
(concessions, ossuaire, jardin des souvenirs,
Préférerces | ...), GEO-CIM.net vous propose la liste de
— D £ v i tous ces lieux, cliquez sur celui que vous
- STSRNEE T 7 = . .
I P Y Vacwaem Mluzama ae. WAHT désirez, pour ouvrir la fiche correspondante.

- APARTIR D'UN EMPLACEMENT

CEO-CIM.net permet aussi a partir de la barre deexche rapide de trouver un emplacement,
et de se projeter depuis la fiche d’'un emplacemmenta fiche d’'une concession. Cette technique
de projection sera présentée au paragraphe suivdapartir du plan »

La recherche d’'un emplacement a partir de la lenecherche rapide est, elle aussi présentée
au paragraphe « Ouvrir la fiche d’'un emplacemert&partir de la barre de recherche rapide »

page (2)

- A PARTIR DU PLAN
CEO-CIM.net est toujours disponible pour identifieremplacement sur le plan. Il vous suffit
de cliquer sur cet emplacement (il est conseilléatsmer pour bien identifier I'emplacement
désiré).
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La fiche de 'emplacement s’ouvre, et vous présénigtorique des concessions accordées sur
ce terrain. Vous y trouvez les concessions reppees lesquelles la case « Active » n’est pas
cochée et la concession « Active » (case jaurle)tsirain est concédé.

Pour vous projeter sur la fiche d'une concessidgiveou inactive, cliquer sur le numéro de
concession désiré. L'aspect de la fiche est diffiéselon que I'on se trouve sur une concession
active ou inactive (Reprise).

Fiche concession active

Concession active : 2110

. Communal - 10 - 151
Pleine terre

e

Fiche concession inactive

Date de debut 26/11/1%84 Date de fin 26/11/19%99 Durée 15 ans
Titulaire REY Madeleine (Madame) &p. MAHOT

Mme Madeleine REY

o) &
Emplacement Communal - 10 - 151
Type de =épulture Fleine terre
Destination Indéterminge

Surface 2 m2

Mombre de places 2 places (2 niveaux de 1 place)
Responsable de I'entretien
Marbrier

26/11/1984 : Achat pour 15 ans — REY Madeleine (Madame) ép. MAHOT

Imprmer | 1/300 =
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4.2.2. Modifier la concession

Pour compléter les informations de la concessitichatfe, choisir le mode d’affichage « modification
(voir page 25)

La fiche concession est présentée en onglets prmhetun simple clic d’accéder a plus d’informaiso
tout en gardant visibles celles qui sont déja hffes.

ConceEsann s&rine 1 3311

Ces onglets concernent :

I
i

| ‘Dt e bl 3LTRTIDR Db dla Fin: 20/08302%
TEEVELS BUGUENTY [Famille]

. Eesfalm; 30 ara

T de sdpaniee ’“l:‘.:mm
‘Bamipatse | Peminis
Sutare ima
 Momise s pleces - £ phe wn 2 rrvmmuc de I places)
mm R NICOLE THOMAS
ipu'q_&ﬁ]_'uﬂu-t 21 Ty FANCHE
w R CHARLES DURAND

Wn&:n 21 roquenay (remiis)

Smowvememsdecops oy
oo ———— -  {JUp
| M. Ivabals DUGLEHDY o

M, Jmmn LDuﬂl:lul.'.!..El'll.'.\fiI DIMel 192 BREST- B9 TR0 EA0S  GECVILLE DHEaE a5 ]

ML Martine DUQUERTY 4 0

M. Fiarm CUSONT amoalieme _ﬁ?ﬁmmm&w L] 1

| M Haninue

| S mney GEOVILLE MIENE = o

M Verdatrer MEBHARD  RENF 1919 GEOVILLE QBVDTrLY5E GECVILLE Ik o

£l

| Cinrlun 2 poQUERCTY lasballe
| [Inghiz. B3 DURUERDY Jear-Tacoues
| kb B DuoguERGY Hactine
(ckin B% DAsuENGY Monmus

| mhdiin 83 DUQUENTY Mars

CRMJUERTY Partsl

DU EROY Achiis

H.ewlr e passage ik N

- Lesgénéralités,

- Lalocalisation précisant
I'emplacement, les caractéristiques
générales de la concession, les
divers intervenants, la photo du
site,

- L”historique des titres,

- Les diveranouvements de
corps,

- Lesdéfunts,

- Lesfuturs occupants

- Lesayants droits,

- Le Bloc note pour stocker divers
commentaires ayant trait a la
concession

- Lesdocuments (photos, plans,
..) complémentaires,

- Lescaractéristiques

- Lavalidité de l'information

(date de création, derniere date de
modification et les auteurs),

- Un onglet pour déclencher
I'impression de la fiche
concession

Dans cet onglet, vous pouvez :

- modifier le champ « Numéro de concession » aqualit dans la case « Numéro » et en saisissant

une autre valeur, (les alphanumériques sont aatris

- modifier I'information « active Oui/Non » en cls@sant la valeur dans la liste. Attention le fait
de désactiver une concession libere 'emplacenilezgt alors disponible pour une autre

concession.
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- sélectionner un avertissement dans la liste detissements prévus par 'administrateur.
Un avertissement est une information que l'utibs@tveut voir apparaitre dans I'entéte de la fiche
concession, elle peut étre considérée comme urte.ale

e =g | Le choix « Mort pour la France » déclenche I'affig
R p——————— B B suivant.

QUL

- AT e nbs | M Does i Francs

Diska £a SRR D LAEITND e TR T R o Cardie 20 Brs
Teiaea Lo L 1

D’autres avertissements peuvent apparaitre dam&i& en particulier :
- si la concession est en cours de reprise,
- Si une proposition de renouvellement a été faite,
- si toutes les personnes (titulaires, référery@ntdroits) sont décédées.

Cette gestion des défunts permet d’éditer les deotsrou courriers associés a une concession :
- au titulaire s’il est vivant
- au référent si le titulaire est décéde
- a un ayant droit si les titulaire et référenttabdcédes,

Remarques générales sur la gestion des listes deuva.

GEO-CIM.net gere des listes de valeurs en princgregues et mises a jour par I'administrateur.
Toutefois pour certaines d’entre elles, il peutrtmme droit a I'utilisateur de les modifier, dares
cas 2Zboutonsapparaissent sur la droite de la liste.

Un clic sur ceébouton permet de rajouter une valeur

&
i Mart pour |z France iv E@ .

(Sélecbonnez une valeur) danS |a ||Ste,
E rotécer E Dur =

Emplacement 2

ﬂ FOurme ade e
Un clic sur cebouton permet de modifier le contenu de la = Er—
valeur sélectionnée.
i
Cette technique d’ajout de valeurs dans une ligtéeo @ oo e
modification d’'une valeur de la liste peut étrdisgie pour de e
nombreuses autres saisies : type de monumentse i $ol, Eeommn) A

L’accés a cette technique est paramétré par I'adimateur.

S
ence.

Les autres informations de cet onglet ne sont padifrables, elles sont attachées au dernier titre e
cours et sont modifiables dans l'onglet « titres ».

Remarques générales comportant toutes les fiches.

De nombreux champs ou méme ensemble de champscsmmipagnés de ce bou
«détalller... ».

Un clic sur I'un de ces boutons vous permet d’aicles détails concernant : un titulaire, une
personne, un titre, ...
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“‘f:fm,: ~2)  Détail du titulaire de la concession,
aela ] [ 0 2 personnes.
eyt | e oo w reoe —."JQJEJ
B Rk 21, 0a/dD0 A 1002 e 30 arm H H
“‘:{";‘:,:.';. qu{;;ﬁ;ﬁfﬂ;“ i A, Un compte .tlt.ulc'.;ufe peut comporter
un nombre illimité de personnes.
s e i TUCLENCT
M. Jasr-lmcguas DUQUENOY
- LA LOCALISATION

. AmwcrEr un ammplscarme

Empleca iy
Cemmuns -4 - Iy

By
LY

A partir de cette fiche, vous pouvez
vous projeter dans la fiche de 'un
des emplacements rattachés en

Ty o2t e
SurTwos

Fmoe gar vl |.

Ml e M [ [ cliquant sur son N°.
Fecionne e |Hoves e neima =] 5 B
Mesgungbtils de Teniretie |- iEnE — 2] TiEIE)
My o LS e | SR
Rintigraatie [Frnes Rty

Cet onglet précise de nombreuses caractéristiqaremant I'emplacement associé a la concession a
l'instant « t ». De ce fait un historique de 'opation d’un emplacement par diverses concessidns es
conserve.

Dans cet onglet, il est possible
- de modifier ou d’ajouter un emplacement assodac@dncession.

- Pour associer un nouvel emplacement a une
concession, cliquer sur beuton.

Ermplazameiy gﬂf
8

Chinie " un smplacessea)

SSI00ET U BT B0 RN

Tl - & - 33

L’assistant de choix d’'un emplacement
s’ouvre, sélectionnez en un, puis cliquer su
bouton « associer ». Le nouvel emplacemen
s’affiche dans la fiche de la concession.

A o | Pour supprimer I'association d’'un emplacement awer
T -t s = g, | concession, cliquer sur Bouton g) qui lui est
e 8 affecté.
I ien vens s s venlair nupiprisnsr asseninlion ausn cells cornession
Une confirmation est demandée
o] Tim
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- de renseigner le type de sépulture.

Thpe g sémak

- Pour renseigner le type de sépulture chois S o
la valeur désirée dans la liste déroulante. | == »E

Mambne e nwbuy Cace

Parpime e riftdndng Voo Cunsnnoy arLows d _:_}E"j!_f

Cette liste est gérée en ajout ou modification cenes autres listes voir paragraphe « les
généralités » page (2)

- de renseigner la destination (familiale, nomwmeati...)
- de renseigner la surface de la concession.

SEI00ET W ST Bt e

- Pour renseigner la surface, cliquer dans cet
case et saisir la valeur en m2. Cette valeur
indispensable pour calculer la tarification d’ul
titre dont la base de calcul est la surface de |
concession.

- de renseigner le nombre de places par niveau et
nombre de niveaux.

- Pour renseigner ces éléments, cliquer/de{s e
les cases et saisir les valeurs (entiers). e

Fpcement des oenge dans B conoesssmen

Ces valeurs sont indispensables pour calcule
la tarification d’un titre dont la base de calcul 1 | || A |
est le nombre de case. 2 | : || 1 |

Ces valeurs sont aussi utilisées pour
représenter la coupe d’'une concession et la
localisation des différents défunts.

- de renseigner :
- une personne référente,

- un responsable de I'entretien,
- un marbrier.

La saisie ou la modification de ces 2 informati¢personnes) est réalisée de la méme facon
gue les titulaires du compte concession, au pgohgraassistant personne (sélection,
création, modification) » (page 23) ou en choisissae personne dans la liste déroulante,
cette liste étant activée tant que le nombre deoresable d’entretien et de marbrier ne
dépasse pas la valeur 100.

- d’associer une photographie ou un autre typeoderment par un lien hyper texte a la concession.

. N . amipiburs S b
- Pour associer un document a une concessnl TR o .

cliquer sur lebouton « fichier ». Fioes par i [
\ Rigmim -ta e +]
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L’assistant « choix de

document » s’ouvre, sélectionnel :

le répertoire désiré, puis le
fichier. Si les outils de Windows
disponibles le permettent (pour
les photographies par exemple),
un apergu est présenté.

Valider votre choix en cliquant sy
le bouton « OK ».

sz dy desumant
af iGN PLESSTE-TAEVIRE . documanieyFhe - conosnnions

Maivw i |

-ﬂ‘lihl S4 ripey yem g pavpom chipges ici

Si le fichier n’est pas disponible sur le serveoys pouvez le télécharger.

- pour télécharger un nouveau document (photogedptplus souvent), cliquer sur le

bouton « Envoyer un fichier ».

L’assistant « Chargement de
fichier sur le serveur » s’ouvre,
sélectionnez le fichier a

télécharger en utilisant louton _|

i T T
fECR G

e o purre dew e aw v e weew S0 S LK VTR B mare—

Ihsreimen s Drkbin vy b Fves]

R il by Bcon e Bl 1 0B

Sk momr v Y e Rk i sBirkanm o b s, e

« parcourir », cocher
éventuellement la case remplace
les fichiers existants puis cliquer

sur lebouton « envoyer » —

Le fichier sera rangé dans le répertoire courangfchi dans la fenétre « Choix de

document ».

A la fin du téléchargement, un rapport est
présenté, cliquer sur louton « retour a

Géographix.net » pour continuer.

Cette technique peut étre utilisée
pour de grandes quantités ou de
'administrateur de les télécharge

N’oubliez pas de cliquer sur
le bouton «Mettre a jour »,
pour voir apparaitre le nom
du ficher dans la liste des
documents disponibles.

pour le télégraent de petits fichiers en petit nombre,

gros fichiers¢ardiller en mode Internet), demander a

r dans le réperméquat.
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L’'onglet « localisation » permet d’associer a la@gssion un seul fichier en principe

« photographie principale».

Si le fichier lié est différent d’'un format imaggEO-CIM.NET présente le nom du fichier,
un clic sur ce nom vous permet de I'ouvrir aveprieggramme associé par Windows ou vous

propose de choisir un programme pour le traiteurf@a associer d’autres, en nombre
illimité, se reporter au paragraphe « les documeipage (46)

- LES TITRES

Suite a la saisie d’une nouvelle concession (remlesl’historique ou gestion courante du cimetiere)
un titre d’achat se crée automatiquement.

Historigue \i_t)
21/08/2009 : Achat pour 30 ans — # A DUQUENOY (Famille)

Dans cet onglet, vous pouvez : /

- gjouter un nouveau titre (renouvellement, cornweers...) en cliquant sur ce bouton.

Cette technique sera traitée au paragraphe « Gnésouveau titre (renouvellement, conversion,
..) » page(2).

- modifier les informations du dernier titre

(c’est le premier présenté dans la liste) en

cliquant sur cdéouton ,

seul le dernier titre peut étre modifié.

Histarique
21/08/2009 : Achat pour 30 ang S

Un clic sur lebouton modification du dernier titre ouvre I'assistantrdedification d’un titre.

Cette page est présentée comme celle de
I'assistant création d’une concession, seul un| FEEEEEEEEEEENTETIE———_—_—

bouton « terminer » & été ajouté en bas & drg === <=+« T
de chaque page, il permet de sortir et prendrg - 2 i Frye= =
compte les modifications sans dérouler touteg __ . . ————-
les pages. Ces pages sont aussi munies des
boutons « page suivante, page précédente ».
La modification ne permet pas de modifier
la nature d’un titre (exemple : transformer | Twew
un renouvellement en conversion). -
Dans ce cas il faut supprimer le titre erroné. 1°" page
L Tmulale T T
i A T BE | | e T
:-f"r Pyt CCAD
} Ef Frae detimgos
S mar CHUE RO Mo
= S 3 "___'J_ E"II = TOEAL Lofaa ©
Licalba du carmip = DUGUERDY Foe
Ho TEw
Cate TEw Racats | : 3
%" page 8™ page
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Le fonctionnement de ces pages étant identiquéuadsrit au chapitre « Saisir une nouvelle
concession » page (16) il ne sera pas repris.

- imprimer un titre en cliquant sur beuton — -
|:| , 'impression d’un titre sera détaillée au M,_ /8

paragraphe « Imprimer un titre. » Page (49)

- afficher les détails d’un titre en cliquant SH-FHMP\>
ce bouton 21/08/2009 : Achat pour 30 ans — /8

o
21/08/2009 : Achat pour 30 ans — # 0 DUQUENOY (Famille)
Date de début  21/08/2009 Prix 1068.00 Euros No T.R.
Détails d’un titre Date de fin 20/08/2039 Part CCAS - Délivré le
Demandeur Monigue DUQUENOY

Pour quitter I'affichage détaillé, cliquer surdeuton ﬁ qui s’est substitué &outon

[

- supprimer un titre en cliquant surloeuton

seul le dernier titre peut étre supprimé ce
bouton n’est donc pas proposé pour les autres
titres.

219106 : Achat puue BT s

1 ies wenrs wir als vonlair anppeisnsr e clerrier lites ¢

Une confirmation est demandée

] T

- LES MOUVEMENTS DE CORP$INHUMATION , EXHUMATION, ...)

Cet onglet présente la liste des divers mouvenmntemandes de mouvement de corps concernant |
concession.

i

_=._...--- = #I

IRDEA000 ) Infurratinn d8 COCRERDY i Lo (4] E- 5N

e [
Dedfabdi ] b= 1EAGRHA B GEOVILLE
FIEEE a (ege de 26 ame

Deipddfe] b= - & GEDWILLE 95553 &

AR DESTIAS | Intenahan e DUCRENDY Mardmie tmel 55 - AR B e o s

A la création d’'une concession, cet onglet est,vldegera complété lors de chaque mouvement de
corps (Inhumation, Exhumation, transfert, ...). Neagons que certains mouvements de corps font
entrer des défunts dans la concession, d’autrdserésortir. Cette technique permet a GEO-
CIM.NET de tenir a jour en temps réel la liste degps présents dans la concession ainsi que
I'historique de tous les mouvements.

Cet onglet présente les mémes boutons que I'orglétes » :

- ajouter un nouveau mouvement de corpen cliguant sur cbouton. Cette technique sera
traitée au paragraphe « Créer un nouveau mouveateadrps, (Inhumer, exhumer, autorisation
d’Inhumer, d’exhumer...), un défunt. » page (50).

- imprimer les documents associés a une demandemeuvement ou a un mouvement
de corpsen cliquant sur cboutonEl ,
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Un clic sur lebouton ouvre 'assistant d'impression des documents &s@cun mouvement de
corps (inhumation, exhumation, ...) ou a une demaedeouvement (autorisation d’inhumer,
d’exhumer, ...)

Le paramétrage de ces documents sera traité agrpph@ « Les modeles de courriers associés »
page (99)

- modifier les informations d’'un mouvement de corpsen cliquant sur cbouton ,

Un clic sur lebouton modification du mouvement de corps ouvre I'assistie modification.

Comme pour la modification d’un titre cet assistamis propose page par page toutes les
informations concernant le mouvement que vous egsiodifier. Le fonctionnement de cet
assistant est identique a celui des titres.

Caraciristloues
La 1°® pagevous permet de modifier la date d
mouvement de corps, la nature du mouvement ...
ne peut étre corrigée, si une erreur est faite pqur

la nature, il faut supprimer le mouvement de
corps et refaire la saisie.

O mka

Comme pour les pages de I'assistant de
modification des titres, vous trouvez en bas a
gauche le®outons « terminer », suivant et/ou

précédent en fonction du n° de page en cours|de r.| L Pwres
modification.

La 2°™ pagepermet de modifier les e

informations concernant le défunt, seule celle dechoatay la swTariDin 3 _HEEN L)
concernant son identité est obligatoire. e e

La saisie du défunt utilise la technique P— o = Cusd

habituelle de saisie, modification d’'une
personne, se reporter au paragraphe «assista
personne (sélection, création, modification) »
(page 23). Si I'on utilise une personne déja
connue dans GEO-CIM.NET, il y a de fortes
chances que les données concernant son déc
ne soient pas présenfes,

ad OUCLENDT Marbrm IH i
Dans ce cas, cliquer] st -~ S
sur cebouton pour oUW AT ey =
le formulaire de saisie d’'une personne et e 2 PSS Ee e [S] S
compléter les informations manquantes. Sfssiiiet s e =

A EECAILLE Saaa

La 3°™ pagepermet de modifier les
informations concernant I'acte, ces informations
ne sont pas obligatoires.

Parmim dilrerd la AR AL o= |
La 4°™ pagerenseigne des détails du Far e
mouvement de corps, la saisie ne présente pal
de particularités, ces informations ne sont pas| ==
obligatoires.

Cmmmnd s g

i
e o

& & &
*ee

23 Fearre CUPGHT

21 [DUEARD CHARLES fosmast [w] it

L
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eme . , . .
La 57" pagerenseigne les soins apportés au déful

T | L e — =] [r——— =]
Ces soins sont stockés dans un attribut de type :

liste multiple, c’est a dire que plusieurs valeurs = =
de la liste peuvent étre sélectionnées. Pour
prendre en compte une valeur de la Iiste/
sélectionnez la dans la liste de gauche, puis
cliquez sur céouton pour la transférer dans la

liste de droite.

® e

Ceaima by mur is locebamze Frmbarn o c—she as moe=p 8 Fem

o

Pour supprimer une valeur dans la liste de dreéksctionnez la puis cliquer surlzeuton pour la
repasser dans la liste de gauche.

Un champ « Détails de la localisation » peut aésirenseigné pour indiquer par exemple que le
defunt a été transféré dans une autre commune.

La 6™ pagepermet de positionner un corps dans une tombe @dan plusieurs cases, elle n’est
pas présentée si le mouvement de corps est un memeortant (par exemple Exhumation).

Si votre défunt n’a pas encore été placé dans une
case, GEO-CIM.net affiche le nom du défunt &
placer, il suffit alors de cliquer sur la case ofssi 1 2

N ——
__Sile défunt est déja placé, GEO-CIM.net vous ||| & )
présente cette fenétre et vous permet de I'enlavef
le déplacer.

Pomr placer DUGRIERIY Flarbse (M), wooilier cheisir una
e ot cliquer sed be baslon "Piecer "

I e e ——

o - L ¢ | -

: | . ” = | Elle apparait en jaune et [a liste des défunts déja
présents dans cette case vous est présentée.

H- ! PI.] IJI.II.'._I.F.HI.'I'-'ha-‘-I.-:n.-HMI . . .
Cliquer ensuite sur deouton pour confirmer votre

Comftenu du Riresss T - Reng 1 / B ChOIX-

DAL RO D Liongbky M1 - Dbl [om ) I L BTS2 0005 1) B ]
Paess TUTUEHOTY Maass (4 16 ceas ol

b r.h'riﬂ i i

>
i = 1
Le nombre de défunts présents dans la case-est ” |
incrémenté de un, la liste des défunts est acéealig : ’ ” ; |
Si vous vous étes trompés vous pouvez cliquer spr hi. 2 - PL 1 DUGLENCY dariin (., CUQUERIOY fnan Lovim

ailleurs, ou sélectionner une autre case POUT 18 Ny | i oo . ot o 18 aassags (28 aral

placer. Il sera alors déplacé vers la nouvelle.casg

cebouton pour enlever le défunt de la case, N
GEO-CIM.net vous proposera alors de IeM T

L'\.Ii-ub.ﬂ!;l:l'l-ﬂl.:u-n“l».ﬁnpﬂl  E—

= Terrem

- —_— | - - -
Vous pouvez aussi cliquer surdeuton « terminer » sans avoir placé le défunt
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26/08/2009 : Inhumation de DUQUENCY Jean Louis (M.)

28/08/2009 : Inhumation de DUQUENOY Monigue (Mme)

Décede(e) le 18/08/2009 a GEOVILLE
995959 3 I'age de 86 ans

=gty

0 Décéde(e) le - 8 GEOVILLE 99999 a
=W A B
'age de 57 ans

Une confirmation est demandée

- imprimer la fiche d’'un mouvement de
corps ou tout autre document associé a un
type de mouvement de corps en cliquant sur
ce bouton|:|

T BT T i g A P
AR l'.-r.:'.-|.|

SE/SA00E Intumreation g8 DUGUEREY Jemd LED

WDEFI008 | Intuarvatisn Ok SUCUENCY Marvsie (Hne]

F ks vons s ils vonloir sappricnsr cs mnonseesni cle cxorps @
e
aranmad b ey

Irivarailon
TSy —— —
vkt [ 2 Bada = e =) -
Sede e i1 o s Eraaden [ETET
B
Tmimi | et | At

e

T e v

Cette impression de documents sera détaillée agmamhe « Créer un nouveau mouvement de
corps, (Inhumer, exhumer, autorisation d’'Inhuméxidumer...), un défunt. » page (50).

- Afficher les détails d’'un mouvement de corpgliquant sur céouton

Détails d’'un
mouvement de corps

IE M roGER
BEMAATS  yaRTINGT
Ommenteis

JRTEVI0GS | W iwiriatioh 6 DUGLENGY Jeas Lk (M1

s .:.DHHH:B'I le 1AMBT2008 b GEOVILLE
= IR A Tege de 28 anm

:ﬂ CHARLES

Dphe i) PR ILAEII

Searm “Thomr b prwe

- renseigner ou modifier la position d’un corpsdans la concession en cliquant
[ i

sur cebouton

26/08/2009 : Inhumation de DUQUENOY Jean Louis (M.)

28/08/2009 : Inhumation de DUQUENCY Monigue (Mme)

B

B

Décédéle) le 18/08/2009 & GEOVILLE

- -
99999 a l'age de 86 ans

Decede(e) le - 8 GEOVILLE 99939 &
'age de 57 ans

e ——
of - L« ]
o |

Pour place: DUENDY Isahalle (M), ssuilier choisir sse
place &1 clgeer sur le boites "Placer .7,

corps.

N

Si le corps n'est pas placé dans la conceskiof"™
pagede l'assistant « Mouvements de corps » permettant
de positionner un corps dans une tombe comportant
plusieurs cases s’ouvre, et vous propose de pasédide
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Si le corps est déja placé dans la conceskiof™

pagede 'assistant « Mouvements de corps » permettant
de positionner un corps dans une tombe comportant
plusieurs cases s’'ouvre en vous précisant outibsee,

et vous propose de I'enlever,

Coniess da Hiveao § 1 Rang 2

CLUEQUERGY Monmua [Mma) - Ceaceden| | - (27 anx)

[ T Y e ———

puis de le placer ailleurs.

Powr placer PUGUERDY Monique [Fmal, veuilie: choisir ose
plece et Cinuer ewr be boslon “Fecer ..

Se reporter au paragraphe «Créer un nouveau mouavemeorps, (Inhumer, exhumer,

autorisation d’'Inhumer, d’exhumer...

fonctionnalité.

- LES DEFUNTS

), un défuntpage (50) pour le détails de cette

Cet onglet présente la liste des défunts présdiistant « t » dans la concession.

6 défunts

Nom NE(e) le A

M. Izabelle DUQUENOY

M. Jean Louis DUQUENCY 03/06/1923 BREST 29
M. Martine DUQUENOY

M. Pierre DUPONT

Blroe Meorioe

CH0)

Deceltse(e) A Age  détails
18/08/2009 GEOQWILLE 99999 86
40

St SEBASTIEN MORSAN

08/02/1989 (Eure)

7

Les informations contenues dans cet onglet ne peypas étre modifiées directement, pour les mettre

a jour, modifier le dernier mouvement de corpsaaritconcernant |

modifier.

A partir de I'onglet « Défunt », il est possible de

défunt dont les données sont a

- d’afficher une coupe de la sépulture en cligqwamtcebouton, pour localiser la position de

chacun des défunts
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Dans cette coupe, est affiché le nombre dg
corps dans chaque case, un survol d’'une
case vous présente dans une info-bulle les

Placement des corps dans la concession

Miv. 2 -Pl. 1: M. Jean-Louis Duguenoy, Mme Isabelle Duguenoy

défunts présents dans la case survolée.

Farmer I
- Afficher les détails d’un défunt cliquant surhuwton
Moo ooy LUQUEWDY SRR i) Y LESIROUIND eIl CUous ?‘I
Détalls d’un défunt Lu:-':;h- :;h.r:.e.u Siattala i [ 1 SR TN T eT]
AR [ERE T & e GTONIT

[ T T

- TRANSFERER TOUT OU PARTIE DES DEFUNTS VERS UN AUTRE LIEOONCESSION OSSUAIRE ...)

Décede(e] le A

Mom Me(e) le A
DUPQNT Pierre (M.)

DUQUENCY Isabelle (M.)

)

Age details

08/02/1989 St SEBASTIEN MORSAN (Eure) 55

D)E) %) o)

En mode affichage « modification de la fiche cos@as », I'onglet « défunts » présentehouton

complémentaire.

Un clic sur cebouton ouvre un assistant de transfert de
corps.

Il suffit alors :
- de cocher les corps a transférer, puis de cliquer

[T W isehedle DLQUERTY
F W lean Loy DUGUERD Y
[T M Mectne CUGLERDY
B Eemvew CUPOHT

[ Ame Monague DUGQUERETY
[T mmie Fyanne MESRLAD

=l ) O =

sur lebouton « suivant ».

- de sélectionner le lieu de destination, la
recherche fonctionne sur le méme principe que la
recherche d’'une concession voir paragraphe

« Chercher la fiche d’'une concession a modifier »

page (2).

Cunecwain di duerlinabiun

- préciser la date a laquelle s’effectuent ces
mouvements et préciser les natures des
mouvements entrant et sortant.

Ces informations ayant été précisées, cliqueresur |
bouton « transférer » pour terminer le transfert.__|

Sachar--m-par Tow-abina von v :
Tar ahinreanee
SLrdes CecoroaIms T
Tt san
=1vdar I C
Twis J . E
[RLOTE T TS e T Echuemwors =l
- 4
Mouvamans answr S =
e caroemiE | H. Tean Laus DUsUERCEY, M
Farrs DURIHT
[ o]
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Cette fonction est entre autres trés pratique piolaér les concessions reprises de tous les

corps.

Elle évite de les prendre un par un et de saigraxiumation puis une inhumation ou un dépot
de reliquaire pour chacun. Voir paragraphe « Quéarouveau mouvement de corps, (Inhumer,

exhumer, autorisation d’Inhumer, d’exhumer...), ufudé » page (2).

A la fin de l'opération, la fiche de la
concession a partir de laquelle a été
déclenchée le transfert, est mise a
jour (création de 2 exhumations
dans I'exemple ci-contre).

Il en est de méme pour la fiche

concernant le lieu de réception,

concession, ossuaire, jardin des
souvenirs, ...

e
DAY | tntumation de DUGLERDY Jese Liuk (4]
IR TSI i nfumaton dé DECUERDY Mafoue famil

LOTRIIE ¢ [nhumatan de GUPONT Sars (W]

ERRL0LD ¢
L PO

Fribigmeation de CUCLERD [Sabeals (W]
Inhumatian de GUELENDY Martia (N, )

ATIOLR0LT S Eabametion de QUPONT Pizre M)

FTOLER0LY | Extaanarnon de DUCLERDT Jasn Lo (M.1

Hom Hlm| b &
DUCLENDY Lxnbalm { ML)

DUQUERDY Martins [M,)

-y Déckdate) ke 10RE009 & GEOVILLE
F-rEn PaFah & Fege de 28 ann

Cefpdsddsial b - & SECRHLLE 95353 &
Fmge du 37 ane

Detodsdds el be TR TIES & B0

AU i SERESTIEZN MORSAN [Eurw] & lage da
53w

£ Ddokdie] e -

A B Decididn) b - 4 Fege de 38
Coicadidn] b DRAOIIA0 & St

# I 1 BESASTIEN MORGAN [Ewe] b laps de

5.rEN

P o DeémidiCe] b 2AME/ 2009 & GEQVILLE
TWENER A Megede 20 arm

=1 E LR & Age

EC) =

Rappel : dans la base de données GEO-CIM.net, 'ossuaifardin des souvenirs, ... sont
traités de la méme facon qu’une concession perieetlent le concessionnaire est la commune

Il est conseillé de déclarer comme « non affectabs emplacements concernés par ces lieux
(ossuaire, jardin des souvenirs, ...).

- LES DEMANDES ET AUTORISATIONS DE TRAVAUX

L'onglet « Travaux » rassemble I'ensemble des delesude travaux qui ont été déposeées pour
la concession et présente leur état (demande d&pag@risation délivrée — ou refusée, travaux
prévus, travaux réalisés).

1 autorisation de travaux (1) =)
Dé=ignation Date début prévue  Date début réelle  Date fin prévue  Date fin réelle
Dorure, gravure, pose de lettres - =70

La couleur du rectangle d’état indique I'avancentmta demande de travaux ; ce rectangle est
complété par une info-bulle.

Orange : demande déposée, autorisation en attente
Bleu : autorisation délivrée, travaux prévus

23/08/2013 03h00

Rouge : autorisation refusée
Violet : travaux en cours

Vert : travaux terminés - .
ravaux prevus

Dorure, gravure,
pose de lettres
Concession
G-I-02

Parallélement, vous retrouvez sur la page
d’accueil dans la rubrique « Agenda », jour pg
jour, la liste des travaux prévus (et des
demandes d’'inhumation validées). Les retards
sont mis en évidence en rouge.
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A chaque étape, il est possible d’éditer les docusmeécessaires au suivi des travaux :
- la demande définitive

- 'autorisation (ou le refus)

- la fiche de suivi de travaux.

Pour éditer I'un de ces documents, il suffit dewdir sur I'icone « Imprimante » située en bout
de ligne pour chaque demande

Dé=ignation Date début prévue  Date début réelle  Date fin prévue  Date fin réelle
- Dorure, gravure, pose de lettres = = = = =/ 1

Ces documents, comme I'ensemble des documentI@ssox concessions, sont
personnalisables depuis I'interface d’administraijeoir « Les modeles de courriers
associés », page 99).

- LES FUTURS OCCUPANTS
Cet onglet présente la liste des futurs occupaiétaug dans la concession.

Fuburseeupants D)y

[nclus ] DUQUENOY Jean-lacques 3@@ 8

A la création d’'une concession, cet onglet est\ild®ra complété éventuellement.
Dans cet onglet vous pouvez :

- attacher un nouvel occupant en cliquant sur .
Un clic sur ce bouton propose une nouvelle lignesdanglet « Futurs occupants ».

- choisir dans la liste déroulant .- 2] uceNoy e e
si ce futur occupant est inclus,
exclus ou unique,

L
E (&
= (=
= (@

-

o : D)= 8
puis a l'aide des troisoutons YO

vous allez pouvoir sélectionner, modifier ou supni la personne correspondante a ce futur
occupant, grace aux assistants de gestion despessde reporter au paragraphe «assistant
personne (sélection, création, modification) » gay

Si cette liste des futurs —QI.:J
occupants a été initialisée, || ] By ikl =8

| buiun _;l CHMJUERTY Jman-dacouem :JEJ!J

= _;l Cucuenoy HMardna :JEJ!J

=" =] CUQUENTY Moniqua :JEJ!J
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la 2™ page de 'assistant de saisie d’un mouveme
de corps sera modifiée car GEO-CIM.net vous
proposera par défaut de choisir le défunt parmi les

futurs occupants prévus

Vous pourrez toutefois si vous le désirez en choisi

un autre en cliquant sur beuton. — |

Un avertissement sera affiché si I'on essaie de fai

rentrer un défunt non prévu ou exclu.

Chal=ir parmiz la= fukfurs scrupanks
3 H =l
aLape.

- supprimer un nouvel occupant en cliquant

sur I'un de cedoutons _

La suppression d’un nouvel occupant ne
supprime pas la personne concernée, elle
détache uniquement cette personne de la

Annonce de la page http:/ [plessis-tre x|
1 ATTEMTION : Cette personne n'est pas prévu |
.
_1] Cuguency [eabain -!.II
e DUJUENTY lsan-lacquss | !J;
e _1] Cuguenocy HMarh _:“] !J
Eka _.] CHJUERTY Monigua b .!.\’

liste des futurs occupants.

- LES AYANTS DROITS

Cet onglet présente la liste des ayants droitsusrour la concession.

Ayants droits

Ayants droits

@EE

Pour accéder a cet affichage en mode modificatierpas oublier de déplier 'onglet.

A la création d’'une concession, cet onglet estvld®ra complété éventuellement.

Dans cet onglet vous pouvez :

- attacher un nouvel ayant droit,

- modifier les données d’'un ayant droit,

Apanis drs

- supprimer un ayant droit de la liste,

en utilisant les troiboutons habituels de gestion des personnes.

Liste des ayants droits.| . ...

N}

s L)
i § (1 8
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- LE BLOC NOTE

Cet onglet présente sous forme de texte, toutitiimation non structurée que I'on veut rattacher a
une concession.

GEO-CIM.NET ouvre la page de modification
du bloc note, faites vos modifications puis
cliquer sur lebouton « valider » pour revenir
dans la fiche concessi

o
B nir | rifactian de Ialide HOAD,

Affichage du bl0C Note g )

- LES DOCUMENTS

Cet onglet présente la liste des documents (fistderers : photo, DXF, DWG, ...) reliés a la
concession par des liens hypertexte.

A la création d’'une concession, cet onglet est.vide
Pour compléter ou corriger cette liste de documetitguer sur céoouton

GEO-CIM.NET ouvre la page de
modification de la liste des
documents.

Si la liste est vide , le nom de cette I;.Jt)weé
« Nouvelle Liste de Documents », vous

pouvez le modifier.

Vous pouvez aussi saisir un commentaire
dans cette case.

Lors de l'initialisation de cette liste, GEOQ
CIM.NET crée automatiquement un
enregistrement « Nouveau document ».
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Vous pouvez alors saisir le type

de documents en choisissant da

IH:HIIJ::':J\'IT. I =n
e

la liste

Puis saisir le document & attacher en cliquantesaouton « fichier ».

La fenétre de choix de documents
s’ouvre, procéder comme pour le choix
de la photographie décrit au paragraph
« la localisation » page (33)

Lhu de dymen)

SamrmiRs FLPRE

Lt SO T PRt o)

H

[ R | EE - Ll

TTACLTANS Anvamentty

[ LR I ERTEIE TR PR T 18 I

Le nom du document, s'il était
resté a la valeur d'initialisation
« Nouveau document » est

remplacé par le nom du fichier
rattaché. Vous pouvez encore

=7 ba-

modifier.

Iragn = B ooria b

Cette liste est illimitée, vous

pouvez la compléter en cliquan
sur cebouton.—— |

Un enregistrement « Nouveau

document » se crée, procéder

comme pour le premier
document.

Pour détacher un document de
concession, sélectionnez le da
la liste, puis cliquez sur ce

bouton.

A la fin du rattachement des divers documents eliguir lebouton « Fermer ».

Affichage de la liste des
documents.

- VALIDITE DE L’ INFORMATION

Cet onglet affiche la date et 'auteur de la caratle la donnée (Enregistré le) et la date etdlautle

la derniere modification (Actualisé le).

Enregistré le Lundi 15 Juin 2009 par Joda
Actualize le Mercredi 17 Juin 2009 par Joda

Velidité definformation gy
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Les mises a jour de ces données sont réaliséenatijoaement par GEO-CIM.NET, il n’est pas
possible de les modifier manuellement.

4.3. Imprimer la fiche d’une concession
L’'onglet « Impression » permet de déclencher l'iegsion de la fiche concession.

L’échelle proposée pour I'édition d
plan est celle prévue par -
'administrateur, elle peut étre
modifiée en choisissant une autre
valeur dans une liste.

Jum 305 par Iede
i LT Judny 2005 o dada

).

Pour imprimer la fiche, cliquer sur l®uton « imprimer ».

Par défaut le plan sera recentré sur la concessifF =1 === =l == == = [Te= =]
choisie, celle-ci sera mise en évidence avec |lesimsssmss

couleurs et POI (image) prévus.

= T
T ¥ = DT

[T} T — ] ==

TINE P s ==

Cor W Cr==

4.4. Créer un nouveau titre (renouvellement, conver  sion, ...)
Pour créer un nouveau titre pour une concessida,fl:

- Ouvrir la fiche de la concession en mode modiiica(voir page 25)

- Cliquer sur cdouton dans I'onglet « Historique » pour ouvrir I'assigtae création d’'un
nouveau titre.

21/08/2009 : Achat pour 30 ans ER = # @ DUQUENOY (Famille)
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Cet assistant vous propose :

L TR T
Dans sa premiére page de saisir le nouveau typg =i
de titre en cochant la case désirée.

Cliquer sur cdouton pour passer a la page_ |
suivante.

Le fonctionnement de cet assistant est identique
tous les autres et contient en bas a gauche des

pages, les boutons (suivant et/ou précédent, e | =
terminer).

Comme pour la modification d’un titre, cet assistagréation d’un nouveau titre », vous propose
page par page toutes les informations concernat@rtger titre que vous pouvez modifier. Cet
assistant est décrit en détail au paragraphetitries » page (2)

La liste des titres est alors mise a jour, ellepessentée chronologiquement du plus récent au plus

ancien.
Historique 0 =)
21/08/2039 : Renouvellement pour 30 ans = DUGQUENOY (Famille)
21/08/2009 : Achat pour 30 ans = DUQUENOY (Fami

Ce nouveau titre devient le seul modifiable, voosvgz alors 'imprimer en cliquant sur lbeuton.

4.5. Imprimer un titre.

Pour imprimer un titre cliquer sur bouton imprimer associé au titre désiré.

Historigue

21/08/2039 : Renouvellement pour 30 ans — # A DUQUENOY (Famille)

21/08/2009 : Achat pour 30 ans — DUQUENDY (Farmille)
GEO-CIM.net ouvre la fenétre des impressions destit =lolx|
choisir le modeéle de document dans la liste | 1) | bt fpessis-trevise gumetjcim_popup_courrir 17

Courrier E.—-.:f‘at:e::r‘:%;_r‘ ivl =l
[Dimmrachi 0 it o =TT S
| | (S e .r-m-:-:l;.r- p & Créerle courrier |
‘Caurrier 2w oy cemee ] -
puis cliquer sur I&outon « créer le courrier pour -

déclencher I'impression.

a7



E arreter_-_.pdf - Adobe Reader
Fichier Edition Affichage Document Outls Fenétre Aide

= Ay = [T i@@®m- i T
"' FH Commune de GEOVILLE
LG,

Un apergu est présenté dans
WORD, vous pouvez alors
compléter et modifier votre
document avant de I'imprimer
sur papier et éventuellement de
'enregistrer.

Communal - 4 - 52

Concession N® - 2111

CONCESSION DE TERRAIN

dans le Cimetiérs Communal

Le Mairz de la Connmne,

Wi la dernsvde présentée par Mzdame DUQUENOY Alonique
domiciliée a CEOVILLE 99999, 147 Avenue de Ia Maréchals
et tendant 3 obtenir une concession de terrain dans le cimetiere comumnal 3 effet d°y fonder la sepulure
pariculiera de Duquenoy Isabelle
DUQUENGY Jean-Jacques
Duquenoy Martine
DUQUENOY Monique

ARRETE :

Article I : 1l est accerds, daus le cinetiere conmmusl, au zem du demandsur susvise ef a Deffar
d'y fonder |z sepuliure pariouliers indiquee ci-dessus |

- une concession 30 ans
- A compter du 217062030
- de quatre matres carrés superficiels

Ardicle 2 : Catte concesston est accordes atitre de
W Renouvellement de la conceszion accordée le et expirant le .
Arricle 3 - La concession est accordée moyennan: la soneme torale de 1063.00 Euros qu a 2té

verséa dans la caisse du Recevenr Manicipal swivant quirance 2%
du

Article 4 : Un exemplaive dn présent améts sera adressé au utulaire de la concession er mu
Feceveur Mumcipal.

Fair en Maimie,

Le 08/08°2008

p—— Awckive ol Comine o e rcisine m eeme Mkl

4.6. Créer un nouveau mouvement de corps, (Inhumer, exhumer, autorisation

50

d’'Inhumer, d’'exhumer...), un défunt.

Comme nous l'avons déja précisé, certains mouvesrdentorps font entrer des défunts dans la
concession, d’autres les font sortir.

D’autres peuvent aussi étre paramétrés par exetepldemandes d’autorisation, elles sont en général
chainées sur un autre type de mouvement de corgx@aple le type de mouvement « demande
d’autorisation d’inhumer » est chainé avec le tgpenouvement « Inhumation ».

Cette technigue permet a GEO-CIM.NET de tenir & gsutemps réel la liste des corps présents dans
la concession ainsi que I'historique de tous lesivements. Le paramétrage des mouvements de corp
est réalisé en principe par I'administrateur, ieserésenté au paragraphe « Les modeéles de
mouvements de corps » page (97)

Pour créer un nouveau mouvement de corps attaghé éoncession, ossuaire, caveau provisoire ...,
il faut :

- Ouvrir la fiche de la concession en mode modiica(voir page 25)
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- Cliquer sur cdouton dans l'onglet « Mouvements de corps » pour ol\assistant de création
d’'un nouveau mouvement.

s transversal sur le Web pour tous les metiers

# maements e corpe . (11

s g Dbt e LRTRAD08 § GECVILLE
e o

SEAIBION | Inhumsticn de DUGUENGH Jesniols () TF i el e IR
i e -

BUBAIE0N | Inhumation s CUQUENGY Mo (Mme)  §3 - #8  DOREIE e - BOEOVILE SRS 4

DilcAtale) e OB/IELIL538 4 51
1200 HI0S - Trhnemeticn o DLEDNT Parte (M. L RN sErasTIEN MOESAN (Bura’i b [ege de

Sk are

Cet assistant vous propose dans sa premiére pa (/e T —

. . Clmtm By =]
de saisir la date du nouveau mouvement de corps —
ainsi que sa nature.

Cette nature détermine si un mouvement de corgs
fait entrer (inhumation, ...) un défunt dans la
concession, le fait sortir (exhumation, ...) ou
n’influe pas (réduction de corps, ...) sur la

présence du défunt dans la concession. anreme

La 2™ page peut se présenter Sous 3 formes ; [+ wmss s mrcsssiasn
N i la [T =
- en présentant l&"f page de I'assistant " '

« personne », se reporter au paragraphe
«assistant personne (sélection, création,
modification) » (page 2).

Si la liste des futurs occupants n’est pas
renseignée.

- sous cette forme si une liste de futurs

occupants est renseignée et que le type de\
mouvement de corps sélectionné est un

Chal=ir parmbx be= hekiire acrupanks

= — =
mouvement entrant. et L R

- en présentant dans le cas d’'un modele de =
mouvement sortant, la liste des défunts présents

dans la concession.

Vous pouvez alors choisir la personne dans I3

liste des futurs occupants ou des défunts et

cliquer sur lebouton «sélectionner » ———1—— | >

ou cliquer sur ldouton « Autre » pour ouvrir
la 1 page de I'assistant « personne »

Le déroulement de la suite de la saisie étantigieat celui décrit au paragraphe « les mouvements
de corps (inhumation, exhumation, ...) » page (3T ekt pas repris.
- CAS PARTICULIER DES DEMANDES DE MOUVEMENT DE CORPS

Dans le cas de la saisie d’'un mouvement de cogamélsur un autre type de mouvement de corps,
I'affichage des mouvements de corps dans la figsecdncessions se présente sur une autre forme,
le mouvement de corps qui doit étre chainé avdfictia avec le fond en couleur verte.
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I'.l\‘."l:IHIH!'j TR BGEOVILLE
l.‘h L FRTEE A Fege du B2 anm
J!I:HH"EI b - GEOAILLE 9533 B
rlql:: AT arm

Detedbddde) b (MR 1969 Bt

IR0 | Inburatn de SUCUERDY i Line ] B

AWTAR00Y 5 Inhimatken de CUOUERQT Fasous (ame|

LODRA0TY : Tnhumisen dis OUPCRT Saces (L] £ _ SN srmasTiEN MORSAR [Eura] i lage de
B3 g

PRSI0 D Inhgmatcn de OUQUERDY [mabeia (M.] B S E N [sokde] s

IR ofanLn inhometen de OUENOY martm (M, ] BB penidels) b -i fsgede 40 anx

ESDR20E0 1 IRk di MESMNABD Ve & Do IHrI'\-h Dedpibdie] b DAART 1955 & GEOVILLE &

SN fagedeIBam

OufDErRnl | o Demande Fauansstim iFirhums da DUCUENDT Silile

HHL] Defpidie) b DGR 1L & GEOVILLE &

fEn fagude 7B am

Un bouton permet de cacher ces
mouvements de corps qui doivent
étre chainés

S'ils sont cachés cliquer sur le
bouton « Afficher » qui s’est
substitué atouton « Cacher »
pour les faire réapparaitre.

(M.)

04/05/2011 : Demande d'autorisation d'inhumer de DUQUENCY Achille

Les mouvements de corps qui
doivent étre chainés sont

A munis d’'un bouto
——complémentaire

Qui permettra de renseigner automatiqguement le sroent de corps chainé. Un clic suboiton
déclenche la création du mouvement de corps « latiam» automatiquement et I'affiche dans la

liste des mouvements de corps associés a la comcess

L

Etes~-wous Or do voulolr crécr le mousemaent de corps assods 4 ootte demande 7

Une confirmation est
demandée.

ores & 1 demande o suterisation £}

SRATATAN0E + (nhurmnatien de DUCLENDF Sepn (ul (R &5 o o [ DecEdsie] e LANEI2003 b GEQVILLE

Pt a Fege de B0 are

D] b - & GECWILLE 99953 &
Fege da 3T ans

D] b D02 1969 B S0
2 AR 9 semacTiER MORSAH [Burs| & Caga de
55 png

S e O
AT cdcadiln] bn - 4 Pege de A8 amm

ESOSA0LD 1 Infumation da MESREST Yenne & OSanD EH] Dot isia] - L7 A9ES & GEQVILLE &
EN fegudei%am

ARFOLAMGS | Infuration de BO0UERDT Monue fWmel B2 FAEN

LEOE/IOY § irhurmertcon de TUPORT Sares (9]

LREADEE | [bumetinh de CUCLERDY [Rabals (M. 3
LR DAINLN t inhurmerticon de TUCRENDE Warne (M) -

A
?:l-'::li FEOLY i Devrande o Subanestion i ifamed de QUCLENCY Achila [cadie] e OB § GEOVILLE &

Fun Fageda 78 ans

= Aun Defpidie] b DUOS01T & GEIVILLE &

HLFDRrInEE | Inferahan de DUCLERDY detle (M. i fege de 78 amm

4.7. Imprimer la fiche d’'un mouvement de corps ou d

52

Affichage de I'onglet des
mouvements de corps apres
validation du chainage de
'inhumation a partir de la
demande d’inhumation.

e tous documents,

courriers associés a un type de mouvement de corps

Pour imprimer la fiche ou un document associé etnaavement de corps, cliquer subleuton

imprimer associé au mouvement de corps désiré.

\

7 mouvements de corps + 1 demande d'autorisation ( )

26/08/2009 : Inhumnation de DUQUENOY Jean Louis (M.) =S

28/08/2009 : Inhumation de DUQUENOY Monigue (Mme)

I'age de 57 ans

Déceédé(e) le 18/08/2009 a GEOVILLE
99999 3 I'age de 86 ans

s A Décedé(e) le - 8 GEOVILLE 99999 a

2.2
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GEO-CIM.net ouvre la fenétre des impressions des

mouvements de corps, choisir le modéle de document | L} plessis-trevise gunet/cim popup courrer
_—

dans la liste

i1 plessis-trevise/gxnek{cim_popup_courrier_n

puis cliquer sur I&outon « créer le courrier pour
déclencher I'impression.

Courrier | Demande d'autonsation dinhumation EI =

B¥  Créetle courtier |

e

m

——

L BB 28| A S E| & 2|l

WILLE [} PLESSIS

DEMEHDE [FEH RTINS

i ey THOEE HAOCLE sevmwnen LLE FLESRE TRREIE al

AR TR

'J-v'lvl BTN by CroTeoer & e nasnr o oEr o i
Ry W i s b DA

[hom b oaofon chord s SR o i e e, o e

L g parmooresn'y | oomeedaie| lu-hﬁ n-nn-w—ll ravrhi pedmi
R ek B ¢ e 2 il 2 et
u.w.l.l.uli 2 el

et

Lo 1 pmROrere | B v i Mo o T S SN [T
B e S O PRk s b B ], Ba B OB R T
Ll s R E s S L]

[ T A P
n-*“r'ml-nm-ﬂdrmn Frremer Faberr W R
N | R 0 ke 41T J'!.'I- &I :l-:lhhdﬂi:\-'u.h

Lo B | ) SEB T 13 uulu..u\u B L
ey Ly FoperEscn o 4 I

P it e 343 0L

L B RS e

4.8. Trouver les concessions arrivant a échéance et

VILLE DU FLE=SIS

AUTORDATIEN DERITIMATION

L Elaaw dy e corrrurm G Frere
‘' e el e Dol e T W LR W LA G0 A S 2

l.rlu- :.. w- PLS ] S BTl e U R P

sr-* CRDST 1 o Blaciarrss THOBASY RACTHE
Dl-mwlihl:k.’.i':i‘.ri-i -l_.l:-m_imm
E'W:wlr-rw-rl-nlﬂwlmwv—dvm-l!"m
Dby CONpd e DR Ty e vt | e ot o DT
#rbmmvmm il
B SO
'-- e da whs e o b e T fegaie T d e e Do

e L e L T

A Lt PR
FTTRAN i Dol Darmesd dus Trlpcinotin

Farer s o GETACTTN T

(PP

Imprimer un courrier de

demande de renouvellement.

i e

FOMAI0ITY

Pour trouver les

concessions arrivant a _

- s de repripe 1 Beprine Abeme [Fremeer oonsisd d'abandon rdeu le 12303 005]
- Dommer de prme - Rapres Adarbe [Afichepe-du premier proces veebal (11 prd (e 304 1043 0606]
= D e reperioe | Docser Tach Dvtbat [COmacation B thindimee constat & aba ndon pedau e

échéance, cliquer sur ce || ¢ e cecesasen

‘. v I..- i 2500 Y -E' RS i-i-: i

bouton dans la page-

’ : -h- 7 l Loy
d’accueil. : ;

[T r—— Pl o Rkl ek

XS i
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GEO-CIM.NET présente alors dans la page alphangmuérun assistant de recherche.

ConcEEmons enyvant 8 sxpraten K
OJparatcrn par b
Concexnons schvan par amplscemanis

Ragrira das mhumatezmne

Conceemons par dsba da
ConcEEROn par avarbosemaent
Tapubura prebuta par avarbssemant
ConcEEmons par carsciermbous

Tapubura prebuts par caracermhous

P

- Préciser les dates, une seule date
peut étre précisée

N\ - Cliquer sur ce bouton pour rechercher les
concessions arrivant a expiration (échéance),

Chercher les concessions expirant ...

Apres e

Avant le

__p Teminer |

Annuler I

puis cliquer sur I®outon « terminer ».

0F - GabrapraphynET - Puie de slad T « sl Dol __ﬂﬂ_ﬁ
|2 a1
B CETIERE SO -
. iy LLES
8
oF
)
£
El
=
!

— liste en cliquant sur deout%\.

- Cocher cette case si vous voulez sélectionner
toutes les concessions trouvées, ou dépliez la

Vous pouvez alors les sélectionner
individuellement en cochant ou

décochant la case leur correspondant.

Il suffit ensuite de cliquer sur d®uton,

Préciser la date d’envoi du courrier, puis cligsier le
bouton « OK » pour éditer les divers courriers dans

WORD.

UF - et LT - e e st - iuagila. \ =0
| 1 | foess-irevise et lindex 5 0fp
B CIMETIERE i # (B
r i e {15 A)

E roos- a

" i

r i

E Bt '-FII

r |

e ki

=

= -

- ks

- d El

r =l

= |

- 2

r =]

- 5

r ::-i

=

=

tamom e pane_bis phessi- et
Tusrbe e 1 £ DO B 0 Prrie |
| BNEED
[ | s |

Les courriers fonctionnent avec des champs derfgsla modification ainsi que la création de
nouveaux courriers sont décrites au paragraphe «logléles de courriers associés » page (99).

Ces procédures de recherche avancées sont d@tusgsrécisément au paragraphe « Recherches

avancées » page (82)
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4.9. Saisir et gérer les travaux sur la concession

Pour saisir une nouvelle demande de travaux saom@ession, il faut tout d’abord ouvrir sa fiche en
mode « modification xvoir page 25).Comme pour les autres onglets, un bouton « pagechia» en
bout de ligne permet de créer une nouvelle demdadeavaux.

0 autorisation de travaux EI) 2)
Aucune autorisation de travaux
Un assistant s’ouvre : il comporte trois ongletsvapus pemands (IR R
permettront de renseigner I'avancement des travaux, . .. P I
depuis la demande initiale jusqu'a I'achevement du| __ ;
chantier. Htmmista e 208
e L T T T — - =0 E-‘I

Au dépot de la demande, saisissez : it Fom a0 roruris] oG g2em =4 1

- la date de la demande ekl : =

- le demandeur ——— o

- la désignation des travaux. o '
En refermant le formulaire, la création est conéepar
I'apparition d’une nouvelle ligne dans la fiche ceasion. e e e |

En cliquant sur I'imprimante située sur cette ligneus pouvez imprimer la demande définitive aefair
signer par le demandeur.

1 autorisation de travaux

Désignation Date début prévue  Date début réelle  Date fin prévue  Date fin réelle
Dorure, gravure, pose de lettres - - - - -:?' fi
PAfunTh  Metorlestion | d et Par la suite, il suffit de cliquer sur le crayorupoouvrir
Auarization T =l I'assistant et saisir :
Cotn i ramcnem [wmars (=] - la date de délivrance de I'autorisation de travaux
e o b e - ladate pré_vue pour le début des travaux ;
SRR - le prestataire en charge des travaux.

 [rrp— U R |

Dans les jours qui précedent la date de début prévu
'agenda situé en page d’accueil affichera lesreéfées
de la concession et la nature des travaux.

Dumenis  Suisrmsimn - Adslisslion

Ostn-détut ranile [20a2003 5] o Slion Sl =]

Aprés I'exécution des travaux, en rouvrant l'assistde la | ju.wpwe s 0] calio sk e
méme fagon, vous pourrez saisirles dates effectites | coeime e (6]
travaux. P— e =1 [y

Dete o rgelle  [mmaoms  (B) [ sffm =) =]

La fiche de la concession contient désormais uigeel
supplémentaire dans I'onglet « Travaux ».

b sannriiun e raveen
DOknpreton Taba dabuil prisum Osba dadasd mslis Dl . pravoim Clwka fm rasila

Dohire, produrs. poms o My 33 DEITLEY - Ty IO T - Jmay IIGE DI - Jau A3FOECIOLS - e |
betines GEhin GEhin pLH 11D o
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5.

Les emplacements

atiens transversal sur le Web pour tous les metiers

5.1. Quvrir la fiche d’'un emplacement

54

- APARTIR DES BOUTONS SITUES DANS LA PAGE’BCCUEIL

Dans sa page d’accuell,
GEO-CIM.net propose un

i

emplacement.

i aane

- Cogser e reprse | Aepres ke [Fremier onstal dabandon prév le 2310020051
- Oommer da reprms | Bapros Akerba. [Afichege du premsr prooss werbal 1] prwu s 30010/20087
- Gy e nperene | Qs o Tegt Debasd T i

A TOILY

conster J abaradnn prdu e

R [ R — o inere pancts

Pour réaliser cette recherche, cliquer surdeton « Trouver un emplacement»

L’assistant de recherche d’'un emplacement

s’ouvre et vous propose de sélectionner dans des

listes :
- le cimetieére,

- la division, carré ou plaine
- le rang (information non obligatoire)

- 'emplacement.

Cimetigre [ Communsl |
Division [10 |
Rang [ S&lectionnez unrang |
Emplacement (8 |
Annuer_| Terminer

Toutes ces informations étant saisies cliqueresbioliton « Terminer » pour ouvrir la fiche de

'emplacement désiré.

- A PARTIR DE LA BARRE DE RECHERCHE RAPIDE

GeographiX.NET

L L 2 e Cieled

Infarmatinms generales

Sélectionner I'option « emplacement »
dans la barre de recherche rapide,

Sélectionner le cimetiére dans la liste des
cimetieres,




5.2.

La fiche de 'emplacement désiré s’ouvre.

- APARTIR DU PLAN

s transversal sur le Web pour tous les metiers

Sélectionner la division, le carré, la
plaine, ... dans la liste,

Sélectionner éventuellement un rang,
s’ils sont définis et un numéro
d’emplacement dans la liste proposée.

Cette méthode a déja été décrite au paragrapherl!@ la fiche d’une concession a

modifier», « a partir du plan » page (2).

Le contenu de la fiche d’'un emplacement et la

projection sur les

concessions

- LE CONTENU DE LA FICHE BDUN EMPLACEMENT
La fiche d’'un emplacement se présente sous la feuivante.

[@ mmptscementvor ]
W_J.;{

M‘m

mee 0y
| &

ey

Rumir

1335

INILILENS TN DIS009F RSN Midaaiee (Wil s NAHOT
B E L e T B e 0L msasL [Widewa!

Ces onglets concernent :

133
bl 2140

e tiEas :-uu-u_rlm Fih iiactalnisk {iictivun] s WA HET

AR 1TES e L =R AALT W gt

EnegRorE e Teum 00 N 2009 pac ATHIN
| “Actumiue & Twuck 02 Rdlet D006 Ear AOMIR

Elle est présentée en onglets
comme la fiche concession, qui
s’ouvrent ou se ferment par un clic
ur cedoutons

- La situation dans le cimetiére,

- Les détails,

- L’historique de I'occupation,

- La validité de I'information (date de
création, derniere date de modification
et les auteurs),
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- LA PROJECTION DE LA FICHE DUN EMPLACEMENT SUR LA FICHE DUNE CONCESSION ET
INVERSEMENT

Pour se projeter et ouvrir une concession faisaritgpde I'historique de I'occupation, il suffit déquer
sur le numeéro de la concession désirée.
Cette technique a déja été présentée au parageadphercher la fiche d’'une concession a modifier 2,

partir du plan » page (2)

Inversement si & partir de la fiche e

2 mural- 10 - TRL

concession, vous cliquez sur le numeért— 25 00n  meewre
d’'un emplacement, GEO-CIM.net vous S £

 Mombes g plites 1 plmoss L ivemi o8 2 plates]

ouvrira la fiche de I'emplacement. Fasransie oe

5.3. Modifier le contenu de la fiche d’'un emplaceme  nt

[0 e o]
B Pour modifier le contenu de la fiche d'un emplacetne
= cliquer sur cébouton passage en mode
W= | modification
S —— ::'ml
Bty e L
" Fammm |
o o
e .
IR e A Pk § O ey st
L iR e e—————————— it
— e |L:Tm H.'I..:.IHE B e s - -t :"':- I
BINE SRR BCISIEID B Seesd miw
Vb oy .y Dma o
W Hal I L ITIR D ACWR e S
i . Pk LI L S368 w Akl m.-r'.
ks 2
L T : 51;,21,
Tampes g e ﬂn.i_l'l'_,
T o —1
. = A o
¢ ]
3 e 44 @
Fiche ouverte en mode consultati{z) S e g
JEPE  ESTEDN  ONLLTEE b e e ]
Ve b b 0 b (B e il
il b E D el LT e TN
) 2

Fiche ouverte en mode modificatio

Il est trés facile de repérer dans quel mode drosee, 'aspect des fiches étant tres différemteet
plus, en bas a droite de la fiche,houton précise le mode d’ouverture

- LA SITUATION

| Enizian £0
Hang E
Emplmcayrasne 19

Les valeurs comprises dans cet onglet ne peuventédifiées. Si un plan numérique du cimetiére
existe, elles sont générées automatiquement & garnglan, sinon l'utilisateur pourra les créer

manuellement la méthode est décrite au paragrafiiéer un ou plusieurs nouveaux emplacements »

page (60).
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Si un emplacement est mal défini, il faut :
- le supprimer, cette méthode est décrite au papagr« Supprimer un emplacement » Page (2)

- puis créer celui qui vous convient. Les méthatkesréation de nouveaux emplacements sont
décrites au paragraphe « Créer un ou plusieurseaoxvemplacements » Page (2).

- LES DETAILS o ™ o
Crmminis F4I%5 Flamms
Rz arrgzia e I;:' r
=
aftuceabin Du e |
Wyre g g0l SR TAT LT B _-JQJB
ek L L TR ey —.JQJE}I
|t . _'I Tarn= roce _-|
Hasmain > -:'—"J
Caartt it dug * &.‘I
2 =l

Dans cet onglet, vous pouvez :
- modifier le champ « affectable » en choisissaret valeur « Oui ou Non » dans la liste de valeurs.
Si vous décidez qu’un emplacement n’est plus af#et:
- il ne fera plus partie des emplacements libreppsés
- il ne sera pas considéré comme libre, suiteradease de la concession associée.

Cette technique vous permet de planifier la réasgdion du cimetiere dans le temps, méme si tous
les emplacements a traiter ne sont pas encor@éber | ... 210y

Ly

- préciser ou modifier la nature du sol en cho#siss Fmnmar
une valeur dans la liste prévue par I'administrateu

Cette liste est gérée comme toutes les listes, voir
paragraphe « Remarques générales sur la gestion des
listes de valeurs. », page (2).

- préciser ou modifier le type de monument en
choisissant une valeur dans la liste prévue par
'administrateur. Cette liste est gérée comme tute
les listes, voir paragraphe « Remarques générales
sur la gestion des listes de valeurs. », page (2).

- préciser, ou modifier les caractéristiques de
'emplacement choisissant une ou plusieurs valeu
dans la liste prévue par I'administrateur. Cetgeli | csraceristique
est gérée comme toutes les listes, voir paragraph
« Remarques générales sur la gestion des listes de
valeurs. », page (2).

®©G

- OCCUPATION
Cet onglet présente la liste de RN
tOUteS |es ConceSSIOnS Ou e ".III'_l'T;.\I.\I ."".rlil_rl'l:l'l‘l '.||'._-'Ill-l_-'lﬁﬁﬁ ELEIRITE I ..Tr.':,:.r:.H-.-l::l
sépultures gratuites qui ont été : S WM RIS SHARU s
associées a cet emplacement. ——
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5.4. Créer un ou plusieurs nouveaux emplacements et
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La premiere information, « Active », précise cejle est en cours, une seule peut étre active, si
aucune n’est active, I'emplacement est libre.

Pour se projeter et ouvrir une concession ou upeltsse gratuite faisant partie de I'historique
de I'occupation, il suffit de cliquer sur le numéte la concession ou sépulture gratuite désirée.
Cette technique a déja été présentée au paragrdphmEojection de la fiche d'un

emplacement sur la fiche d’une concession et ieveent », page (2)

Si 'emplacement a accueilli une
sépulture gratuite, I'information
« Sépulture gratuite » est inscrif
a la place du titulaire-

Occupation

Active Numeéro Debut Fin Titulaire

¥ 3 02/01/1990 02/01/1995 Sépulturs gratuite
Validité de l'nformation

mettre a jour le plan

Comme nous l'avons déja dit, généralement, la dastonnées des emplacements est générée
automatiquement a partir du plan numeérique du céret

Toutefois il peut étre nécessaire d’ajouter unlogipurs emplacements puis de faire mettre a joar s
plan par un prestataire ou un autre service derfantune.

5.4.1. A partir de la page d’accuell

L
Commer de rapre
Do da. raprms ©

Baperims St [Pramis constat d'sbardon pedu le 201072 008)
Haprisa Alorba [AFc chags bt premr procas earbal (1] priveu s 30/10/3005)

- e g ra e

O Tt Doabegl Tlnnwacaiion g cau b constet d'abandon. prdvi le

Pour saisir un ou une série
d’emplacements, cliquer

o Qe Ao B o]

dans la page d’accueil sur =
Emplacement », |I Pl Bdmultiee granie A T Bnpssment @ Recharhe penoks
\TJ Pouesl Emplscarmant ¥ Trouer un dehm ? Cortrien
|_. Eamdidre |6 Aaprwas da concemmor xmmbﬂ

GEO-CIM.NET présente alors dans la page alphangon€run assistant de création
d’emplacement. Cet assistant, composé de pluspagess, vous guidera pas a pas dans la

saisie, afin d’éviter toute erreur d

ans celle-ci.

1ERE PAGE ASSISTANT NOUVEL EMPLACEMENT

Cirrmiars iAo A PAE i LTk
Sl i wl Al

COLLUMEBSRIN
L AT

& o

Cette premiere page vous demande de sélectionner le
nom du cimetiére dans la liste prédéfinie.

\ Si vous voulez créer un autre cimetiére, cliquercsu
bouton. e

ﬂ Sl I N B S

Saisir le noz/dm]ouveau cimetiére puis cliquerdeur
bouton « O




=  Géographix.
A LN Unkoystemen
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- 2EME PAGE ASSISTANT NOUVEL EMPLACEMENT

Cimrmimm T

—'JQJ

Civiamn TH-RE-CP PR T A -'r:

O b bl

|

GEO-CIM.net vous propose alors de sélectionner la
division, carré, plaine,

S'’il n’existe pas, vous pouvez le créer en cliqusumt

\ce bouton.

o 5 o o imvs i e

ﬂ Soomy B VN B LS B

-.':'_I

.

Saisir le nom de la nouvelle entité (chaine de
caracteres), puis cliquer surdeuton « OK »

- 3EME ET4EME PAGE ASSISTANT NOUVEL EMPLACEMENT

e e TS B T
Cywviemr o

Emng

£ ERE
e &€

Emdscarmmno

Traw e eTsmmwn

FCommun i ng)
=)
=)

Cimetiére

Division |1

Rang [S&iectionnez un rang

| FEERET|

Emplacementis)

[Exemple : 1;10; 15-20;80-112/2; 120-150,3

| Graphigue |

Annuler I

Si des rangs sont définis dans votre cimetiereg$z
Rang apparait en grisé s’ils ne sont pas définis),
sélectionnez en un, ou créez le s'’il n'existe Eassd

la liste. -
[rmcocr e o pae it mbesen-tometee £

ﬂ Sy i N B A

--.'._:-I

i P

Il est possible dans cette page de créer et deehat
un rang a une division qui n’en contient pas encore

Il vous reste a saisir dans la case emplacemeots le
les numéros d’emplacements.

La syntaxe impose un « ; » entre chaque emplacemen
ou groupe d’emplacement, les groupes peuvent étre
définis par :
- 456-459 dans ce cas GEO-CIM.net va créer
les emplacements 456,457,458,459

- 80-87/2 dans ce cas GEO-CIM.net va créer
les emplacements 80,82,84,86.

L'incrémentation entre les numéros « /X » peut étre
guelconque, mais entiere.

A cette étape, vous disposez de 2 solutions :

1ére

solution :

Créer les fiches des emplacements mais sienpdifier le plan

Cliquer alors sur lbouton « Créer les emplacements » pour initialiser ceglaements dans

la base de données GEO-CIM.

Un avertissement est affiché si 'emplacement

existe déja,

T T

§ o Leolscessnd 1 esise ol dons shse
or

T
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les doublons (Cimetiére, division, numéro emplaa@jnee sont pas tolérés.

GEO-CIM.net ouvre alors la fiche d’'un emplacememivellement créé, la derniere dans le cas

de la création d’'une série.

2°™Me solution :

Créer les fiches des emplacements et neeftrer le plan simultanément.

Cliquer alors sur lbouton « Graphique »gette fonctionnalité est optionnelle

Cimaisre T '1-] g..r
CaviEmn _-_-J Q.n"
Reoa A | B pour lancer la fonction de dessin de nouveaux
e placerrarii) == emplacements avec GEO-CIM.NET
[Esomrmie 1 1 10 152 Bt-n1mvEs {on- e
4 vont étre créés
Zeradne I Lriws an wrcarew | JLMI | Mombre de lignes I 2
Nombre de colonnes I 2
Largeur d'un emplacement en métres I 1
GEO-CIM.NET vous propose alors
des valeurs de construction par défaut | Hautsur dun emplacement en métres [ 2
nombre de Ilgnes et de COIOnneS’ Largeur des espacements en métres I—:E
largeur, hauteur, espacements entre
tombe Hauteur des espacements en métres 3.2|
Vous pouvez modifier ces valeurs, puis
cliquer sur lebouton « Graphique » pam »_Graphiaue |
pour positionner les nouveaux
emplacements sur le plan.
Dsitrer
i

GEO-CIM.NET dessine les emplacements
prévus (nombre de lignes X nombre_de
colonnes), accompagnés de 2 bout;)\n\

=
o
L}
.

Cebouton est utilisé
pour déplacer la
nouvelle constructio
en faisant glisser
'ensemble avec la

souris, e V@

Celui=ti sert a faire pivoter 'ensemble autouf
du premier bouton.

Les déplacements et rotations sont réalisé a
le bouton gauche de la souris enfonceé.

e =

L AL

PR R O . i i 1
L
== n
" Tarmirmr
= k 2

[

TR
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R Gaograghix HET

Vous pouvez ainsi amener
votre nouvelle construction
au bon endroit par de

simples déplacements de I3
souris.

Camyrames prfery 15 I 4
Ewpdweprnnin Byepn (03058 “ T Lk
4 =
."{" ay; AN : o
i - i r e B
L \
‘o e S - 3 [ : P “a e !
e m e e Brmyr e e b 1] e r I -:.‘ o
- - e 8 oy ot S LT
& gl ey
. Pl 5 q._q._xwa
| 0 sy Cr— | |‘. R o e el | E | _--v 1\:_‘-". = b
P e : T i ] Bt
||,_ pmam | |f o BT e ] -_‘_\ ___:
— — —_— m X o
|-1 s | ¥ rmew o i |7 - ] *
"
|ﬁ A - - |?. [ a——— | b

Pour valider votre modification de plan, cliquer Bibouton « Valider ». Les emplacements sont
créés dans la base de données, le plan est mis. ¥fmus pouvez dés a présent rattacher une

concession a I'un de ces nouveaux emplacements.

Fonctions de construction graphiques étendues d@-GBV.NET.

GEO-CIM.NET permet aussi :

- de créer des paveés d’emplacements avec des trous,

Si vous décidez de créer les
emplacements de 501 a 510, soit 10
emplacements et que vous voulez les
répartir sur 2 lignes en laissant des
trous, vous pouvez décider de créer ur
pavé de 2 lignes par 7 colonnes, soit 1
emplacements théoriques.

M el il

L TP R Iy YR

L TP P M E TR e

[ TR R T T TP MY PECUTES YRR IR
Houeow dus e pacomcn, o s
Slgtiol Cua caponaz by e sl oy

Houowr oy casasmana o

Fanaks I

ERTET|

Bos
1]

]
£ng

% X|% % GEO-CIM.NET dessine alors un pavé de 14 emplacesment
— et en neutralise 4 (matérialisés par des croix).

@’ o

Vous pouvez alors neutraliser un ou plusieurs

emplacements numérotés en cliquant sur ces 208 |%8|X | X|X|X
emplacements, une croix viendra remplacer le n

et numérotation sera actualisée. " lelalale|s|sls

L 2
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BOE
L]

g
20

<+

2]
L]
S09
809

@
a
=

A w

W

3

O

-

Vous pouvez ainsi déplacer par exemple :
I'emplacement 510 au bout de la ligne.

- de changer le sens de la numérotation,

Si des emplacements sont neutralisés vous pouvez er
réactiver certains en approchant la souris dedix cr

et en cliquant sur le bouton vert qui apparatit.

La renumérotation du pavé est alors recalculée.

]

b

A

e
-

s

(1115

205

Eng

bing

s

ils

.}®.

i

ng

g

o
o

24

ANG

0%

015

411
[0
505

05
£05

.}_@.:

4

X

0LS

Un clic sur 'une de ces fleches (2
fleches placées a chaque coin du
pave dessiné) vous permet
d’inverser le sens de la
numerotation, et ainsi passer de n°
croissants de la gauche vers la droite

et du bas vers le haut (solution proposée par GBRMDNET) a une numeérotation ordonnée :

L&

1114

413

\ ue

- du haut vers le bas en cliquant sur cette fléc’é

1 /s

de la droite vers la gauche en cliquant
ur cette fleche, un clic sur celle-la permet debié la
numerotation de la gauche vers la droite,

LalH

S

LL1H

Lo

De nombreuses combinaisons sont disponibles paadiiesns successives sur les différentes
fleches placées autour du pavé des emplacementsspré

BB Y & k% XPEFE

P ——— H
. L
Arvades | 1o

62

Quand votre pavé est

positionné et numéroté commg

vous le désirez, n'oubliez pas
de cliquer sur I®douton
« Terminer » pour valider la

creation et que GEO-CIM.NET

crée les nouvelles fiches

emplacements dans la base d¢

données.

'

BOE Y & B % E ek

Le plan est mis a jour, seuls les emplacementseceés sont dessinés.
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5.4.2.

s’ouvre, procéder comme
précédemment.

5.5. Supprimer un emplacement

Pour supprimer un emplacement, cliquer susaaton dans la fiche emplacement——

une confirmation est demandée.

A partir de la fiche d’un autre emplacement

Pour saisir un nouvel emplacement & [FEsessResa |

partir de la fiche de I'emplacement
courant affiché, cliquer sur outon

« Nouvel emplacement\ acugavon

L’'assistant création d’emplacement

Harg

=

Cimeatee

For

Srrelazamem 191
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Tiulyin

S ALl |k snn

Lesl )

=
|

X

Ll

Un emplacement ne peut étre supprimé si une capnoeastive ou inactive lui est associée, dans le
cas d’une réorganisation de cimetiére, nous vounseaithons pour garder I'historique de ne pas

supprimer les emplacements détruits, mais de telyeenon affectables.

5.6. Editer la carte des emplacements libres

GEO-CIM.net sait d’'un simple clic éditer la carescemplacements libres voir paragraphe « Tableaux
de bord (emplacements libres, carte des typesmeessions, carte des sépultures gratuites) » Page(2

6. Les sépultures gratuites

GEO-CIM.NET gere en paralléle des concessions éadgtsires gratuites.
Une sépulture gratuite est délivrée gratuitementgpaommune pour certaines catégories de

personnes, les indigents entre autres. Le délal tigrotation d’'une sépulture gratuite est

actuellement de 5 ans, au-dela de cette duréemacine a le droit de transférer le corps a l'ogsuai

et de réattribuer 'emplacement.

6.1. Saisir une nouvelle sépulture gratuite

6.1.1. A partir de la page d’accuell

Pour saisir une nouvelle

K

Riirielle Cancession

B Trowes unecancession

5 Tabiesi de bard

sépulture gratuite, cquuer)LI

Faursalla Seputiure gratsis

¥ Trowvwr i amplecarmene

) FEmserthe masncEs

-t

Figireel Emplsosmmeant

¥ Trower u défur

Y ot

dans la page d’accueil s
le bouton « Nouvell)t/ﬂ
sépulture gratuite »

O Ao e cnrss

;‘E-:udmnm

GEO-CIM.NET présente alors dans la page alphangné&run assistant de création de
sépulture gratuite. Cet assistant, composé deeplisspages, vous guidera pas a pas dans la
saisie, afin d’éviter toute erreur dans celle-ci.
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- 1ERE PAGE ASSISTANT NOUVELLE SEPULTURE GRATUITE

SalmirciEra e soewaa | -

IS T HEE A HE SEOEE A

Cette premiere page vous demande de sélectionner la
commune si vous étre en gestion multi-communale,

Le déroulement des pages de cet assistant est
identique aux autres, voir paragraphe « Remarques
générales sur le fonctionnement des assistanage P

).

Momlrodo b weiou e grcla b | i]

ek | |

La 2™ page vous affiche un N° de sépulture gratuite
il est géré par le systeme, il ne peut pas étrefiaod

- 3EME PAGE ASSISTANT NOUVELLE SEPULTURE GRATUITE

I It de= mmnplsremeanks

——_

LT S LI e Lokl bl

GEO-CIM.net vous propose alors d’associer un
lacement a cette sépulture gratuite.

Pour réaliser cette opération cliquer suboaton et
reportez-vous au paragraphe®®page assistant
nouvelle concession » page (17).



CRurEm { &n BTrEE|

Catw du dikut | mwans ] <

Ciim de fin I bW

i | |

aisir :

s - la date de début de la sépulture gratuite,

- la durée, si différente de celle proposée
(5 ans minimum, durée légale),

la date de fin est recalculée.

Cliquer sur lebouton « Terminer » pour valider cette
sépulture gratuite.

Vous pouvez aussi revenir a la page précédente ou
annuler la saisie en cliquant sur le bouton annuler

GEOCIM.NET vous affiche alors la fiche de la séprdtgratuite.

Cet affichage peut se faire sous 2 modes, en mmaittation ou en mode modification. Le mode
modification ne sera proposé qu’aux utilisateui@ayes droits de modification.

Il est trés facile de repérer dans quel mode drosee, I'aspect des fiches étant tres différent.
De plus en bas a droite de la fiche bauton précise le mode d’ouverture

- mode consultatio{=]

- mode modificatio

|5 Dsba S
:ﬁ':' mwme;aﬁ_'; ampis e

| e || o =l
e —— _:smw.'s::-s
w_'umn
* Aggnoe” un Dl aoement g’
W Commural-§-5 !J
- . [ =
A
=K
=l
)
e
-
2 ; ) D)

Fiche ouverte en mode consultation

Fiche ouverte en mode modification

Le mode d’affichage retenu est le dernier utilie@pune fiche sépulture gratuite, sauf si I'on start
la session ou que I'on a réaffiché la page d’addaseis ces 2 cas, le mode consultation est réactivé

Pour passer d’'un mode a l'autre, il suffit de cligaur Iebouton précisant le mode d’affichage.
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6.1.2. A partir de la fiche d’'une autre sépulture g  ratuite

_gu
M-n |
‘ﬁ::s‘w:ﬁw
- . 7 | Cunim Tarm

Pour saisir une nouvelle sépulture B

gratuite a partir de la fiche de la WH”_JJ

sépulture gratuite courante affichée, | aaees

cliquer sur lebouton « Nouvelle _gm

Sépulture gratuite _y
Ay
B2 s

L’assistant création de Sépulture
gratuite s’ouvre, procéder comme
précédemment.

& 0js B

6.2. Compléter ou corriger les informations d’'une s épulture gratuite.

66

6.2.1. Chercher la fiche d’'une sépulture gratuite a  modifier
L'accés a la fiche d’une sépulture gratuite peuage :

- a partir de la fiche d’'un emplacement puis priiggcvers la fiche de la sépulture gratuite, voir
paragraphe « Ouvrir la fiche d’'un emplacement »efizg

- en recherchant un défunt qui y est inhumé arpdetia page d’accueil, voir paragraphe «a
partir des boutons situés dans la page d’accueillsguver un défunt » page (2) puis cliquer
sur le numéro de la sépulture gratuite proposée,

- en recherchant un défunt qui y est inhumé vaiag@phe « a partir de la barre de recherche
rapide (par défunt) » page (2) puis cliquer surdméro de la sépulture gratuite proposée,

6.2.2. Modifier la sépulture gratuite

Pour compléter les informations de la sépulturéugeaaffichée, choisir le mode d’affichage
« modification ».

La fiche sépulture gratuite est gérée de la |
méme facon que celle des concessions, ellq

est aussi présentée en onglets permettant |« =

d’un simple clic d’accéder a plus L

d’informations tout en gardant visibles T i

celles qui sont déja affichées. w
Seuls certains onglets sont présents T o 28 L _
puisque pour une sépulture gratuite, il n'y =:]
apasde: et e 2

- titres (onglet historique),
- de futurs occupants,
- d’ayants droits.

]
L

B \F.
ER RGN
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- LES GENERALITES

Generaites = =10
L T
N 2

Tiees e
bt

1108 005
Eundd - Sars

=l = -2 N
Ane ) 130T

Dans cet onglet, vous pouvez :

- modifier le champ « Numéro de concession » aqualit dans la case « Numéro » et en saisissant
une autre valeur, (les alphanumeériques sont aggris

- modifier I'information « active Oui/Non » en clstssant la valeur dans la liste. Attention le fait
de désactiver une sépulture gratuite libere I'eagtzent, il est alors disponible pour une autre
sépulture gratuite ou concession.

- LA LOCALISATION

Locican. — o ‘=iz)  Cet onglet ne présente que
S 'emplacement sur lequel est située
la sépulture gratuite.

@&

communal B - ;‘\

A partir de cette fiche, vous pouvez vous projdsars la fiche de I'un des emplacements rattachés en
cliquant sur lui.

Le fonctionnement de cet onglet étant le méme glig associé a une concession, voir paragraphe
« la localisation » page (2).

- AUTRES ONGLETS

Le fonctionnement de ces onglets
- mouvements de corps,
- défunts,
- bloc note,
- documents,
- caracteristiques,
- validité de l'information et impression

étant le méme que ceux associés a une concedsiersera pas répété, voir paragraphe « Modifier la
concession » page (2).

6.3. Imprimer la fiche d’'une sépulture gratuite
L’'onglet « Impression » permet de déclencher l'iegsion de la fiche sépulture gratuite.

L’échelle proposée pour I'édition du plan est celle O - —

prévue par I'administrateur, elle peut étre modifih SR 17 2102 o ode
choisissant une autre valeur dans une liste. = i

Pour imprimer la fiche, cliquer sur l®uton « imprimer ».
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Par défaut le plan sera recentré sur la sépultuf="—=—=

gratuite choisie, celle-ci sera mise

avec les couleurs et POI (image) prévus.

7. Lareprise des concessions

o

1 1
S H A
B LR

P11

 —
[ == b cum
e e e— e
[T

en évidenc

GEO-CIM.net est doté d’un outil de reprise de cesmmns permettant :
- de gérer plusieurs dossiers de reprise simultanétan par an par exemple),

- d’alerter I'utilisateur sur les délais a respecte

- d’assister l'utilisateur en lui donnant acces adglementation d’'un simple clic,

- d’alerter I'utilisateur sur le respect de la ggkntation,
- d’éditer tous les documents nécessaires a urratopede reprise,

7.1. Créer un nouveau dossier de reprise de concess

ion.

7.1.1. A partir de la page d’accuell

Pour créer ou ouvrir un
nouveau dossier de reprist
de concessions, cliquer su
cebouton dans la page

, . —
d’accueil.
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GEO-CIM.net ouvre la page présentant la liste des
— procédures de reprise en cours.
Cette liste peut étre vide.

Pour créer un nouveau dossier de reprise de caooess
cliquer sur céoouton oy situé en bas a droite de la page
alphanumeérique.

GEO-CIM.NET présente alors dans la page alphangueérun assistant de création d’'un
dossier de reprise. Cet assistant, composé d'uye pa

- ASSISTANT NOUVEAU DOSSIER DE REPRISE

Hom Su e

Dt dm deks

Cet assistant vous demande de saisir :
‘x - le nom du dossier,
- la date de début de I'opération.
Cliquer sur lebouton « terminer » pour créer le

__ | dossiee——

mﬂu p-u.:'tra.:ié,panu Armicies BEFTA-LT -t slavanes du Do G d ded- Calich ity
FhaTs s oy rapa ket leg - prng nses candpng b ntunr pouC QL eCaToessan RaE Spple d

st

GEO-CIM.NET ouvre alors une fiche de suivi de cegération de reprise.

im bansfziare art dare 'chigenon S enireteer o corcsenEn,

LS A S H TR A T T P Rt

Vous pouvez alors compléter cette fiche
en renseignant I'identité de I'officier de
police judiciaire (OPJ), associé a cette

i =

L oncamtar e vt e 3 s € s[4 e o e o e tla e opération, cette information peut étre
inhimsion dak dacer dau modrs 10 a0 Zaz
(Ln concesslon ok 2n dine d'abardon maniteie oo e By dtura menoonrer pedoisdment son dist com pletee plus tard_
OBl it st o s s Ao i g 1| T SR R
riix car dara o8 o

A d oAt DasieaT anie e ma bedredfics o s oo o e sats dnsblisesesnt gublc re gl Dans Cette f|Che’ GEO_CIM _net Vous

affiche par rapport a la date du jour la
date a partir de laquelle, vous pourrez

constat d’abandon si votre convocation
est éditée et envoyeée ce jour.

Le suivi du dossier ainsi que la saisie des

de concession. » Page (2).

e v Sopeanae 2oUs0a) 0
Ra~r es prraisr 2057 0 =

Thsoa s 2

Dans cette fiche vous trouvez aussi un rappel dégl@mentation concernant les reprises des
concessions, un clic sur I'un de ces articles lieugi vous étes connectés a Internet.

Un dossier de reprise peut étre supprimé a partia diste des dossiers
en cliquant sur cbouton, une confirmation est demandée.

b Seuls les dossiers sans concessions rattachéesnpétre supprimés.
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L convenir d'un rendez-vous sur place, pour

concessions concernées, seront traités au
paragraphe « Suivre un dossier de reprise
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Code général des collectivités territoriales
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F Warsion en vigueur au 9 avril 2000 b TITRE L : SERMICES COMPLHAL
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Article B2233-12
A0-2LR 100-Dd<]T fait

conformarmant & [ertede L 3323-17, une caresnnen perpatuale ne paut fiss regutas ar aie d'sbardon sverd [ expireien dun deis da irarke sne & comeier da
Vacte de corcessan
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7.1.2. A partir de la fiche d’'un dossier déja ouver t.

Pour créer un nouveau dossier de
reprise de concessions a partir de 14,
fiche du dossier courant affiché,
cliquer sur lebouton « Nouveau
dossier de reprise ».

N e S z=mptar du |zt de czrcaanr) ak s dueran
ST OO muwdaummiﬂar&

| Hon Bk =n S 4 00 fifesne C8 b P AduTe M DDnrEr DYA D mEnE Son Sis
m l.l:ter\dm|l'lral.l':lehmmhmd-tdmpumhmerdmﬂﬂﬂwhhm Erdseor dang 1s

'—‘Mmthmmemm ren-po - muive dnabliseemeant § re2 00k
..‘-‘m m-ﬁmmﬂhhﬁ—nmﬁml‘?ﬂmm mh:&h w

L’assistant création de dossier de
reprise de concession s’ouvre,
procéder comme précédemment, | EEEEEEEEES
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7.2. Suivre un dossier de reprise de concession.

Saisir la liste des concessions a reprendre

- DEFINIR LA LISTE DES CONCESSIONS

Pour saisir ou compléter la liste des
concessions a reprendre, cliquer sur ce
bouton

GEO-CIM.net ouvre alors un assistant de

saisie des concessions.

Choisir le mode sélection des concessions

- liste de numéros de concession,
ou
- titulaire.

Par liste de numéros

Rechercher par | Liste de numéros de concession | T I

Critére |34:518:1024:2211

Ve

Teminer

Annuler I

Des avertissements apparaissent si :
- une concession n’existe pas,

- un mouvement de corps a moins de 10 ans

GEO-CIM.net renseigne alors
la fiche concession avec les
numéros saisis et validés. e

airk

Vous pouvez alors supprimer le
rattachement d’'une concession en| ==

et b

[Faremm o bammm 202

{ (B S

P Thyrmnd Sdrac fedsansnd O |

Difew e rere v o du 167 02003]

Concession

Type de recherche

Rechercher par

Type de recherche
Liste de numéros de concession
Trulzire

Annuler I Tarminer I

GEO-CIM.net propose alors de saisir la
liste de numéros séparés par des « ; ».

Cliquer sur lebouton « terminer » pour
valider votre saisie.

Annonce de la page http:/ [plessis-trevise =

: I: Aucune concession ne porte e numera 34 1

Annonce de la page hitp:/ [plessis-trevise =

Concession 1024:
- Dernier mouvement de moins de 10 ans

Annonce de la page http://plessis-trevise =
y l‘\ Concession 2211:

- Dernier titre de moins de 30 ans
- Dernier mouvement de moins de 10 ans
- Mort pour la France

=

cliquant sur céoouton si vous vous | i

%

étes trompés, une confirmation es
demandée.

IWCHTESE  THIEAUT Lans (Mrniee) *}!} é}
2 CULETE  THLAN Snrga M venser e danars !’a Q
2oafdoae ComuEnDs [Famile) _!‘f &1
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Si vous avez malgreé les
avertissements conserves
une concession ne devant
pas étre reprise, cette
derniére sera marquée par
——un symbole d’alert

b

Un survol de ce symbole vous affichera la raisamcemant cette association de l'alerte.

Le bouton suivant

2

« Engagement de renmiséta » sera détaillé ultérieurement.

Vous pouvez alors compléter votre liste en recongaehl’opération précédente ou en la
complétant en utilisant la méthode de saisie dipdaire » décrite ci-dessous.

Cette liste peut étre complétée ou modifiée (siggiwa d’'une concession), jusqu’a la date de
I'envoi du courrier concernant le rendez-vous ptauf® constat d’abandon.

Par titulaire

Critére

Annuler I

Concession

Rechercher par |Tt'- =ere

=l

= —) |
N

Termine_|

Concession

Rechercher par [Titulsire

Critére

Resultat

Annuler I e
| 865 - 54055 Ple

&
Lz

IR

Si vous avez choisi I'option saisie par titulaire,
GEO-CIM.net vous demande de saisir quelques
caracteres consécutifs du nom et
eventuellement du prénom du titulaire puis de
cliquer sur le bouton « OK » pour valider vos
critéeres de recherche.

GEO-CIM.net vous présente alors la liste de
tous les titulaires correspondants a votre critére
de recherche, il vous suffit d'en sélectionner un
en cliquant dans la liste, puis de valider votre
choix en cliquant sur lbouton « terminer »

La liste des concessions a reprendre se
complete avec la concession sélectionnée. Les
avertissements si nécessaires sont affichés.

La liste des dossiers de reprise se met a jour et
précise le nombre de concessions a reprendre
par dossier.

- EDITER LA CARTE DES CONCESSIONS A REPRENDRE

&

LpsEE
B

| Un clic sur cebouton permet
d’afficher la carte des
concessions associées a ce
dossier de reprise. Voir
paragraphe « pour recentrer
le plan sur un emplacement,

A, | ou une concession, a partir de
£ ‘5’ 41| safiche et le mettre en
% | évidence. » Page (13)
I
i i
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- LES ALERTES SUR LES CONCESSIONS EN COURS DE REPRISE

Si une concession fait partie de la TP
liste des concessions d’'un dossier Pl : Baprlge £n cours pur I8 dossier egee e Samtine 2007
reprise non terminé, une alerte— | B

y . . . | laiba e bt | 72/021 1572 |Cwma da iy Cums Fepauais
s’affiche dans la fiche concession | i risan serae ionssess o Hogane)
pour indiquer trés clairement que Ig** " [—
concession est en cours de reprise| e s neee

i &'m 1 plsce {1 Al de L plaoe)

Le paramétrage du délai d’alerte es —wmﬁw
réalisé par I'administrateur, voir

paragraphe « Paramétrage divers >
page (103)

TIGTRTE 1 Achat e Rarpabaslis A5 THIAM Serpa [Monemur st Medemel

et GEO-CIM.net ne permet pas de
créer un nouveau titre, Buton
« nouveau titre » n’est pas affiché. |,

DA/LETE + Achirt b Pavnstusiis BN THIAW Serge {Manseur st Mademe)

Un clic sur une alerte ouvre/le/ Smecwmetsdbeas gy

“-hr- de la conommwon
- Four e dosmer Fapree lar Samaeime 22020

dossier de repnse Concerné i fet e R i o b o2 sm %ﬁ&tédﬁsfﬁlﬁaftm
KHUDRIDIE | i 4 THLAM SESGE B 2 S on
Y S e FTAT [TERr L Ew&ﬂmﬁ%’ﬂi' s
7.2.2. Le détail du suivi (les différentes étapes)

- DEFINIR LA DATE DE DEMARRAGE DU DOSSIER DE REPRISE

W= mmesenes ool porde v 11T LR

Au démarrage de la procédure cliquer sur cette paisefixer la date et I'heure d{' tendez-

VOus.
p————— =
a Dok B e vt | ﬂ R U B R A |
| 17/1ofzron | 1a=|
I R o] sne |

Saisir la date et I'heure du rendez-vous, elle éivé postérieure d’au moins 30 jours a dater de
votre envoi de convocation, c’est la raison poquédle GEO-CIM.net vous propose comme
date limite inférieure, la date du jour + 30 jours.

Si vous saisissez une date antérieure a la dgp@gEe, un avertissement sera affiché, mais
GEO-CIM.net ne refusera pas la saisie car il s¢ gee vous vouliez saisir une procédure de
reprise déja démarrée.

La fiche du dossier de reprise e«Jall s Resie terssmesesaei L]

mise & jour avec ces dates\gt | B R RSN
heuresl e”es Correspondent w
point de départ de la reprise, leg| === L R
L1 s s . Tlarm uk haure &1 far cemma) dehandan 17/12/3008 @ 15 0
délais seront calculés a partir dg .., B 0. et
cette date. -
£ Caranaytan au Las consiet s bardon mi i sy -1 Te s L]
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GEO-CIM.net vous affiche aussi la 1ere étape eswodique la date limite a laquelle vous

devez envoyer vos convocations.

L

1 Convocation au ler constat d'abandon au plus tard le 17/09/2009 —

fi

2

- LE TRAITEMENT DE LA 1ERE ETAPE

Vous pouvez alors :

- éditer le ou les documents associés a I'étapmers (convocation pour cette étape) en

cliquant sur léoouton

GEO-CIM.net vous demande de préciser la date
d’édition, (la date du jour est proposee), puisldgier

sur lebouton « OK » pour valider votre choix.

Un contrdle de date est effectué par rapport aai délculé en tenant compte des étapes

précédentes.

GEO-CIM.net ouvre alors son assistant
d’'impression pour cette étape, il vous suffit alo
de choisir le document a imprimer, (plusieurs
documents peuvent étre associés a une étap
puis de cliquer sur deouton pour créer ce
document avec Word.

Si la date ne correspond pas, un avertissement eg === x

affiché et votre édition est interrompue.
Cliguer sur lebouton « OK » pour continuer.

ATTEATICH | Lib s 25 Stopoiie

RI=EY

I |_L] |htlp:,‘fplessis—h'evise,‘gxnet,.ﬁ:imjopup_courrier ﬁ.:.?

Courrier

B Creerle courrier

1er P\ constat d'sbondon { = =

1er PV constat d'abondon

- supprimer cette étape si vous vous étes trompéigerant sur céouton | [. une

confirmation est alors demandée.
Seule la derniere étape peut étre supprimée.

- ou valider cette étape en cliquant suboaton |:|

T

3 Affichage du procés verbal (1) avant le 25/10/2009
2 ler constat d'abandon pour le 17/10/2009
1 Conwvocation au ler constat d'abandon au plus tard le l?fEIQ.J'EEIﬂ'

Ve 16/09/2009

La validation d'une étape, date et marque aveogre S

v

I'étape qui vient d’étre

validée, GEO-CIM.net affiche alors la ou les étagp@igantes a réaliser avec leurs délais.
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- LES ALERTES SUR LES PROCEDURES DE REPRISE

Ll ian s daidralos

Si un ou plusieurs e R

dossiers de reprise sont Emplscements lbres 1031302

démarrés, GEO-CIM.net

gere et affiche des alertes .

dans |a page d’accueil. L_ll':..;-::;;:d:; reprem : Rapnis Lee Semast-w I00E (Frocedure S repoms : Biece 03 pravu b
55‘::#?‘;;;; rapnae : Facoes Lo Semest-a 3058 ) Procedure de repre | Bfepe 33 gravu e

A partir de cet affichage
d’alerte, vous pouvez _
vous projeter dans un L i bt | (A s o
dossier en cliquant sur la —
ligne d’alerte le |$:-1;;ﬁﬁ. |
concernant. '

- LE DEROULEMENT DES ETAPES SUIVANTE$ETAPES2 A 8)

Comme nous l'avons déja précisé, un clic sur Ietdm) « Valider une étape », marque
cette étape comme réalisée, indique la date disa&ah et propose la ou les étapes suivantes.

4 Retrait du procés verbal (1) & partir du 24/11,/2009

3 Affichage du procés verbal (1) avant le 25/10/2009 ' le 24/10/2009
2 ler constat d'abandan pour le 17/10/2009 =+ le 17/10/2009
1 Convocation au ler constat d'abandon au plus tard le 17, 009 = + le 16/09/2009

Il est toujours possible de rééditer un documes@é a une étape en cliquant
sur le boutor qui lui est associé.

Le déroulement des TETT—
étapes 2 a 8 ne nécessi|
pas de remarque S wm F?ﬂ:;‘;‘_—qjﬂlﬂ
. N I:H:-Ik:ﬂut : AL
particuliere. SN TSR RNGE 11123300 | [T
Ces étapes correspondd " Rt .
au traitement du ProCES| & tamarmse ae s pracedis e mane & pam du 2042000 '
H 7, affichage dirprocis werbal 2] & pactrdu 300022018 o w301 a1
\éertl:))al gu premier consts é-m-u.:: :-::es vartiel [23 4 m:u: du L3000 o e 10110
'a anaon T affichage du precks werts! (208 partir du 1065 o0 S B E T
o Retrmit o pedobavarhal [L34 parde du 241 LTS Ll T B
Chacune d’e"es propos' 4 affchags du proces uschal (1] st b 2971002308 = Wi
2 2 tea: . 2 a0 constat daanoon poar 1s 17003008 o e AL
| edItIOI‘I des COUI’rlerS 4 Cerecenticon au e conetee o 'wharsdon s plos tard e 170002009 -l 19/00 2009

et documents adaptés,
toutefois certaines étapes ne proposent pas derbdiinpression, par exemple les Retraits
d’affichage.
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- LA 9eME ETAPE ETENCHAINEMENT DES ETAPESLOET 11.

A la validation de la 8eme étape en cliquant surargon |E| GEO-CIM.net vous demande
de préciser la date et I'heure prévue pour le remdeis du 2" constat d’abandon.

Définir le rendez-ypus & partir du 02/04,/2013 I a
8 Démarrage d¢ |la procedure de reprise a partir du 28/02/2010 — « le 02/03/2010
7 Affichage dy procés verbal (3) & partir du 30/01/2010 =+ le 30/01/2010
6 Retrait dufrocés verbal (2) a partir du 13/01/2010 ¥ le 15/01/2010
5 Affichagf du procés verbal (2) 3 partir du 11/12/2009 =« |le 13/12/2009
4 Retrait/du procés verbal (1) & partir du 24/11/2009  le 26/11/2009
3 Afficllage du procés verbal (1) avant le 25/10/200% — « le 24/10/2009
2 ler/constat d'abandon pour le 17/10/2009 =« le 17/10/2009
1 nvocatien au ler constat d'abandon au plus tard le 17/09/2009 —  le 16/09/2009

/

- cliquer sur cette case o e e W ™ AR 2
- puis saisir la date et 'heure | g w=n s e it
désirée. | eamammi EE

(o ] sne | [ ] et

Cette date doit respecter un délai de 3 ans + $ moiimum apres la date de validation de la
g8°M¢étape.

Au cours de cette période il ne se passe en pan@p, la commune doit uniquement vérifier
gue le panneautage des concessions a reprendne @sh état.

Il se peut aussi qu’'une personne manifeste sa ibtmremettre en état une concession dans
ce cas vous devrez retirer cette concession diedl@scours, cette procédure est présentée at
paragraphe « 'engagement de remise en état dameession » Page (2)

Suite a la fixation de la date

et de I'heure du rendez-vous o Feces v Sercar 303

pour le 2™ constat e e st e e S
d’abandon, G_EO-CIM.net__..;:f:;;:ma;,m;:«;;;z}h
complete la fiche du dossier| == Pl

de reprise aVeC Ces & Comeocstcn su Sims consiwi dsheriden ao plosierd e 38 03/3003 — - W
Informatlons et propose/de/i Detrayrrnge deda grodddies da rennse § parhr du 2001000 o 18 ARTA000

L K L T AFichsgs du procis werbal (7] & partr du 3073172010 -4 s awoLaon
réaliser la g“e etape & Amomi by enoks verind [30 4 parr du LRTLAI0LD o le LROLIIOLD
. e B Affichagm du procis wwrbal §21 & pare du- TLER 2009 & i L1330
(COnVOCatlon au?*constat ] et u prnoks verh (114 gamr du ZATLA00S o 18 36 LA00E
1 3 Affchage du proces vartsl (1] st o 23/000 2000 - & Imzgligfame
d abandon) 2 =1 cgrean F sbendan oouf e L7005 ¥ e 17000
L Corapcaten sy Lo covintet d'sbardon mi plis fard la 170985/ 5008 o I LE&DNTOOE

Cette §™étape se déroule comme ¥ &tape, et propose de réaliser
les 2 étapes suivantes :

- réaliser le 2" constat d’abandon
sur place, a la date et I'heure

11 Affichage du proows varhsd {43 avart je 137045208 L
prévue précédemment, 15 2eme consar o bandan o le 0442203
) R § ) Canvorshor mu Sdmacconrist d'sbanden s phunbard WOORE010 . F e DDA 201D
- afficher le proces-verbal de ¢ £ Stmarrape de s protducs de repvion B oo i AN e BHII0
Zeme constat d’abandon. T Affichaps t procks verhsl (15 @ partir du 3000000 - 4w wmAL S0

Le déroulement des étapes 10 et 11 ne nécessiteepamarque particuliére.
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LES ETAPESLI2ET13.

La 1Z2™étape
concerne la décision
de reprise, prise par le
conseil municipal

La 13™ concerne la
publication de l'arrété
qui doit étre faite 7
jours apres la prise de

décision de reprise.

Suivi

13 Publication de I'arrété pour le 22/05/2013 — M0

12 Decision a partir du 11/05/2013 — o le 15/05/2013
11 Affichage du procés verbal (4) avant le 12/04/2013 — o le 11/04/2013
10 2&me constat d'abandon pour le 04,/04,/2013 — o le 04/04/2013
9 Conwvocation au 2éme constat d'abandon au plus tard le 04/03/2013 — « le 01/03/2013
8 Demarrage de la procédure de reprise a partir du 28/02/2010 — o le 02/03/2010
7 Affichage du procés verbal (3) a partir du 30/01/2010 — « le 30/01/2010
6 Retrait du proces verbal (2) & partir du 13/01/2010 « le 15/01/2010
5 Affichage du procés verbal (2) a partir du 11/12/2009 — + le 13/12/2009
4 Retrait du procés verbal (1) & partir du 24,/11/2009 « le 26/11/2009
3 Affichage du procés verbal (1) avant le 25/10/2009 _ o le 24/10/2009
2 ler constat d'abandon pour le 17/10/2009 _  le 17/10/2009
1 Conwvocation au ler constat d'abandon au plus tard le 17,/09/2009 _ o le 16/09/2009

LA 14EME ET DERNIERE ETAPELA CLOTUREDE LA PROCEDURE DE REPRISE

Cette étape qui clos ung
opération de reprise,
doit étre validée dans
un délai minimum

de 1 mois a dater de la
publication de l'arrété
de reprise.

Suivi
_"14 Cléture de la procédure de reprice & partir du 21/056/2013 — AV le 24/06/2013

13 Publication de I'arréte pour le 22/05/2013 —  le 22/05/2013
12 Decision a partir du 11,/05/2013 — + le 15/05/2013
11 Affichage du procés verbal (4) avant le 12/04/2013 — + le 11/04/2013
10 2éme constat d'abandon pour le 04/04/2013 — + le 04/04/2013
5§ Conwocation au 2éme constat d'abandon au plus tard le 04/03/2013 & le 01/03/2013
& Démarrage de |la procédure de reprise & partir du 28/02/2010 — « le 02/03/2010
7 Affichage du procés verbal (3) a partir du 30,/01/2010 — + le 30/01/2010
6 Retrait du procés verbal (2) a partir du 13/01/2010 + le 15/01/2010
5 Affichage du procé=s verbal (2) & partir du 11/12/2009 _ o le 13/12/2009
4  Retrait du procés verbal (1) a partir du 24,/11/2009 + le 26/11/2009
3 Affichage du procés verbal (1) avant le 25/10/2009 —  le 24/10/2009
2 1ler constat d'abandon pour le 17/10/2009 — + le 17/10/2009
1 Conwvocation au ler constat d'abandon au plus tard le 17/09/2009 — + le 16/09/2009

Au-dela de cette étape, la collectivité pourraeprendre tous les travaux nécessaires a la
remise a disposition des emplacements concerndespapncessions reprises :

- exhumation et transfert des corps sur un awgre lioir paragraphe « les
défunts » page (2)

- démontage et destruction des monuments,

- remise en état,

L'ENGAGEMENT DE REMISE EN ETAT DUNE CONCESSION

GEO-CIM.net gere le fait que dans une procédunepiese de concession, il n’est plus
possible de supprimer une concession de la list€olecessions a reprendre a dater de I'envoi
de la convocation pour I€"tonstat d’abandon (Validation de [d°£tape).

De ce fait a cette date, b®uton « suppression » disparait de la liste des cormessi

reprendre.
HumAT s1. T o Ttk e
ara & TRCLEE  TORRES Zwwen (Muppms 3) w
ary ID'OS L OREMLLOT Maen  Meep e _\?J @
BED T IT RS DO Cpprma (M R .3.-" @I
1031 IB/DCLETS BOEERT Fuguwtis [V pderee, dp TLUSPE ;_‘.J' ;:l_d}l
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Il reste cependant possible, si un engagementdiseesn état est pris par un ayant droit, de

sortir la concession de la procédure en cours.

Pour sortir une concession de la procédure, cliguecebouton @ qui lui est associé.

g pepat Touiyen: el =y
s D4AORISES  TOREES B Mormea] A s
T SMRISE  ORBMTLTT e [Worminni] J) 4 gt e 1o s e
. aaa WLALOMTES  COULETN Srcham Wit B gjl
Annonce de la page http://plessis-trevise : |

Confirmez cet engagement en
cliquant sur ce bouto

0 Une personne s'est engagee & remetire en £tat la concession §787

Annuler |

Annonce de la page http:/[plessis-trevise : il

Renseignez la date de cet engagement 9 Date de lengagement :
puis cliquer sur I®outon « OK » pout\1>| —

continuer.
Annuler
_IQI.J
o pameEea  pebut 1]
are MIEEY  CMEMILLTT R (Ui !_j Q
La concession disparait WS DS SO frok Vi 8 &
de |a ||Ste 1011 SHAMSHISTY  PCEENT Hugeatie (Mafare) ap- SLAAD !J :&i
ConCesse wTve @ GFE
mﬂm Densteas R rrpm——"
'rnmn—:fu_h-r]
F__I_J
7 H i ’*u:urnhmu -z
La fiche d<,a I:';l concession ﬁ_ o i iy
est complétée parune [ semn s
. . . . = Jml
information indiquant | P et 2 plsces {2 et e pisce]
gu’un engagement de - - 1"""""’""'

reprise a été pris.
¢ chat i Faipeninle. e

Er i I,
.-.'..:.m::--i.i ﬁiﬁ -_.‘r. m# mﬁ B :. .'ﬂt_—i "m 1 ol __'
MARETHAL Bmile. _[ILI‘\]!-':I,',!?S HALHOLE H

HARSCHAL Jumirm 13/03/1585.  =3¥ SUR HAENE 5]

Tl:ﬂlE_! Emine T T MONTFERREIL 1

| AN SR,

"1 Engegement de remice en ated e 04802000
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8. Tableaux de bord (emplacements libres, carte des

concessions, carte des sépultures gratuites)

GEO-CIM.net propose des requétes permettant drefficles cartes couramment utilisées et d’éditer ou
d’exporter des listes associées. Ces requétes fimiédé¢ sont dénommées tableaux de bord dans

GEO-CIM.net.

_-q.!'ib_r‘j_s_'.I_r:ah5\19:’53] sur le Web pour tous les metiers

Certains de ces tableaux de bord sont proposésem dans la page d’accueil.

Concassions obiives 1378 i
Emplacemants Bires 103101
o Glarta

- Doener da raprsa | Sapems Sarke |Prarmser coneist d abardon prweu le 22010/2008 )

- D o rapeiss | Aapriss dlarms [AMchags du pramier orooks verbal (1] b le 3001052 m8)
- Dormer da reprms : Desser Tast Cabut [Conversbon sy deuesima conrist d'abardon prinu e
BRI

=2

ranir e Corasgian 45 Tabieaus de bard

¥

- facurvslls Sipuiture gratisie.

& Mouvel Empsnemert

|:.- I:irri:i-

Pour choisir une requéte dans la liste
des tableaux de bord, cliquer sur ce

bouton.

GEO-CIM.net vous propose alors la

liste des tableaux de
disponibles.
T T

Trois fonctions peuvent étre disponibles pour lnhetau de bord :

feiwic 4 Lo Marcokaile [0 repasis
——— in ¥
B i 1 - (1]

COraCEssre g turde
Emplesce ez ras |ives

Sépulivres grafies acies

Un clic sur ce bouton provoque l'affichage d’'uneteade mise en évidence. Avec les
tableaux de bord, vous pouvez éditer :

La carte des emplacements libites;

des concessions en fonction de&

leur durée,

Cette carte est accompagnée d’'une légende, elteéfyeimprimée sur papier comme toute autre carte,

F

- ql
1514 E FFFFTER R
: 7@ — IR E
e AauoRIonanazemE
:’;E CEFFREITEERE B
= TR
:‘-- c AnhRYEAAaRaE :
11 EANEYOoNanonaM:
o 35| | [T
A A T EEEEEE
'E gl T e,
ﬂj R |—
- TR |
QPN 76 630 1 i L T
rectale

types de

-

voir paragraphe « Fonction imprimer le plan oudde » page (90).

des sépultures gratuites
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Rappel :un emplacement libre est un emplacement sur lemueine concession active ou sépulture

gratuite n’est

——

rattachée, et qui est affectable.
Un clic sur ce bouton permet d’éditer :

- un récapitulatif des concessions par durée,

- une liste des emplacements libres par divisionartg,

TP A b 7 HT AT 2 eyt b b 2 & el {UHbGRe t ol D! gl - il S _.]_gjﬂl
[a] 0 ST eIl =
BB e e ee - B E e -
- = - —
] 26 e Y]
29 264 e o
- 2edmt (=T}
B 24t Cui
m 2edmrt (=T}
v 24 Chi
s 2k et Cus
I 264t Chi
Ira 24t Cui
e 2e4mrt Cu
m 2edmt (=T}
41 2Ed et s
AT Tl T Daes b diviion Boou ereids CoreTees
Divisian - 9
i o Hang Surfecs Diephaus s s il Ton de Aicabi TR Cupation S ACR s
r 5 2 64 et Cus
) 26 e Y]
Liste des emplacemenis
ML O Raig Surfecs praphiue Tiipsd 8 s Typi de Allaciabika o2 i prali oy [
03 - 264t Chi
e 2Ed et s
" 2e4mrt Cu
" 2edmt (=T}
& ampi Tt Saen b dvemon B oy oretas Cormmena [ |
103 VBT

—
@

GEO-CIM.ne

Un clic sur ce bouton permet d’exporter dans unetab Excel, la liste des concessions
actives.

Recherches avancées

t propose aussi des requétes permettdintilésateur de préciser certains parameétres a

I'exécution de la requéte. Ces requétes sont abbess partir dibouton « Recherche avancée »

Un clic sur cebouton, £ ol Conossian [i Tiauses e carssshn. 55 Tablenus te baed
presente la liste des fonctions de i ‘M,L Fap——
recherche avancée disponibles - '
[ eseehessvassies

= mchvan par

Ragrira das mhumatem

Concesmons par debs da pr

ConcEEmons par averbessmant

opomtcn de renouvelamant

prebuta par

LTl

Pt
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Concemmons par caracisrshous

Sapubura prebuka par caraciirmboue
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Pour exécuter une requéte, cliquer subdtaiton
associé a la requéte désirée.

par daba da propomtion de rencuvelemant
on par ava rosmmant
Sepulbure grabuis par ave rismmat
Concassons par careciirmigus

Sepulbure grabuis par cans chir i g

Paswa

- RECHERCHE DES CONCESSIONS ARRIVANT A EXPIRATION ET EDITION DN COURRIER PROPOSANT
LE RENOUVELLEMENT.

Cette requéte permet de préciser les dates de la
période a prendre en compte (il est possible de At i = ‘=
définir une seule date). I =

Cliquer sur lebouton « terminer » pour lancer la__

requéte. \
Spegw | To—w I

R e alil
4 A . . | 1 |ty fsbos-traavicn ipena fidee B9 o k.3
Le résultat de la requéte (liste de concessions) | _ e T
r— wIMETIERE b ,_._.-'

s’afficher dans la boite de sélection de GEO- | -

CIM.net. [ —————

Cliquer sur cévouton pour déplier la liste, — | 3.

[ ot et i T
| 1 |Poiio fioeaser-tresie Rena flindes B oo

Vous pouvez alors : =

CIMETIERE

- sélectionner tout ou partie de la sélectig _"_
en cochant : i

- la case toute la sélection
- ou chacune des cases— |

'\_

leidiE] e o Ve

puis
- mettre en évidence sur la carte les
concessions concernées en cliqguant surce
bouton, voir paragraphe « Fonction modifie
les paramétres de mise en évidence et
recentrer le plan sur un emplacement, ou
concession, a partir de sa fiche. » page (2)

- éditer une liste des concessions conc/nﬁ
en cliguant sur cbouton,

- éditer un courrier aux concessionnaire L anio
pour les avertir de I'échéance prochaine A AT St AT
d’expiration en cliquant sur dsouton. £ e =

Remarque générale sur le fonctionnement de la baleesélection.

Un clic sur une concession dans la liste présatdés la boite de sélection, provoque
I'ouverture de la fiche concession.
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| 1 |t -t ige iperomt e ha FLESETS TRENTEE berin! ZEm. (0 4agvogud 145 B s ot

| Chiewpaghilnl Ml eees _al0ix)
|_.] [ - e oA EAn DT

pr——

| Modils dimpeesaion

* Liste des concesslons par date d'expiration
" Liste des concessions pas Htulaire
£ Liste das ooncessions par nwmarn

R |

Courrier prévenant de I'expiration
prochaine de la concession.

GEO-CIM.net vous

différents courriers a éditer.

Annonce de la page http://plessis-trevise x|

Q Date de la proposition de reprise :

24102009
QK I

Annuler |

Pour les éditions traitant des concessions, prtpnside renouvellement par exemple, elles sont
adressées : a la personne référente, ou au regpomesdretien, ou au titulaire dans cet ordre amction

de I'existence de I'un ou de l'autre.

demandera de
préciser la date de la proposition de
reprise et vous affichera dans Word les

i;ﬁ 9 i_. I'T.'l e & [ﬁ- _ﬁ £l

51
4

Tmamn T e
T il
T[T e v ]
T | e e gy
T e
e e e

L et I LUT S LR PR
B Ll sdi g JE ags g Mo macmes inela

[ pE ey JdElededeaedeh
B i e e

B R LS ST RS I BT R
Eraly d s e s avatheadricdaqnphasi b
Trem

-
- Lelagasrs 2 s radim, T
"
I
"
ASZH H AR 2R Pl 2 ol an 3 ML 3 HTLE M s e T
v
e ke M N el e R e
-
r
.
e e T T
Semdsnend S Towdw Fow Vo - mEE , CDOTTIIS
.

Sk AL S s s Lo whe e s s ik hT

Le modele de courrier est paramétrable, voir «rhedéles de courriers associés » page (97).

- RECHERCHE DES OPERATIONS PAR TYPHACHAT, RENOUVELLEMENT, CONVERSION

DE CONCESSION ENTRE2 DATES.

Cette requéte permet de préciser :
- le type d’opération, sur le titre

(achat, renouvellement, conversion,

...) ou toutes les opérations
(opérateur tous),

- une période (une date est

obligatoire), pour obtenir une liste
de concessions correspondant aux

criteres définis.

Chercher les opérations par type
Type
R Achat
Apres le Renguvellement
Conversion
Avant le
Annuler | Teminer

2)
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Cette liste comme pour la recherche des concesaromant a expiration, est présentée dans la
boite de sélection, vous pouvez alors :

- Mettre en évidence ces concessions sur la carte,
- Editer la liste sur imprimante,

voir paragraphe précédent.

- RECHERCHE DES CONCESSIONS ACTIVES PAR EMPLACEMENTS

Cette requéte permet de préciser : —
- un cimetiere ou choisir tous les T
cimetiére. Si I'option tous les
cimetiéres est choisie, il n’est pas
possible de restreindre la requéte en
précisant d’autres criteres.

- une division ou choisir toutes les
divisions du cimetiere sélectionné.
Si l'option toutes les divisions est
choisie, il n’est pas possible de
restreindre la requéte en précisant
d’autres criteres.

- un rang ou choisir toutes les rangs

de la division sélectionnée. Si | Chercer bes emplocemte |
I'option tous les rangs est choisie, il Oratibra  [Lommard =]
n'est pas possible de restreindre la sy |7 =
requéte en précisant d’autres - ,
critéres.
Les rangs ne sont pas forcément i d
définis dans ce cas le champ rang = o
est grisé

| Charcher b cmplacesets
Une liste d’emplacement par Pyiratling: =
exemple (2 ;5 ;6-18 ;20). o P =

Si la liste des emplacements n’est
pas préecisée, la requéte portera sur e
tous les emplacements. Empeoements)

berudr | T

Pour terminer la requéte cliquer sublauton « Terminer »
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Cette liste comme pour les requétes décrite précdmmt, est présentée dans la boite de
sélection, vous pouvez alors :

- Mettre en évidence ces concessions sur la carte,
- Editer la liste sur imprimante,

voir paragraphes précédents.

- RECHERCHE DES MOUVEMENTS DE CORPENHUMATIONS, EXHUMATIONS, ...).REGISTRE DES
INHUMATIONS

Cette reqUéte permEt de préCiser : Chercher dans le registre des inhumations
- une période (une date est Aprés le ,

obligatoire), s
PR ehagrapbiE kT - e de atle i - Pl Pl
[ L1 [ntopmsesss-rrevinn nwmiiinass g5 onn

B CETIERE e )] }

B Dbz v 7t -E.lll _IA"""‘"E' Terminer
F aiiaziatar - Cascaanir 2079 - Dipdt o !',i
P 384008 - Cancannk = T Y
W a=mias200% - Corcannion 2308 - e £ ume J
P e 06 Cancsinin 145 - Dol dume , .
B i i AR 2 GEO-CIM.net vous présente alors dans la boite
e =l de sélection, la liste des mouvements de corps
SIS b saped i iy v sélectionnés classés par type de mouvements de
S 2| corps ( Dépét urne, exhumation, inhumation,
Ir :E"':i:: 1] & :’.uk = h_',F “)
T waazoor cas :
™ 3po03/ams? p=mr
[ 2maz/2mas - Case e , 4. . .
r 2103307 =\ Vous pouvez alors editer sur imprimante un

ZTAEIEE-- Cuw

extrait du livre des inhumations (mouvements
cochés) en cliquant sur beuton.

a5 T el -

210
s

230 113007 + Cx
BOXEE
B Ddali derabcs

R R

Caiele 28 bl il e
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| Lvre des inhumabions par Conoesson |
Livrw dim inhumsbons par difurd
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- RECHERCHE DES CONCESSIONS PAR DATE DE PROPOSITION DE RENOUVELLEMEN

Cette requéte permet de trouver les concessiondgsrguelles une proposition de
renouvellement a été faite entre 2 dates et quitrpas encore été renouvelées.

Bragasaitien do ressvelioment
Cette requéte permet de préciser les dates de lg === LI |
période a prendre en compte (il est possible de| s TTEC IR

définir une seule date).
Cliquer sur lebouton « terminer » pour lancer la-

requéte. \
L] Taresa

Cette liste présente les concessions pour lesguglle proposition de renouvellement a été
faite entre les 2 dates et qui n'ont pas encoreegiguvelées.

Comme pour les requétes décrites préecédemmerd,listtt est présentée dans la boite de
sélection, vous pouvez alors :

- Mettre en évidence ces concessions sur la carte,
- Editer la liste sur imprimante,

Voir paragraphes précédents.
- RECHERCHE DE CONCESSIONS PAR AVERTISSEMENT

GEO-CIM. NET permet de rattacher des avertissen(dfst pour la France, Donation, ...) a
une concession. La liste des avertissements cormmerdbreuses listes de choix est
enrichissable ou modifiable par I'utilisateur.

Cette requéte permet de préciser le type
d’avertissement recherché.

Cliquer sur lebouton « terminer » pour lancer 13
requéte.

Cette liste présente les concessions associéetypecd’avertissement.

Comme pour les requétes décrites précédemmerd,listét est présentée dans la boite de
sélection, vous pouvez alors :

- Mettre en évidence ces concessions sur la carte,
- Editer la liste sur imprimante,

Voir paragraphes précédents.
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- RECHERCHE DE SEPULTURES GRATUITES PAR AVERTISSEMENT

GEO-CIM. NET permet aussi de rattacher des avertissits a une sépulture gratuite. La liste
des avertissements comme de nombreuses liste®ieesi enrichissable ou modifiable par
I'utilisateur.

Le fonctionnement de cette requéte est le mémeejleedécrite précédemment.

- RECHERCHE DE CONCESSIONS PAR CARACTERISTIQUE

GEO-CIM. NET permet de rattacher des caractérisgqivt de corps a vérifier, ...) a une
concession. La liste des caractéristiques comnmaireuses listes de choix est enrichissable
ou modifiable par l'utilisateur.

Cette requéte permet de préciser le type e e
de cractéristiques recherchées. e

Cliquer sur lébouton « terminer » pour lancer la—

requéte. m\, =

Cette liste présente les concessions associéetypecde caractéristiques

Comme pour les requétes décrites préecédemmerd, lisétt est présentée dans la boite de
sélection, voir paragraphes précédents.

- RECHERCHE DE SEPULTURES GRATUITES PAR CARACTERISTIQUE

GEO-CIM. NET permet aussi de rattacher des caiatitgres a une sépulture gratuite. La liste
des caractéristigues comme de nombreuses listesodleest enrichissable ou modifiable par
I'utilisateur.

Le fonctionnement de cette requéte est le mémeejleedécrite précédemment.

10. Contrbles

GEO-CIM.net vous propose aussi de contréler leméles stockées dans la base.

Afin de permettre la récupération de données ememance d’autres logiciels, données assez souven
incompletes, GEO-CIM.net vous propose de les ctartrd

7 N . . £ Bl ConoessEn TOUNES MV DTS5SI 5 e
Pour accéder a ces fonctions, Cllquer| o |" ik o
dans la page d’accueil surlbeuton I i R P
« Controles » | 4 Hauesl Evplscament Tm_;( Conirbles
. Cimshars |ﬁ Aeprras O L DesEnn ﬁ Ul Srfe

Un clic sur cebouton, présente la liste des fonctions de : — _

~ . . Concessions sans emplacement 7
contréles disponibles

Le fonctionnement de ces contrdles est identiguefanctions de recherches avancées, voir paragraphe
« Recherches avancées » page (2).
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11. Le détail des principales fonctions graphiques utilisées
avec GEO-CIM.net

11.1. Fonction panoramique, (déplacement du plan su r I'écran).

-

- cliquer sur cédouton pour activer la fonction, I'icbne se met a tourpeur indiquer que
la fonction panoramique est active.

- positionner le curseur de la souris sur un po@la carte, puis appuyer sutbleuton de
gauche de la souris et maintenez ce bouton enfaeagurseur de la souris se transforme
comme suit «°» il suffit alors en mainteniznbouton gauche de la souris enfoncé, de
déplacer la souris pour déplacer le plan puis @eher le bouton pour exécuter un autre
panoramigue ou déclencher une autre fonction.

11.2. Fonction zoom par fenétre, (définir sur le pl an une fenétre qui

occupera toute la page graphigue).

Q

- cliquer sur lébouton ou dans le menu pour activer la fonction, I'ic&eemet a tourner
pour indiquer que la fonction zoom fenétre estvacti

- positionner le curseur de la souris sur un coimetttangle a agrandir, puis appuyer sur
le bouton de gauche de la souris et maintenez e®i@nfoncé. Il suffit alors en
maintenant le bouton gauche de la souris enforecdgglacer la souris vers le point
diamétralement opposé au premier, (pendant le cémplant de la souris la zone agrandie
apparait en rose), puis de relacher le boutonyse@me effectue le zoom désiré. La
fonction reste active, pour exécuter un autre zddentains éléments peuvent disparaitre
ou apparaitre en fonction de I'échelle, ce paramgétest réalisé par 'administrateur.
Cette fonctionnalité permet de conserver un plajotes lisible quelle que soit I'échelle
de l'affichage.

L’'une des 2 fonctions (panoramique ou zoom fené&gsfe toujours active, il suffit de cliquer
sur lebouton désiré pour passer de I'une a l'autre.

11.3. Fonction zoom +

Q

+

- permet d’agrandir I'’échelle du plan avec le cioaght défini dans les préférences de
chacun, d’'un simple clic sur le bouton. Cette famrcest active tant que vous n'avez pas
dépassé I'échelle la plus grande tolérée. Cettelléobst elle aussi, paramétrée et
modifiable dans les préférences de chacun.

11.4. Fonction zoom -

Q

- permet de réduire I'échelle du plan avec le doieifit défini dans les préférences de
chacun, d’'un simple clic sur le bouton. Cette facest active tant que vous n’avez pas
dépassé I'échelle la plus petite tolérée. Cetteléchst elle aussi, paramétrée et
modifiable dans les préférences de chacun.

11.5. Fonction afficher la fenétre générale,

<

- permet de redéfinir 'espace visible, sur tossgins déja visualisés.
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11.8.

88

Fonction imprimer le plan ou la carte.

s transversal sur le Web pour tous les metiers

- Un clic sur ce bouton permet d’ouvrir le tiroirmdpression des
plans. Ces outils permettent de dessiner sur pdegeinformations
visibles sur I'écran (page graphique), pour ledggedn dispose du
droit d'impression, en choisissant le format duipapt I'échelle

du dessin.

Par défaut le choix du dernier format utilisé,
plus proche en fonction de I'espace dessiné spade graphique et

du format du papier, sont proposeés.

Pour changer de format, il suffit de choisir uner@mise en
page dans la liste des formats d’'impression.

Un changement de format modifie I'échelle propotge,
principe appliqué est de calculer I'échelle roralelus proche
permettant d'imprimer le contenu de la page graphsyr le

papier

JATITTT ST

d'lmpraz=ian :

Frhalls -
e

‘@thelle ronde la

Impression
Format
d'impression :

| 42 payzzae -

Pour changer d’échelle, il suffit de choisir unéraéchelle dans la pyramide des

échelles ou de choisir une autre valeur danstkdiss échelleg[  cran:

ThLREl R ek A, R T B | M
i ——er e ! —

C T ok Lt e -

S~

4

1010

Le format choisi peut étre personnalisé
par I'administrateur, et comporter
différents éléments d’habillages tels que :
des commentaires a saisir au moment de
I'impression, une barre d’échelle, une
fleche Nord, un logo, des images, ...

Les impressions sont réalisées au format
PDF, elles sont pré-visualisées avec
Acrobat Reader.

2o our imprimer le dessin cliquer sur ce
: ) bo =5

Pour enregistrer le dessin dans un fichier « pdfiguer sur céoouton &

Fonction afficher la vue précédente,

X

- Un clic sur cébouton permet de réafficher I'espace visible avant un zeonun
panoramique, cette fonction est active sur plusigues empilées.

Fonction effacer.

&P

- Un clic sur ce bouton permet d’ouvrir le tiroir

des outils d’effacement des compléments

graphiques (thématiques, lIégendes, cotations| s

lassos, DAO d’habillage, marqueurs).

Effacer

P == T
'y 5 & G
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- POUR EFFACER LES THEMATIQUES ET LA LEGENDE ASSOCIEE

GEOGRAPHIX.NET permet a partir de I'application méiGEO-CIM.NET de mettre
en évidence (appliquer une thématique ou changgpdct) des objets cartographiques
sélectionnés, et de remplir en méme temps une dégessociée.

pour effacer les thématiques et la Iégende assobgger sur le boutol &

- POUR EFFACER LES COTATION&PARTIELLES, CUMULEES),

cliquer sur lebouton| «.+] . Les cotations peuvent aussi étre effaagestir du tiroir des
outils de mesures.

- POUR EFFACER GLOBALEMENT TOUS LES DIVERS DESSINS HABILLAGE ET ANNOTATIONS
AJOUTES SUR LE PLAN

cliquer sur lebouton . A partir du tiroir des outils de dessirest aussi possible de
les effacer de fagon sélective en les identifiamntyn pointe.

- POUR EFFACER LES LASSQS

GEOGRAPHIX.NET permet & partir des applicationsiarétGEO-URBA.NET ou
GEO-INFO.NET de dessiner des polygones (lassog)gjouter une contrainte
géographique a la sélection (Recherche avancébjetto

pour effacer les lassos cliquer subtiton|“?| .

- POUR EFFACER LE MARQUEUR DE REPERAGE

A partir des fiches gérées dans les applicatiortferséGEO-URBA.NET ou GEO-
INFO.NET GEOGRAPHIX.NET sait zoomer sur une adresssur les coordonnées
d’un attribut de type « POINT » et positionner kuplan ce marqueu ©)

pour effacer ce marqueur de repérage cliquer suouéon| =

11.9. Fonction copier le plan dans un fichier image « JPEG »
- Un clic sur ce bouton permet d’afficher dans antre fenétre du navigateur, une image
[=] raster au format JPEG du contenu de la page gnaghiq
Il suffit alors de faire un clic droit dans cetenétre pour la copier, I'enregistrer, ...
11.10. Fonction modifier les paramétres de mise en évidence et recentrer le

plan sur un emplacement, ou une concession, a parti r de sa fiche.

_ Comme nous l'avons déja décrit, la

2l plupart des fiches de GEO-CIM.net
_.l:&r.hh.ﬂ OI/E0y' 200 Diala gt DI0LOY 2020 Cursm 15 ams
TRUBPETE  SHAALI {stadame) | disposent d’'un ou plusieurs boutons
Lacaianan SR— e:ﬁj pour zoomer et/ou mettre en évidence

Tyoe de st el Rl
Tarfacm Tm?
rayrRh e o o oad 2 olaces (1 nieau de 3 et
Saepcrmakle du erireban
Pl beriar

les objets graphiques associés sur le
plan.

89



90

WinBsysteme i tions transversal sur le Web pour tous les metiers

Pour activer cette fonction, placer le curseuradeduris sur cbouton pour ouvrir la barre

d’outils de mise en évidence.

Cette technique a déja été présentée au parageapbar recentrer le plan sur un emplacement,
ou une concession, a partir de sa fiche et le enettrévidence. » Page (2).

GEO-CIM.net vous permet aussi avant de réalisée osise en évidence de modifier les

parametres de changement d’aspect.

Pour changer la couleur de I'une de ses

primitives, cliquer sur I'une de ces cases.

GEO-CIM.NET ouvre sa palette de couleur, choisidagelle
apparait dans la case sélectionnée de la barrésdecm

---- [ miws wr videnze

évidence. —H 5
Plusieurs primitives (surfacique, linéaire, ...) pentétre e W
concernées. T s
[ERSTIE ] Appisue |
Si la case « avec image » est cochée, I'icbnemtésentation i lp" = ! “ -
P e A , . I B %
par défaut e;stAproposee,. Pour changer 'icone pésentation, B¢ Bommmsm
cliquer sur I'icbne par défaut. / (=] % % '\!.ii % EE
ax 1

GEO-CIM.NET propose sa bibliotheque des icones JAD. FPPFNean $H@E s
suffit alors de cliquer sur le POI désiré. ; r% % "g B EHm A -

Dessiner avec :

|7 Zoom

|7 mise en evidence ) L N

P 0l ,Le POl sélectionné apparait dans la barre d'owfl§GEO-CIM.NET vous

Ligne 0|/ propose par défaut de compléter la Iégende deatie. ¢z libellé de cette

TI;“E - Ly ligne de Iégende est proposé par défaut vous pdavendifier en

awvec image : D S, .
W =uec 120ende (B3| _-SElectionnant cette case.
IE"p scement : 221 g
Apphguer |

Quand tous les parametres de la mise en évidente&finis, cliquer sur lbouton

« Appliquer ».

Carte avec mise en évidenc
d’'un emplacement
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12. L'onglet plans (afficher ou effacer des couches graphiques)

L’onglet «Plans» est un outil généraliste pour toutes les apjptioa traitées avec GEO-GRAPHIX.net.

Un clic sur l'onglet« Plans » ouvre dans la page alphanumérique un assistamtegtant de rendre
visible ou invisible les couches ou les plans plesguels I'administrateur vous aura donné des siroit
d’affichage.

Ces droits sont au nombre de quatre :

- visible, cette option vous donne l'autorisati@\bir cette couche ou plan.

- éditable, cette option si vous avez l'autorigati@ voir cette couche ou plan,
vous permettra de la rendre invisible si vous kErdé.

- visible au chargement, cette option permet cca#r cette couche ou plan, automatiquement au
lancement de I'application si cette couche est §BEALE », ou au choix d’'un domaine
particulier si elle est rattachée a un domaine.

- imprimable, cette option si elle n’est pas acpeer un plan ou une couche, permet d’interdire
I'impression méme s’ils sont visibles dans la pggghique.

& PLANE R R . ,
s s s e s e e 1 e e e« LALNISTE d€S plans disponibles se présente sous la
SHTDSTET ol CEEES O L ST AL == Sl DU FOUT T DT T VLU WS forme d,un eXplora‘teur (arbre).
& = L
CI ¥ rsns cemmain - une branche « PLANS GENERAUX »
LN permet d'afficher les couches ou les plans
oz communs a tous les domaines.
w L rond de £lan Cormmunauts , .
[ Scadastes Seuls les plans décrits dans cette branche
a.'. peuvent étre visualisés au lancement de
" Gl =anc . .
LI~ @ ceoer= I'application.
|_J'- ol iz i )
e e S - Une branche pour chaque domaine pour
17 mcaristracia lequel vous avez des droits.
LIr aurETTR
Ei s R - Un bouton pour valider I'affichage des plans
-ﬁ; . sélectionnés
= marzrom |dnrwdne
Wt : -Un bouton retour pour revenir sur la page

'_.'JIEI

.
il

=

b
=
L

dhermind afhenoen oigd i b BEaEE - VERIar - fRET rEDEF I- alphanumérlque préCédente.

Pour ouvrir ou fermer une branche de I'arbre, diggur cette case——
Pour sélectionner ou désélectionner tous les mlame branche,

*D v '& Act, Econom.
Gl Cc:rnmert.EE

cliquer sur cette case-

e IE'EntrEprises

Si la case n’est pas cochée, elle le devientlataiache se déplie, vous ||

e Prcfessians liberales

pouvez alors sélectionner les plans ou couchesttie laranche.

A la fin de votre sélection, n'oubliez pas de céqsur le bouton « Valider » qui a pris la couleuge.
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13. L’administration de GEO-CIM.net

13.1. L’'interface d’administration

GEO-CIM.net dispose d’'une interface - —
d,admlnlstratlon pour pal’amétrel’ . Type de titre  Mouvement de corps  Courrier  Divers

Parameétrage du type de titre | Sélectionnez un type de titre ;”

- les modeles de titres (achat,
renouvellement, ...),

- les modeéles de mouvement de
corps, (Inhumation, exhumation,

),

- les courriers et documents
assSOCiés aux concessions,
dossiers de reprise, ...

- diverses informations comme
les délais minimums de

, Femmer
déclenchement des alertes, ... —*\

Pour fermer l'interface d’administration de gestaes titres, cliquer sur lgouton « Fermer ».

13.1.1. Les modeles de titres

Pour ouvrir I'interface d’administration de gestides modeles de titres, cliquer sur cet onglet.

A partir de cette interface, vous pouvez :
- Créer un nouveau modele de titre

- Supprimer un modeéle de titre.

- CREER UN NOUVEAU MODELE DE TITRE

Typa de bfire ‘H"H.r;_rl'l-q'i 'EHJI'H- Divarr

- Modifier un modele de titre et mettre & | FEmses s et Gow sl
jour la tarification,

Type de titre Mouvement de corps Courrier  Divers

Paramétrage du type de titre || Sélectonnez un type de e ] - || <4=—— Ce bOUtOI‘I

Pour créer un nouveau modeéle de titre, cliquer sur
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GEO-CIM.net ouvre alors son assistant

de création d’'un nouveau titre.
Salslr _ Tume ds e Yo vsmnene =f ==r=e Jaorasr Dueee

Crcabion d'un nouveay Lppe de Ll

-le nom ;

ko= d. b=
- la durée en année entiere e Em
- préciser la commune si P ety wara

vous étes en gestion Suasbaph i |
intercommunale. _—

Puis cliquer sur Ibouton « Valider » pour créer le nouveau titre.

Vous pouvez alors renseigner la tarification de titouvellement créé

- AJOUTER UNE TARIFICATION A UN TITRE

AgliminiEtrahees Sa Ciineidbon

. o . . Tipe de btee anmmw ﬂum htﬂ
Pour ajouter une tarification, cllquer sur ce

Emrmmairage di hypw de bdre | Sesccaslaren & apaa 5§ 1

bouton. Rom o tie | Farmowier 6 owme
purdedoome [ o0 mes
SO E4I%3 Fama ...'J

\ Hl“l E'-I'.“.'I:F'“ I
L BpEutarun Tk

- Dpos gedEtur | Dwiedefin fEL . B

GEO-CIM.net vous demande alors de
renseigner cette tarification avec les Tybe de tare | Nivamert du s Coirer Bra
informations suivante : N“""-““FT:ET.PITEL'-mm-MHMJ
;. , . Cmede débe | moioes B
- période pendant laquelle s’applique le| ... 5
tarif, (Date de début et Date de fin), —
- le prix du titre en €, atcos .
Frai e trkee | potia vansoke | .
- Ia part CCAS en €’ Fram e fmbne | peet T I .
- les frais de timbre, partie variable et Has d catiu o

partie fixe en % du prix du titre,

- le mode de calcul du prix(forfaitaire, .
en fonction de la surface, en fonction =)
du nombre de places)

Seuls les dates, le prix et le mode de calcul sbigatoires.
Cliquer sur lebouton « valider » pour enregistrer votre tarification.

- Bgmccwir U ame oo QJ

. , 3 S Crmmunsd - 4 -1z E;
Si le mode de calcul d’un titr :

K Trpea ta-pigitties Y =] s

est fonction de la surface ou Surtaoe F

du nombre de places, ces e 12
. A~ pmibe de Mg H

valeurs doivent étre T ey | L

renseignées dans la ficHe B i e

concession. R s punces S S |

Pichdgraohe TP Foias
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GEO-CIM.net vous présente alors le titre
nouvellement créé, avec sa tarification. Type de bire Wm'ﬂmw .WH D

En principe plusieurs tarifications sont
définies pour un méme titre, pour prendre €
compte les évolutions de tarif.

le.

Lesboutons| &/ | « modifier/supprimer » une tarificatiseront présentés
au paragraphe « modifier un modele de titre etrmatjour la tarification » page (2) .

- MODIFIER UN MODELE DE TITRE ET METTRE A JOUR LA TARIFICATION

Bl 1 s s €Tt
Type de bre anmw hlﬂ'ﬂ nvu

Earamatrage du tvpe de Bime [Er=—rrrr '.J-I-:-:.'II— 1

Pour modifier un modele de titre,
sélectionnez le en cliquant sur celui désirg

dans la liste déroulante.
_ ]

GEO-CIM.net vous affiche le détail du R e Costtle
modele de titre. Type de tire MJ’\W NH .htﬂ

age EwrmrmeiTE trowde oire | 20 ars [ 1
Vous pouvez alors modifier : o s e -

Fomdstes. | Haa
- SONn nom, Durdedonme | a0 s
- sa durée, Samemuns 4223 P =

- la commune a laquelle il est | NS

, L BFmutmrun Ta¥d
rattache. / Dmeded | Daiedefin e
FEE ] 2

Validez vos modifications en cliquant sur e e -
le bouton « Mettre a jour les valeurs du

titre ».
=)
Vous pouvez :
- ajouter une tarification en cliquant = —
sur lebouton « Ajouter un Tarif » At N i i

voir paragraphe « ajouter une
tarification a un titre » page (95) ,

- supprimer une tarification en —
cliquant sur lebouton, Correspondar‘r( —
a la tarification a supprimer, une confirmation @ésmandée.
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- &t otem s Tark

Vous pouvez aussi modifier une Lo A [ AT s
tarification en cliquant sur leouton. H —1 ¥ e i
associé a la tarification a modifier.

GEO-CIM.net ouvre la fiche de la
tarification a modifier, reportez-vous au FGThCotbem P o b Afir 36 i

paragraphe « ajouter une tarification a un| === "~ g

titre » page (2) , la procédure de e

modification est la méme que celle de o

création. e e —

Cliquer sur lebouton « Valider » pour sce e saicud e e LT =

prendre en compte les modifications ou s ===

le bouton « Annuler » pour revenir aux

précédentes valeurs. psah]

- SUPPRIMER UN MODELE DE TITRE

[ Adminkimbee ducimetibes
Type de tire Nﬂmﬂ'ﬂ'ﬂl @mugu

Earamatrage du tvew de Bime | =

Pour supprimer un modéle de titre,
sélectionnez le dans la liste déroulante, p
cliquer sur cévouton IEI pourle — | cumesunme 5 ans

Suppl’lmel’ Cammune 4223 Finama =]
Hl“ a E' T TSN IR TR
- Bputmrun TaF

- Drpea e oEbir e dnfin ]

Une confirmation est demandée.

Seuls les titres non utilisés peuvent étre
supprimer.

13.1.2. Les modéles de mouvements de corps
Pour ouvrir l'interface d’administration de gestides modeles de mouvements de corps, cliquer sur ce

onglet.
A partir de cette interface, vous pouvez : S
- Créer un nouveau modeéle de mouvement¥ee setite Mouvement de corps [Courrisr | Bivers
Mouvement de corps | Sélectionnez une nature de mouvement faff
de corps, — . [~
Selecmn nez une nature de mouvement
- Modifier un modéle de mouvement de ?;_::j;j.:;;{*gg;jﬁg:
corps, it
. N Dhis| aon de cendres
- Supprimer un modéle de mouvement dg n
corps. Mise & lossuaire
Réduction de corps
Réunion de corps

La gestion des mouvements de corps permet a GEOrEtMe connaitre la position d’un défunt a tout
moment en retracant I'historique des différentiehumations, exhumations, mis a I'ossuaire ou
demandes d’autorisations ...

Pour réaliser cette opération, GEO-CIM.net gérefanetionnalité (neutre, demande, entrant ou sbrta
pour chaque modéle de mouvement par rapport anlzession, I'ossuaire, le caveau provisoire,

GEO-CIM. net est livré avec les modeles de mouvesnds corps habituels, 'administrateur peut en
définir d’autres.
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- CREER UN NOUVEAU MODELE DE MOUVEMENT DE CORPS

Z,I-:i__'-l I.I'.“ Houvemunt da corps m'-—- F'itq

LU T TR e R e

Pour créer un nouveau modéle de mouvement de

R wt e ) corps, clique sur @®muton
x|

GEO-CIM.net vous demande alors de :
- saisir le nom du modéle de

0 Mom du type de mouvement :

I Dép0t|au Caveau provisoire

mouvement de corps, puis de cliquet-
sur lebouton « OK » pour valider.

—» ok Annuler

Admmminbradinn du cemdidre

- préciser le modéle de mouvement (€A e e s | e - T

choisissant une valeur dans la Ii%wlr
E"‘l"

déroulante.

Carsszs

Si le type de mouvement est : Neutre, Entrant ata8 la création du type de mouvement de
corps est terminée a I'exception du rattachemeniodements ou courriers a ce type de

mouvement.

Pour rattacher des documents ou courriers, setegr paragraphe « Les modeles de

courriers associés » page (99)

| tbebration duceetiies |

Hveent JE OIS | Darverwia o rememesss drrur - fare

Tyoe de mouverant | [ |
En reanon mee -_H-.---.- -
Si le type de mouvement est une demande Bt o

il faudra indiquer avec quel autre mouvement

il est en relation (chainage).

Une demande peut étre indépendante et non
rattachée a un autre type de mouvement de

corps.

- MODIFIER UN MODELE DE MOUVEMENT DE CORPS

Pour modifier un modéle de mouvement
de corps, sélectionnez le dans la Iis%
cliquant sur celui que vous voulez
modifier.

r;!u'ﬂ.h Houvamant 2a corps prfﬁ _.Eﬁllq

Fguesne e 00 el | iy pmnew

|
L
L
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Vous pouvez alors :
- Modifier |e nom du mouvement _.‘!Imm:ﬂm_
de corps en cliquant sur beuton RN Nruvement decorns SN S

Mzrsemant e c=pa | Vas b Tuleas TP ¢

vous devez alors préciser le nouveau nom dar g "%

cette case, puis cliquer surdeuton « OK »W
pour valider le nouveau nom

- Modifier le type du mouvement : | e
(neutre, entrant, sortant) par rapport] [ s s ouement se corps | Siiis Sies
au lieu (concession, caveau — | P~ T

provisoire, ...) auquel le w )
mouvement sera rattaché de corps ﬁ
en choisissant la valeur désirée
dans la liste.

- SUPPRIMER UN MODELE DE MOUVEMENT DE CORPS

Pour supprimer un modéle de mouvement | ocociw i ins s
de COFpS . Tpes o TR ETET | Sxam =]

L

- sélectionnez le dans la liste,

- puis cliquer sur ce bouton pour le—]
supprimer.

Une confirmation est demandée.

e’ |

13.1.3. Les modeles de courriers associés
GEO-CIM.net sait associer des courriers ou docusnwulivers éléments ou procédures de traitement :
- les concessions, pour les propositions de redl@ment des concessions échues,
- titres, pour les éditions des titres (achat, umetlement, ...),
- les mouvements de corps courriers et documeataddde d’autorisation, fiche détaillée, ...).
- les dossiers de reprises, pour les différentsrimoa et documents (arrétés, affichages, ...).

GEO-CIM.net est livré avec les modéles courrieogtuments habituels, que vous pouvez personnaliser
Il permet aussi d’en concevoir d’autres. Ces cewsret documents sont traités avec WORD.

Pour ouvrir I'interface d’administration de gestides courriers et documents, cliquer sur cet onglet

Iapo do b How-ucwesLdo vops Cuwmce Dises

Farsmsfrege des o r1-rr'~nr|"--'-| n.-.-n-.---.;_-ll | 97
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A partir de cette interface, vous pouvez :

- Rattacher un nouveau modele de courrier
ou document, que vous aurez
préalablement créé avec WORD

- Modifier un modeéle de courrier ou
document,

- Détacher un modele de courrier ou document. @giéeation ne supprime pas le
fichier.
- RATTACHER (CREER) UN NOUVEAU MODELE DE COURRIER OU DOCUMENT

ere

1" étape
- ouvrir votre traitement de texte,

- ouvrir un document existant ou saisir un nouveate ou laisser le document vierge.

Au cours de la saisie de votre texte, vous pouvezrer les champs de fusion a partir des
fichiers textes mis a disposition par I'administtat Il est conseillé de le faire plutét en mode
modification vous bénéficierez alors d’un outil pleonvivial pour réaliser cette tache.

- enregistrer votre nouveau document sur votrenatdur ou un disque réseau au format
« Word 97-2000 et 6.0/95-RTF(*.doc)

2°M étape

;b'h"wi' BRI | i ey -

- sélectionner dans la liste si le courrienp  #» - A o e =
ou document est rattaché :

- aux concessions

- aux titres, _—

»

B - CONWErsl ma = T

¢ B - Conmvarmt ms roaseres ' -.-ln-'rl 2a msrazuion Sacues
- o frbara’

mp mocewrarn “Fiducion fe oo

- aux mouvements de corps, Bt

- aux dossiers de reprises.
puis
- cliquer sur lebouton « Ajouter un
modele de courrier ».

GEO-CIM.net ouvre alors la page suivante de crgaation nouveau document.

Cette page est présentée sous trois formes diféyeselon que le nouveau document est
rattaché : aux titres ou mouvements de corps, angessions, aux dossiers de reprise.

Documents rattachés aux titres ou aux
mouvements de corps :

- saisir le nom du modele de courrier
ou document dans cette case,

puis cliquer sur [®outon « Parcourir»,
pour sélectionner le fichier que vous
avez créé préalablement, en principe
sur votre micro-ordinateur.
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GEO-CIM.net doit vous afficher cette fenétre pour
vous confirmer que le document a bien été téléénharg Bapoort do charzcment ;
sur le serveur.

Do B memanne s 0T e el el s s s

Cliquer sur céouton pour fermer cette fenétre.— _» T

Adnnnud rabun du cinpsbin:

Il vous reste a cliquer sur bouton « Valider », [ sl S s Lorner [Hiis

Y T TR TR TR TR TR LT U TE CENT Ll P HTT

Administraiss da cimelenn
|Typa dathn  Poivemact e coms Courrier | Srees
it WK A Tl QOIS ey N Ly
FAATEITaDE WRIORIES [ DU THEY D0GT | en ia =l
Arhat o CONemE o
« Comimraon du conoasenn
= Renguyelemen] de. (Oniencnn
Achat columbanum

Ritiuvalement toumbatun |_\otre nouveau modeéle de courrier ou document se
= Comie e el :'Ium_‘._*_/ . R . .
AU v ot M0 retrouve dans la liste des modeles disponibles.

- dzautar un modids da szumE

'\-‘b,_\‘-\\‘h,
ok

Documents rattachés aux concessions :
) [ Adminstenducimetes |
Ces modeles de courrier ou documents | (=i S i courene [0

pouvant étre édités a partir de la boite i i e i e i e

de sélection, GEO-CIM.NET pour s [ e v
I'édition des propositions de T et oo 0 A e e
renouvellement par exemple, decrqude/ THnccmnpe | L

de le préciser en cochant cette | e

La suite de la procédure étant la méme
que pour les courriers ou documents
associés aux titres, elle ne sera pas
décrite dans ce paragraphe.

Document rattaché aux procédures de reprise deessions :

Ces modéles de document ou courrier sont utilipéasles diverses éditions
nécessaires aux procédures de reprise de concession

Une reprise de concession est décrite | Simaie Mliieii i coumer (B0

par une liste d’étapes déclenchées e e e e
Séquentie”ement_ :E:l?l 1 : Hohhcaten d'atet d'sbanden

e
Chacune de ces étapes peut donner lieu : 2

a I'édition de plusieurs documents par

exemple pour I'étape 1 :

“Eim i et o R
- Une notification d’état
d’abandon,

- Un PV de constat d’abandon.

- Eraps B 1 Cerficat daffichaps -
P Mothiceton d wist d'abandor (1)
~ Eeaps 2§ B Y cargnat o siondan

- Brapa 1t 1 Esirpi Py Sapeise (3
- Bapa 12 | Ciactihoet d'wHickegs (7]
< Eraps 13 | CEdsan de repnsé
- Bmpa 17 ¢ A-mais dE recTER
= Brapes 13 | MORiceton arEid
- Btmpm 14+ Cactficet daffichags
- Sjaimer un medEe de oo e

T T T B N Ny
 drasadssesLaddadEE
¥
o
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De ce fait GEO-CIM.NET demande de
préciser a quelle étape le document doit
étre rattaché.

fdminlchrakbinn do dmafAre

Tepe dn e H=pwa=&=Fds came Coanrier Treew

denck dwooncdele deocnorase caer s W s

Arriis alza

Al rabmn Ju cinpebims

vawow Lbe Voo oo case Lourner | Ueeara

J T I OO TR CH T Rt YL I CU TRT L) M IR T P
Tt | - AT S 'l-l-'p'::ll'.r:l-l
llr:rrl:l.rl L

T .| Y .

S e g e o TETETiITEALD lblr Fin

ThAmemger ¢ | VS e cu zwme pecda vzl [ J
B Elaleupe b menss pmani= soend 17

1
I
12
1%
1

ENT T Y P
& - LB 2N 3 DuaEdace SE ez

Ewapa I T T A |

P I.-l.l':“;ll'- - r 1

Ginlia ancwemchaine s vz el [ -z
e ] L Comme pour les documents associés aux

concessions, il faudra préciser si :

- Un document doit étre édité pour chacune des
concessions prévues dans le dossier de reprise,

- Un seul document concernant toutes les

concessions doit étre édité,
en cochant ou décochant cette case.

La suite de la procédure (saisie du nom, téléchaege modification du document, ...)
étant la méme que pour les courriers ou documestxas aux titres, elle ne sera pas

décrite dans ce paragraphe.

- MODIFIER UN MODELE DE COURRIER OU DOCUMENT EXISTANT

- sélectionner dans la liste s'il est
rattaché :
- aux concessions,

- aux titres
- aux mouvements de corps
- aux dossiers de reprises.

R LA TRy L 0 ) e =
Tjpd et MauwmrentdesoE | Courrier | Qe

T,

Faramesivagpe rddbies. te CoamEd pbur | ue e .LI

&rhat da conomemon
= D B Oohimetom

- Rarouvalsment columbanum
= Renpanaism et e concedal e
- Bputar urmedsin ds Saumar

N

q -
. )
1
: = Rgnmye FEmesr 2710
a
B,

- Comrmands coroanis mOdlfler.

puis cliquer sur Idouton « modifier »
R~ e e associé au document qu 4pus voulez

GEO-CIM.net vous ouvre une fenétre dans
laquelle vous pouvez :

- Modifier le nom du modele de courrier Qt:l/
document,

- Télécharger ce document et IW

Word en cliquant sur daouton,

Podiewizn de :u'nr Eur e iw
- -

P

L] T —————

Pichmp s | —

Poor modies b racddle del conTear, oo davas S iekord Adicharngee -
Wit g Fav e ‘-:_.,1e|;_'.:-‘||'\! EoTLa B U T |':~I-‘-
Siean wodee rafarmand Oe heahee Cooer awe i Souter o
detlenarges ke docuem gaf;
Lzrnguar woon apas fal O mosier e gos anreguees-lr e vate o5
angnma gy clouer sur opbe Tour neny oy L I LR P

T astachontes (8 fohar FUE oL ANET
"\.'l:l.l-“\-".'l.-' DA A SRR DS L SO nasa g

r | r.'r-h-ruwl gL
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=lgi=i]

%) GeographDUNET - Mozilla Firefox

=10]x|

P e

e B A T Ra.
Tapems Faniwe P = Saris TR R
- RECOE RS e - B e 0k s S L
AR e * | Dt =l 264 5| EWE SN EE

I |j |http:ffplessis—1:reuise,.’gxnet,.’de:opup_Iiste_ﬁJsion.php?type=COURRIER_ TTRE&chec ﬁ“?

-

Commune de GEOVILLEY

s

Champs de fusion pour les modéles*

de courrier des titres

[Emplacements™: = #Emplacements# 5=
| Concession M7 0 F
Ly

[252Nb_Niveauxits

Nembre de Niveaux

COMNCESSION DE CASEY

I%A‘-'Nb_F aces_par_Miveau%

MNombre de Places par Niveau

dans le Colambarium Commianal® I%-*-'D;lst e Destination
- - =~ Ledlawe de la Commune, ¥ I‘}\:.‘;-'EL'{EBE:'-":»& Surface
- - =  Wuila demamde présentee L] o
. P P [te5Type_Twres Type de Titre actuel

domiciliee a §
.

| %#Durée_Tira%

Durée du Titre

et tendanta obtenir une concession de caze dans e columbanum comumu)
la sepulbure particulisre de ¥

ARRETE %

| %siNom_Communas%

Nem de Commune

- | %6 Pric_Tira2t%

Prix du Titre

Article £ « T ‘est accords, «dams le ‘columbarium comumunal, au)|
susvisé et & Ueffet d'y fonder la sépulture particuliére indiqués oi-

|%#Surface_an_Letirasit®

Surface en Lettres

TR AN S-L-b-==S0 0
= B b f

Col = 1

I YEFuturs_Oooupants#%

Futurs Cccupants

== ==l

En méme temps que I'affichage de votre documentpeut étre vierge, GEOCIM.NET vous
ouvre une fenétre « Popup » contenant tous lesghdmfusions disponibles pour ce type

de document.

S

ez

ient

Si cette fenétre n’est pas visible vous pouvegddficher en cliquant dans la barre de tache

sur « Champs de fusion » en ainsi la faire passeleasus de toutes les autres.

- le modifier, compléter et insérer des champsugenh.

Pour insérer un champ de fusion dans votre document

- Sélectionnez le dans la fenétre

« Champs de fusion » avec la

touche gauche de la souris, puis
cliguez dans la case sélectionnée

avec la touche droite pour
« copier »la valeur.

!_ | W et K igare lon aoun ekt Rl e 00 SATER, TITRERCHcchesi=tibe » |
Champs de fusion pour les modéles de *
courrier des titres

Pacdave: ces. Wk Bdls
Plomriioe da Plecas par flvess

Cresmingtian
. Surfazm
00000000 Tsoede Tove acosl
= o : “ Clursa du Trire

TG T e S i e
| Frdu Tewm

e L e B I T ri, Pae e £ SairtECE En LAnTaS
i 1 T L SR e 4 1 ) | Sivcbuinss i
CORCESEITR [ GRS i
AEETE
e A, e aiEs - Cliquez dans votre document sur
; ] I'emplacement ou vous voulez insérer le
nlﬁ‘_ R champ de fusion, puis cliquez avec la
i S SION DE CASES . .
P touche droite de la souris powicoller »la
N valeur sélectionnée.
Wa T i, ey L P ik :-..:a. 7
II.-I r.l.l:r-’l:l.:;li:.lli:":I::l' r.rilll.-t:-IT"\-I-:\-'Ir"'\'C:Ir:J.':'.:I|-|||‘|'-!: Les fonCtionS Copier K CTRL C )>1 COIIer
e ELETE o « CTRL V » sont aussi actives.
dirfiche 4 1ot arcrrde, dan S eelurbe e Terrnural au e du ey
i &0 T eI T Don il i LSy b gt i e ik i et =
-t * 1 == 4
LI = - i wf
Ewprvi [f 1] s oot = allOBAE 8- F-A-EWEN .
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- le réenregistrer sur votre ordinateur.

ations tcansyversal sur

lel Webi pour tous les metiers

La page de I'assistant « modification d’'un courgardocument » peut étre présentée sous
d’autres formes.

- Si votre document est associé aux
concessions ou aux procédures de

reprise, vous pouvez cocher cette cast . I

pour que votre document ne soit pa

Mam S —

Pour fmoaeher b cogddie g8 coannan, v dever O sbond pdidcRarger sur
ol ororaateur fa Socumrett cocka sur Jp servaue, puw B omedifie

N . . das e pradtemeant e tewte CRGRD e 8 Souton S-oandes Dow
associé a une seule concession, mais B g i

'ensemble des concessions présentég

dans la boite de sélection.

Emoe
Paar |

Fichier |

G

l'll-u-l

LAkt deceeide

Fodifirstion da madals de courer pour ls repnes

Faur moddiar e mocee de counyes, wood deeer Jaberd’ BVRCAR-par BT
paine orgdasden b doopimen Siaodd foe e pavemgr, Doln e odfiar
dans ot dntameat ca dais. ST mer b pooden o conthe e poor
hitdhmpe M Jnoaimend

Lovasum wous Feaz A de maaier e dosument. smrapTiras-iw ear
e L H T R [T s..rmsj.'ur-c-'lw-'mumw 8B pErEe
B marenir Vooe  daveer) aleckioonar- W fchies ouw
atrepistd ST ol edinaiBat, CURR uh massage vk
i pervaL- Ve comrecoiomant negsn

LORIuE PO AeaT Al de MadTar i Serumeng dneg ol b s vaind
ardinean” pol choces o ow boulon goar rETeTyEe i VEeion o
O SAAMET W ey ndiarmanndr e fhe gl oad ave
arregintd e vafe croiisn, gue 7 Memege your coafemeTe. gus
{2 pariear A rorreciam et regi

Lalnm- tu modale pour les propossions de reprse & pactic oe be boke de
pllachion ded coroassiing

Aarcws | nide

i

Exemple : pour la convocation afl ¢onstat
.y d’abandon, il faut éditer un document par

— concession, la case est cochée.

i | Vo |

pear =

Pour éditer le certificat d’affichage df' 1
constat d’abandon, un seul document doit

présenter la liste de toutes les concessions ef

Pk ficatian dé mddle de cooner i b g

Eaps [ 08 Tormm daflomage o, prer o]
LE B !:lll:l::ll:".-'.h;.-—
Facheer | l oz ol taas

P DTS A gt praiTiar viuT devar o o ddldvha e s
podrm Gt beur e docummat sdocket wor e senvalr; poe i moaide-
devis- wolne - iraseoeds O fltte. - EFoued o de dduhin o-osning paue
fetacharge- la fecumant,

LOTRILE WL Aar IV de ModTher e FGUTEnG: STNATHIER B ST Mae ]
orfineeur s chigoer o oo bowdon peer mnvoyec e secsisn modiS e
AU SEneR, oI gy Cpdlacticnage e Tohias gl wins 4
AnrEgtRrd - Ve orditeair; FUE LT MEREpe Yo coafireany
A DT C8 POy AL TELL

(Erarar yn pamoFE S8BT (U0 LERS0N ED"IA"_'I'-'I_

cours, la case n’est pas cochée—

dorww | Wslde

|




=  Géographix.
A LN Unkoystemen

s transversal sur le Web pour tous les metiers

Il vous faut alors préciser ot se trouve le fichj o SISHESEE courer (S0

N 7 . . Wakfcatian de coprner pdu e s

a réenregistrer en cliquant subleuton EE e

« parcourir », en principe vous l'avez \ Penier | [ —

téléchargé sur votre micro-ordinateur

Dot moaiTerie roaos g2 codnrien i ddver OBt Sekcharger i
o b i documiett wlodal mer e sl puy B miodtier
s e e mend T featd, CHouer Sa 8 Bhulion &m0 nied Done
falachargm-
OTRgue Fer e T
ardnEanT poE VSR NG
O SAMAT WORE e

il
Je moat -'f"'ﬂ‘i".'l"".-l"'-ff!l""'."y.--"ﬂ‘ =R PR T
Pt mpar e oes l vaeaion mosiies |
Cricnnss Ao fohisr. gies WOLE AT

Rapport de chargement : e i S .
fe peniear M Corrachem et rapi

Takrarger | |

1 MEEEsge Yo EonSrTaTE . gua

Faroes

Le fichier arreter-2 1if a été chargé avec succes !

/Retour a GéographiX NET

K

GEO-CIM.net doit vous afficher cette fenétre
pour vous confirmer que le document a bien
été téléchargé sur le serveur.

Cliquer sur cébouton « Retour a
Géographix.NET » pour fermer cette fenétre.

Terminer cette opération de modification en cligusam lebouton « valider » pour prendre en
compte toutes les modifications (hom du document du ficher, ...) .

- DETACHER (SUPPRIMER UN MODELE DE COURRIER OU DOCUMENT

Pour détacher un modéle de courrier ou reedesin Pt desr Courrier S
document existant, cliquer surlseuton | i |~_| RalainEirage TADAE Be SumT Bl wawes ]
associé au modeéle que vous voulez defacherf i =i 5i....

- REOUyERETENT (8 (0N ERE
#cheat ool can um
R v BT ent cid umissd im
= Comierman cchmbmeum

Cette procédure ne supprime pas le fichier

. P z s 7 =R el e yanson 2110
document sur le serveur, il peut étre récupéré| - satinEiEESs
par I'administrateur.

N N
.I-.‘-.l-d

13.1.4. Paramétrage divers

GEO-CIM.net permet aussi a 'administrateur de petaer certaines valeurs, comme le délai de
déclenchement des alertes.

Pour ouvrir I'interface d’administration des pardarages divers, cliquer sur cet onglet.

GEO-CIM.net vous propose alors de modifier le déla| " pumman wrinnn e A..
d’alerte pour les dossiers de reprise, modifiqaulis e
cliquer sur lebouton « Sauver les valeurs » pour
valider vos modifications.

fvimn b ades
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13.1.5. Fermer l'interface d’administration.

L’interface d’administration comme les assistadtst étre refermée pour pouvoir accéder a d’autres
fonctions.

Adrmumeatratnn du umeticre

Iepodo e Howsescobdo vurps Counwr Lhwers

Frdlmg = ularn § “nree s- ds rapacsg Iili ik

framn b, e

Pour fermer l'interface d’administration, cliquemnse
bouton « fermer »
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